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Vnos izdanega racuna

Zadnja sprememba 24/03/2026 11:27 am CET

Vnos faktur je mozen le na pregledu neknjizenih dokumentov. Vnesti je
potrebno podatke v vsa polja, posebej je potrebno paziti na vnos klju¢nih
podatkov.

Najprej je potrebno vnesti podatke, ki so izpisani v glavi fakture in veljajo
za celotno fakturo. Ce smo si premislili, oziroma ne Zelimo ve¢ vnasati,
pritisnemo <Esc>.

Polja na vnosu nastavljamo preko sistemskih spremenljivk na nivoju Saop
proizvodnje v skladu z dogovorom z naro¢nikom.

Spremeljnivke so:

XFAGL_PV - Fakture - polja na vnosu za glave

XFAGL_PK - Fakture - polja na korekturah za glave (¢e Zzelimo, da je polje

vidno na pregledu glave ra¢una, mora biti navedeno v tej spremenljivki).

Fakture Datoteke Porodila Ostale Davéna porodila Opcije Okna  Konec  Dodatni postopki

B Fakture - Glave: neknjizeni dokumenti

Fregled = ¥nos | Paodrobrosti

Leto 2024 |5

Oznaka IF lzdani raduni

Marmotnik: 0o0ms Erane sp. Maslov ulica 28,

Flatnik: aono1 s Brane sp.. Maslov ulica 28, Dav.t: 5110045123

Str.mesto 510 F.antovanie

Frei. dok.: 000015 Erane sp

Yrsta fa.: - Redni radun

“Wezni dok.: 0|z

Maradil:

Datodpreme; | 30.08.2024 | 59)

Mac.odpr.: 00 | Oszebni prevzem

Dat velfave: 00820z |7

Dat.raduna: w0sz024 |7

Davéni dat. w0sz024 |7

Dur: 30.08.2024 j

Pogodba:

Dni za valuto: 15 |2

Transakcija

Matin plagila

Konto: 120000 | KRATKOROCHE TERJATYE DO SKUPA OBYLADOVA

Den.enota: EUR

Tetajzal: 1.000000

Potrik: 01 | Potnik Terenski

lzp. R Enota Zap. &, St dokuments Leto  Oznaka Maraénil Maziv narotnika Placn

1

@ Znesek za plailo: 0,00

Add Internal Title

Vnosna polja:

- Enota: oznaka organizacijske enote, ¢e ima podjetje vklopljeno vodenje
po enotah

- Leto: leto za katerega vnasamo dokument, program avtomatsko vpise
tekoce leto

V tem prispevku
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- Oznaka: vnos oznake iz Sifranta Oznake

- Narocnik blaga: Sifra naro¢nika blaga iz Sifranta Partneriji

- Pla¢nik: Sifra pla¢nika blaga iz Sifranta Partnerji. Placnik se prenese v
Saldakonte.

- Str. mesto: Sifra stroSkovnega mesta iz Sifranta StroSkovna mesta

- Prejemnik blaga: Sifra prejemnika blaga iz Sifranta Partneriji.

- Vrsta fa.: prazno polje pomeni, da gre za obicajni racun, 1 - DBP pomeni
dobropis, 2 - BMP pomeni bremepis, INT - pomeni interni obracun.

- Vezni dokument: je zaporedna Stevilka in se izpolni v primeru, ko imamo
DBP ali BMP in zelimo med njima vzpostaviti povezavo za zapiranje v
saldakontih.

- Narodilo: interna Stevilka kupcevega narocila

- Datum odpreme: datum odpreme oziroma opravljene storitve

- Nacin odpreme: Sifra nacina odpreme iz Sifranta Nacini prevoza

- Datum veljave: je datum, s katerim se bo faktura zajela v realizacijsko
obdobje in se prenesla v Saldakonte in Glavno knjigo.

- Datum fakture: datum dejanske izstavitve fakture

- Dav¢ni datum: datum za davcna porodila

- Datum DUR: datum, od katerega zacne teci placilni rok

- Pogodba: oznaka pogodbe, ce je faktura vezana na pogodbo

- Dni za Valuto: placilni rok (Valuta=DUR+dni za valuto)

- St. odpreme: Stevilka dokumenta, na katerega se navezuje faktura
(obicajno je to Stevilka dobavnice)

- Transakcija: Sifra transakcije izvoza iz Sifranta Transakcije,paritete,..... Je
indikator, da je faktura izvozna in da je na taksno fakturo potrebno vnesti
ECL. Prazno polje transakcija pomeni, da se opravljen promet Steje kot
domaci promet.

- Konto: konto terjatev za saldakonte, ki ga program ponudi iz Sifranta
Oznake.

- Denarna enota: vezana je na polje Konto in na vnos denarne enote na
samem kontu.

- Tecaj za 1: Ce je denarna enota konta EUR, program ponudi tecaj 1.

- Referent: Sifra referenta (fakturiral). Podatek se prenasa v saldakonte

- Drzava: sifra drzave iz Sifranta Drzave. Vnos je vezan na polje
Transakcija.

- Tuj jezik: Sifra jezika iz Sifranta Jeziki

- Zakljucek: Stevilka izvoznega posla, zakljucka (Ce je vklopljena opcija za
Zunanjo trgovino). Podatek se prenasa v saldakonte.

- Datum zakljuc¢ka: datum izvoznega zakljucka (Ce je vklopljena opcija za
Zunanjo trgovino).

- Pariteta: Sifra paritete iz Sifranta Transakcije,paritete

- Opis paritete: naziv paritete program ponudi iz Sifranta
Transakcije,paritete,...., lahko pa ga spremenimo, dopolnimo

- Eksterno narocilo: originalna oznaka kupcevega narocila, na katerega se
navezuje celoten dokument.

- Tip dokumenta: je uporaben v primeru obstoja vec vrst izpisov
dokumenta, katerih izpis se krmili preko Sifranta Napisi na dokumentih.

- Avans: Znesek avansa, delovanje oikone poleg polja je povezano z
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izstavljenimi Predracuni za partnerja v modulu Prodaja.

Med vnosom in po njem program preverja, ¢e smo vnasali pravilno.
Opozoril nas bo, ¢e smo nareili kaksno napako. V vseh teh primerih
moramo najprej odpraviti napako in nato ponoviti vnos.

Vcasih nam program ne bo dovolil vnosa podatka v dolo¢enem polju. Na
voljo imamo dve moznosti: ali da izvedemo pravilen vnos ali pa
prekinemo trenutno vnasanje z <Esc>. V zadnjem primeru program ne
uposteva nobenega od podatkov, ki so bili v tem trenutku na zaslonu.

Po vnosu podatkov glave fakture potrdimo shranitev podatkov. Po
potrditvi program izvede kontrolo datumov in sicer, datuma odpreme in
datuma fakture, ki se ne smeta razlikovati za vec kot osem dni.

Ce se odlo¢imo, da ne shranimo ravnokar vnesene podatke, kliknemo Ne,
se podatki ne bodo shranili, program nas bo vrnil na prvo vnosno polje
glavnih podatkov fakture (na glavi).

Dodatno / Izpis temeljnice

Na knjizenih dokumentih je dodana moznost naknadnega izpisa
temeljnice.

Opcija se nahaja v dodatnem meniju - desni klik.
Program pokli¢e klas za izpis temeljnice. Stevilko temeljnice prebere
program iz dokumenta na katerem stojimo.
Izpis temeljnice je v obliki GKD_IZPIS.
Izpis je aktiven samo na knjizenih racunih.
SQUUT Ftanieootos | JURMTMIEN Ve —

Fakiure Datoteke Porodila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

B Fakture - Glave: knjizeni dokumenti  seua=) =n
- : e
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R Zap. & Stiokumenta Leto Dansks Naroérk __Naav naroéniks __ Plaénik v plaénks __ Stumesto Vist fa. Vean dok. Naroélo Datocpreme Datvelisve Datfakius Daveni dat. Datum DUR Pogacba Dri zaVakto Pochocie Natodr, Transakeis Korto Denerc
GG 1403673 2014 IR 03854 KRIVOGRAD hd 03854 KAIVOGRAD Id 000 [ 28711.2014 28.11.2014/2811.2014 2811.2014 28.11.2014 3011 i) 60 121040 EUR
| Bi7e 140364 204 IR 00145 REPROMATOO.0. 00146 REPROMATD.OO. 44 0 2712014 26712018 26712018 2811201828112 oy R
GIET7 1400672 2014 0016 REPROMATD.OO. 00145 REFROMATDOO. 4 0 26112014 26112014 28112014 281,201 281120 R
| i78 140360 2014 1R 00145 REFROMATDO.O. 0016 REPROMATD.OO. 4 0 2112014 26112014 28112014 2811 2018 28112 Pregled pozicij R
61679 1400667 014 R 0016 REPROMATD.O.O. 00145 REFROMATDOO. 44 0 28112014 26112014 26112014 8112018 28112 Obracun R
61680 1403665 2014 IR 00746 REPROMAT D.0.0. 00146 REPROMAT D.0.0. “ B1674 2811.2014 26112014 2611.2014 2611.2014 281120 Begedila » LR
GiEG1 1400656 2014 R 03854 KAVOGRAD hd 03654 KRVOGRAD hd 000 GE CUETRE T T NEEIC I R
E1687 1403678 2014 IR 02010 TESTNO PODJETJE D.D. 02010 TESTNO PODJETJEDD. 14 0 05122014 05122014/ 05122014 05122014 05122 THIEEHE R
G163 1403620 2014 1R 02010 TESTND PODJETIED.D. 02011 TAKTIKAPLUS.doo. 14 0 10122014 10122014 10122014 1012201 10122 Stormo R
Stomo faktur za predplacilo
Kopiranje
Odprte postavke partnerja

Kopiranje z nasprotnimi vrednostmi kolicin

Pregled vrednosti dokumenta Prevzem lastnistva dokumentov.

Financni dobropis

Vnos zneska za fakturo
Sprememba pogodbe

Vnos ECL() za izvozne fakture

Dobavnice za zbirne fakture
Predracuni
Storitveni nalogi

Dodatno e »

Avansi brez fakture za predplacilo
Vnos zneska na fakturo za predplacilo fiRazlaga ’
Izvoz podatkov
| < RO Fakture iz pogodb f2 Kopiraj tabelo v odlozisce
| ket vistacene Naziv Nezi  Fakture iz pogodb P
51120 VT GOJENIE Poraéun faktur iz pogods I Eilter
- 5
Pregled pripravijenih podatkov za poracun fakiur iz pogodb Iskanje
% Nastavitve i »
Dolocanje obrokov
I® Dodatni postopki »

Izdelava faktur iz dovozov
Korekture dovozov.

Uvoz vhodnih podatkov

| 0 1 Popravek knjizenih faktur

3 Znesekza pladilo: 3.00000EUR  Odprti avansk: 0,00 => kpisiienslipice @ Bruto teza: 0,000 Netot




