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Prejeti dokumenti V tem prispevku

Zadnja sprememba 12/03/2026 1:01 pm CET

Vnos prejete poste izvajamo zaradi vzpostavitve evidence poSte po
razli¢nih kriterijih: datumih, poSiljateljih, zadolZencih.

Ob vnosu prejeto posto razvrstimo po tipih prejete poste, ki smo jih
predhodno definirali v Sifrantu Vrsta poSiljke.

Polja za vnos so sistemsko nastavljiva in jih prilagodimo potrebam
evidence knjige poste v posameznem podjetju.

Posebno polje za nastavitev je polje Stevilka knjizbe. Stevil¢enje
dokumentov lahko uporabniku prilagodimo glede na leto, tip dokumenta
ali ostale kriterije.

Posebne nastavitve:

- Pri vnosu podatkov lahko naro¢niku s posebnim validom .VA_DAT_PRE]
vzpostavimo kontrolo za datum vnosa. Valid se lahko nastavi na prejeti in
oddani posti. Kontrola se izvaja po potrditvi datumskega polja. Ustrezno
Stevilo dni za vnos podatkov za nazaj se vpiSe v sistemski spremenljivki
XSTDNI in sicer je mogoce vpisati - Stevilo dni od navedenega datuma ob
vstopu. Program javi opozorilo in nadaljevanje vnosa ni dovoljeno.

- Ce Zelimo, da se nam pri zaporednem vnosu podatkov dolo¢ena polja
brisejo, nastavimo polja v sistemskih nastavitvah ( znak ! v XKP_PP ali
XIP_PP).

- Po vnosu Stevilke dobaviteljevega racuna se prepisejo v polje SKLIC
samo Stevilke in znak -. V primeru, da so v stevilki racuna tudi ¢rke, se te
v sklic ne prepisejo. Znak /, se spremeni v -. V polju STRAC_D mora biti
vpisan valid .VA STRAC D.

Vnos pricnemo z izbiro dneva, datuma vnosa prejete poste. Z izdajo 905-
000 se ponudi obdobje od-do, kar omogoca lazje iskanje vnesenih
zapisov.

Dokumenti Datoteke Porodila Opcije  Konec

Knjiga poste

Dodne 13042017
Status: | Aklivii [v]

Vecino podatkov prepisemo iz prejetega dokumenta. Vnos izvedemo
preko ikone Dodajanje ali funkcijske tipke F3.
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Ustrezno Stevilo dni za vnos podatkov za nazaj se vpise v sistemski
spremenljivki XSTDNI in sicer je mogoce vpisati - Stevilo dni od
navedenega datuma ob vstopu. Program javi opozorilo in nadaljevanje
vhosa ni dovoljeno.
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Dokumenti Datoteke Porodila Opcije Konec

| m Knjiga prejete poste za dan 05.04.2016

Frealad | Yhos | Podiabrost

|
| Zap. §h: | 1]

&, krizbe: | 0000000 | BT Obvestilo
Dat.prejema: |moteome = L " e

F 1 ,  Dovolieno obdobie je od 31.03.2016 do 05.04.2016.
D at raduna: | ‘:j vy
Dat.veliave: ;05-04.2015 '_'3

Zadeva:

Wrsta izmenjave:

Wrsta podilike: |
Posilatel; &
Maslovnik: | _

Mazlrmik-

Za povezavo z modulom Zajem prejetih racdunov so pomembna vnosna
polja:

- Datum prejema: dan prejema dokumenta

- Datum fakture: podatek prepiSemo iz prejetega racuna - ta podatek se
vpiSe Se v datum veljave (glej pogoj pri datum veljave) in datum odpreme
- Datum veljave: bilan¢ni datum, veljavnost dokumenta - e je datum
veljave odprt na vnosnem nizu se bo med prejete racune prenesel ta
datum, sicer se bo vpisal datum racuna/fakture vnesen v knjigi poste.

- Vrsta posiljke: za prejete racune moramo imeti definirano posebno Sifro
vrste posiljke

- Posiljatelj: izberemo Sifro poslovnega partnerja iz Sifranta Partner;ji

- Naslovnik: ikona poleg polja Naslovnik ponudi pomoc¢ na vse tiste
partnerje, ki jih nismo vnesli v Sifrant Partnerji, smo pa od njih Ze prejeli
prejeto posto.

- Opombe: sploSen opis racuna

- Znesek: podatek, ki ga prepiSemo iz prejetega racuna ter ustrezna
Denarna enota.

- St. dobaviteljevega racuna, ki je v vedini primerov enaka kot podatek v
polju Sklic

- Valuta: datum zapadlosti racuna

- Model: vrsta modela

- Sklic: sklicevalna Stevilka, v katero se prepiSe vrednost iz dobaviteljeve
Stevilke ra¢una. Na tem polju ni kontrole na model, tako kot je v ZAJ, ker
gre za drugo polje (v ZA] je polje ODOBR2, v KP pa SKLIC).

- TRR partnerja: osnovni TRR se prepiSe iz osnovnih podatkov, pomoc je
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na seznamu TRR partnerja. Vzpostavljena je tudi moznost dodajanja nove
banke v primeru tujega TRR.

Dokumenti Datoteke Porofila  Opcije  Konec
Knjiga prejete poite za dan 24.02.2012
Earekture |
Zap. it 30738
&t knjisbe: | 0000063
Dt prejerna: 402202 |7
Dat. fakture: | 20.02.200 2 red
Dt weliave: 20.02.2012 red
Zadeva: Rat. &t 12-3[@-000885
Wrsta izmenjave: P
Yrsta podilke: PR
Pasiiatel; EEZ .
M aslavhik: M aziva: 25982
M aslovnik: M azivb 25982
Kontakina oseba | - _
M aslow: M azlov ulica 1
Paita: 8000 NOWVO MESTOD
St podte: E]
Driava: 705 D
Opanibe; |
Znesek: 40513
Den.enata; ELIR
Stdobrafuna | 12-300-000565
Skiic 2 12-300-000865
Yaluta: 2032z | %
Rk redivve: - rd
Drat. redivve: il '_':,'
M azlavnik: 05479

Ob shranitvi vnesenih podatkov se izvaja kontrola na pretekle vnesene
podatke. Program preveri enako kombinacije naslednjih vnesenih polj: St.
dobaviteljevega racuna + znesek + Sifra partnerja + tip prejete poste.

Pri kopiranih dokumentih se testiranje ne izvaja.

Obvestilo - KP =]
Zadan 02022012 Ze obstaja dokument 2 ftevilko
15&una 12-300-000665 .z zheskom 408,13, Sifro
partnera 28982 in tip pogte PR,

Dakument je bil prevzet dne 02.02.2012 in ima
Ftevilko knjizbe 00-30296.

Ko v Prejeto posto vnesemo podatke o dokumentu, ga lahko skeniramo in
pripnemo nanj priponko. Po prenosu podatkov v ZA] je ta priponka vidna
tudi na prejetem racunu. V tem primeru priponke nimamo vec pod

ikono Priponke in dogodki, ampak jo lahko vidimo preko povezave z ZA] s
priponko Priponke in dogodki iz ZAJ.

V primeru pa da ima narocnik vklopljeno funkcionalnost XSCANFAK -
Shranjevanje prilog dokumentov na streznik ali lokalno mapo in
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XSCANTAKO)J - shranjevanje prilog dokumentov takoj po shranitvi glave
dokumenta, program takoj po shranitvi vnosa (ne korekture) odpre okno
za shranitev in digitaliziranje.

Priponke in dogodki! |?I|E
BeeEgE® L [a)(2)(m ][] (¢

Mz »
iPriponkein dogodki iz paketa ?_A.II| TIE

Preko priponk lahko izvedemo tudi skeniranje dokumenta.

Dokumenti Datoteke Porodila  Opcile  Konec

Knjiga prejete poéte za dan 24022012

Pregled | Korekture || Podrobnosti

Zap @St knjébe Dal prejema Dal fakiure Dal veljave Zadeva Vista izmenjave Visla podie Poflietel] Maslowrik _ Naslownik_Konlakina oseba _ Naslov Foita 5t_pod
30338 DD-00053 24.02.2012 20.02.2012 20022012 Flat. & 12-300-000885 P PR 25982 Naziva 25362 Nazivb25982 Naslov uica 1 5000 NOVD MESTO
30339 0000064 24.02.2012 24.02.2012 24.02.2012 P PR 25902 | Naziva 25962 Nazivb25982 Naslov vica 1 8000 NOVO MESTO
IR Priponke in dogodii

Friponke | Dogodki
. Opombe Datoleka  Dat. sprem. Spremeni Datum spr. Spremeni =
2] KPS.JAL| 24022012 15.43.40 MIT_SA  24.02.2012 MIT_SA

4 ¥

Urejarie bazs pripork Urejarie izbrars prpanks
Priponka [ Pikesi |[ Ured | [sheanivbazo)
s

L @ Shrani piiponka v bazo
Dodai || zamenisi || mis | I Digtafi I-3Shramsamuuumupriumke

Omogoceno je posSiljanje obvestila o prispeli poSiljki. Besedilo se izpise
samo v primeru, ¢e so vneseni podatki Zadeva, Opombe, Znesek, Datum
reditve in Stroskovno mesto. Dodajo se lahko tudi priloge \ priponke. Ce je
priponka vnesena Ze prej, se pri posredovanju sporocila Ze "sama pripne"
na mail.
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Dokumenti Datoteke Poroéila  Opcije  Konec

Knjiga prejete poste za dan 28.02.2012

FPregled |ﬁureklu|e ” Podiobnosti
Zap. it G knjsbe Datprejema Datfakiure Datveljave Zadeva Vista izmenjave Visla podilie P Haslovrik
20334) 00-00001 26.02.2012 | 24.02.2012 24.02.2012 P PF 00941 ANTON PERHAJ S.P,

i I PE 00944 AMZEDD
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Subject: ivaestHo o prejeti posti: ni

Attached:
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OBVESTILO O PRISPELI POSTL:

| » [

Partner:

00843
MIPROD.O.O
Thilisijska ulica 37b
1000 LITUBLJANA

Zadeva:
St. dokumenta: 00-00004

Opombe: POLYESTER PAKIRNI TRAE DOSTAVA
7 Znesek: 380,76 EUR
B Rediti do:

Strotkovno mesto:

Na pregledu vnesenih podatkov se nahaja tudi ikona Razlaga polj, preko
katere lahko spremljamo Sifrante Vrsto izmenjave, Vrsto posiljke,
Partnerja in Naslovnika.

Okno se odpre in zapre s klikom na gumb Zapri.



