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I Zd aj n i C e V tem prispevku

Zadnja sprememba 24/03/2026 8:33 am CET

V dokument Izdajnice se vnasajo vse izdaje materialov ali polizdelkov na
lokacije, ki po kontnem planu ne pripadajo razredu 6 (proizvodi). Za
prenose med lokacijami razreda 6 uporabljamo modul prenosnice, za
knjizbe brez koli¢in pa modul temeljnice.

Ta dokument se uporablja, ko dolo¢en material ali (pol)izdelek izdate v
proizvodnjo na nek delovni nalog kot vhodni material. Delovni nalog za
izdajo polizdelka je razlicen od delovnega naloga, po katerem je bil
polizdelek izdelan.

Ta dokument se ne uporablja, kadar vracamo polizdelek na isti delovni
nalog, po katerem je bil narejen (storno prejem).

Za primer vzemimo popravilo (pol)izdelka: v tem primeru je priporocljivo,
da se v ta namen odpre nov delovni nalog. Vendar kadar vratamo
polizdelek na isti delovni nalog, po katerem je bil narejen (storno knjizba),
moramo uporabiti dokument prejemnica in sicer prejemnico-povratnico
(storno) - torej prejemnica z negativno kolicino.

Splosno o dokumentu izdajnica

Po potrditvi pogojev v pogovornem oknu "lzbor prevzemnic", dobimo na
ekran pregled glav prevzemnic. Glede na izbran status in obdobje se
prikaze pregled glav izdajnic, ki ustrezajo izbranim pogojem. Nadaljnji
postopki, ki jih izvajamo z izdajnicami v pregledu, so odvisni od statusa.

V pregledu neknjizenih izdajnic dokumente vnasamo, spreminjamo ali
briSemo, izpisujemo itd.

Dokurnenti Datoteke Porodila Ostale Opcije  Konec  Dodatni postopki

Izdajnice - glave: knjizeni dokumenti

Pregled |§._-'Jri:k_!:.;rt': || Podrobnosti

I ' Et dokumnenta Zap. it Leto  Datwveljave Opiz dok. Tip dok. Tip Stomo Yezni dok. Stomo dok. Status
12001287 1122 2012|28.05.2012 | || | 0 0e
12001288 112220 2012/29.05.2012 | | | 0 0Ee
12001289 11223 2012 31.05.2012 I = | o _EI
12001290 11224 2012/ 30.05.2012 0 ne

Postopek vnasanja izdajnic je tak kot pri vecini dokumentov. V pregledu
izdajnic nadaljnje postopke na vnesenih dokumentih izvajamo preko
desnega menija.

Pregled pozicij izdajnice lahko odpremo z dvojnim klikom na glavo
dokumenta, preko menija "Pozicije" preko desnega menija. Ce Zelimo, se
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lahko na vseh dokumentih pregled pozicij odpre tudi tako, da so pozicije
prikazane v spodnjem delu okna v pregledu glav dokumentov in se ob
premikanju po glavah dokumentov tudi osvezujejo.

Izpis izdajnice tako kot za druge dokumente izvedemo preko gumba za
tiskalnik v orodni vrstici. Vrstni red poziciji na izdajnici lahko doloc¢imo
preko sistemske nastavitve XLAST IZ. Po privzeti vrednosti je vrstni red
najprej po izdajnem in nato po prejemnem skladiscu, nato po pozicijah
izdajnice (sistemska je prazna ali ima zapisano

VREDI=;GL_ZST ID,PP_SIFSKL,PP_SIFSK2,PP_POZICIJA). V primeru zapisa
VREDI=;GL _ZST ID,PP_SIFSKL,PP_SIFSK2,PP_SIFPRO bo vrstni red po Sifri
artikla.

Glava izdajnice

Pri vnosu glave izdajnice se pokaze okno za vnos naslednjih podatkov:
- Leto: program ponudi tekoce leto

- Dat. veljave: Datum veljave izdajnice

- Opis dok.: dodatni opis dokumenta

Ce se uporablja opcija vnosa poljubnega besedila na izdajnico, se po
vnhosu glave izdajnice pojavi okno za vpis prostega teksta. Po vnosu
moramo za shranitev teksta izbrati tipko Shrani, ¢e pa izberemo Preklici,
se tekst ne shrani. Tekst se bo izpisal tudi na izdajnici.

Pozicija izdajnice

Po vnosu podatkov, ki tvorijo glavo izdajnice, se bo odprlo okno, v
katerem boste lahko vnesli naslednje podatke:

- Artikel: Sifra artikla

- Izdajna lokacija: Sifra izdajne lokacije

- Prejemna lok.: prejemna lokacija. Ce Zelite spremljati porabo po
strosSkovnih mestih, morate v to polje vnesti ustrezno stroSkovno mesto,
ki mora biti vneseno v mati¢ni datoteki lokacij

- Del. nalog: oznaka delovnega naloga, na podlagi katerega izdajate

- Poz. DN: pozicija delovnega naloga

- Pol(izdelek): v primeru moznosti rezervacij materiala in polizdelkov po
delovnih nalogih; na kosovnici se preverja koli¢ina za rezervacijo

- Oddaja: izdana koli¢ina

- Knj. cena: ta podatek imate moznost vnesti samo pri negativnih
oddajah, vnos je neobvezen, v kolikor ne bo to prva knjizba na kartici, v
vsakem primeru pa mora to biti knjigovodska cena.

Opcija vnosa koli¢ine v alternativni merski enoti (Koli¢ina 1):

Izvaja se kontrola, Ce je vnesena vrednost v skladu z dopustnim
odstopanjem, ki ga dolo¢a sistemska nastavitev XOD_ALTQ. Program le
opozori, ¢e vnesena koli¢ina ni v skladu z (nastavljivo) normativno
kolic¢ino.

Ce se uporablja opcija vnosa poljubnega besedila na pozicijo izdajnice, se
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PO vnosu pozicije izdajnice pojavi okno za vpis prostega teksta. Po vnosu
moramo za shranitev teksta izbrati tipko Shrani, ¢e pa izberete Preklici,
se tekst ne shrani. Tekst se bo izpisal tudi na izdajnici.

Po vnosu vsake pozicije se v zgornjem desnem kotu ekrana prikaze okno
z minimalnimi podatki na do tedaj vnesenih pozicijah (pozicija, artikel,
koli¢ina).

V primeru, da smo se zmotili pri posameznem vnosu, lahko pred
dokon¢nim knjizenjem napake popravimo. Dopusca se popravek
dolocenih polj, tako v glavi kot na pozicijah izdajnice.

ISO kode sledljivosti

Ce imamo opcijo spremljanja sledljivosti po ISO standardu, je po vnosu
pozicije izdajnice potrebno vnesti Se kode sledljivosti. Do pregleda kod
sledljivosti je moZzno priti tudi z dvoklikom na ustrezno pozicijo izdajnice.
Na pregled dobimo vnesene kode sledljivosti za dolo¢eno neknjizeno
pozicijo izdajnice.

Ob opciji spremljanja sledljivosti po ISO standardu je potrebno kode
sledljivosti vnesti po vnosu pozicije izdajnice. Po vnosu kod sledljivosti za
pozicijo izdajnice program testira koli¢ine na poziciji izdajnice ter Stevilo
vnesenih kod sledljivosti. V primeru neskladja uporabnik dobi obvestilo
(kolic¢ina na poziciji izdajnice ter Stevilo vnesenih kod sledljivosti).

Pregled kod sledljivosti je izhodiS¢e za vse nadaljnje aktivnosti v zvezi s
kodami sledljivosti. Tako kot pozicijo izdajnice se lahko tudi kode
sledljivosti dodajajo, korigirajo ali briSejo, razen v primeru storno
izdajnice, kjer korekture niso dovoljene.

ISO kode sledljivosti na izdajnice dodamo na spodnji nacin:

1. V meniju izdajnice kreiramo novo izdajnico.

2. S kurzorjem se postavimo na Zeljeno izdajnico in kliknemo bliznjico za
dodajanje ISO kod sledljivosti (rde¢e oznaceno spodaj).
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€ Izberemo opcijo uvoza ISO kod iz zaloge (oznaceno rdece spodaj). Pri
uvozu ISO kod iz zaloge je potrebno ro¢no dodati koli¢ino na posamezno
postavko, upostevajoc razpolozljivo zalogo posamezne postavke.
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V desnem meniju se nahaja kar nekaj opcij, ki so nastete spodaj.
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Avtomatske izdajnice iz DN

Na podlagi planiranih koli¢in iz kosovnic DN lahko preko menija Dodatno
/Avtomatske izdajnice pripravimo izdajnice materialov in polizdelkov.

Nabor delovnih nalogov

Ob zagonu orodja se odpre obsezno naborno okno (slika 1), s pomocjo
katerega omejimo in naberemo delovne naloge za katere Zelimo
pripraviti izdajnice.

oy sy
Enata: |
Frojekt: [«
StausDN: |34 | |
Dat sk od |11.072m2 | do: | 18.07.2012
Delnalog od: | ] dee [
Foz. DM: i\.l'gle l |Z|
Wrsta dok.: Opis &
Planzki DM brez rezervaci
Redni DM z rezervacijami
Pollzdelek]: | =
atkel |~

lzdajra lok.: | =

Prejerna lak.: | *

Kaontrola kol | D plarirane koligine [~ |
Predlag kel | Planitana koligina El
Paliubna kol | 0000

[¥] Me prikadi pozici brez kolitine za izdajo
] Prejemna lokacija iz TO

Wrstnited: | Artikel+lzdajna lok +DN+Poz. DN El
Fazd. zaloge: | Artikel+|zdajng lok +Zeleni ok DMN+Prioriteta DN+DN+Poz. DN lz“

| vieeds || Prewici |

Poleg osnovnih pogojev za nabor delovnih nalogov, kot so statusi,
datumi, lokacije in artikli, nam okno omogoca tudi nabor po vrsti delovnih
nalogov. Ustrezno vrsto zberemo tako, da pred Zeleno vrsto oznac¢imo
polje.

Polje Kontrola koli¢cine nam omeji nabor delovnih nalogov glede na
realizirano koli¢ino. Program omogoca vec vrst omejitev (izbor
z padajocim menijem).

Po potrditvi se nam na pregled odpre modul (slika 2), kjer so prikazani
podatki razdeljeni v ve¢ oken.

-V prvem oknu so prikazane pozicije nabranih delovnih nalogov.

- V. drugem oknu so prikazani artikli iz kosovnice delovnega naloga, ki so
pripravljeni za prenos na izdajnico.



@ iCenter help center

- V tretjem oknu je v primeru, da Ze obstaja neknjizena avtomatska
izdajnica za nabrane deloven naloge, prikazano ime uporabnika, ki je to
izdajnico priprauvil.

- V Cetrtem oknu so prikazane pozicije Ze pripravljenih izdajnic za nabrane
delovne naloge.

- Sestevki nam v primeru, da je na vec pozicijah nabranih delovnih
nalogov enak material za izdajo, prikazujejo, kaksne koli¢ine so Ze izbrane
za prenos na izdajnico in kaksno kolic¢ino je Se potrebno izdati.

Avtoratske izdajnice

Pregled | oref e || Pockobnosti EEe) N @20 (=]=)*]

=

Pozicije DN: Artikli za prenos na izdajnico: Uporabniki v Al
P_Encta Delnalog Poz. DN (Polllzdslek Naziv (£« P_rtikel Naziv art. Izdaina lok._Prejemnalok. EM lzdati Planiano ledana Nekniizd Fez kos. Prosto Zaloga Str.mesto Projekt Delnalog Poz. DN (Pol) » | | Ime uporabnika -
3.0kno
1. Okno 2. Okno
I '

Sedtevki-artikel /lokaciia

Se zdatt 0,000

Izbrano: 0,000

Se ibrati 0,000

Sestevki

-8 o ) o o i o ) ) ) 1 £ ) )

2™ » < T v
tikli na izdainici:
Del.nalog Poz. DN (Pollzdslek Attiel lzdaina lokaoiia Preiemna okasia Oddaia Knicena Poz. 5 nalog Poziciia SN Zap. it Stopnia sled -

4. 0Okno

Priprava izdajnice

Ko naberemo delovne naloge, nam program samodejno v 2. oknu oznaci
material, ki ima ustrezne pogoje za pripravo izdajnice (zalogo na primerni
lokaciji).

e

| Preded | oo | Pockobnost Materiali primerni za izdajo

Poziciie DN Atikli za prends na izdainico: Koli€inazaizdajo
_| P Delnolog _Poz DN (Paljedelek _Naiv (poied.__ ~ ||| P__uti tadaina ok, Prferna ok, EM Plariaro __lzdeno _ MNekrizd. =
[V T25VES3 13470038 IRENA HAUSKAFE| | 0031501 SELOTEJF 50 mm PROZORNT 0 3 [ 00 | 00 0m0 om0
|71 125VE0S375 13470038 IRENA HAUSKA FE O0g€416 E DO-6/DP 730:600:1005v-3 0 106 Ko 1000 | 100 om0 oo
|71 125VE0S375 13470038 IRENA HAUSKA FE 0305000 DOKUMENTACLIA ELEMENTA 0 106 Ko 3000 | 300 om0 oo
|71 125vEN3WS 2 3470042 IRENA HRUSKA DO 05000 DOKUMENTACIA ELEMENTA 0 106 Ko 6000 | 600 0m0 000
|71 125VEN3WS 2 3470042 IRENA HRUSKA DO /106000 DOKUMENTACKA ELEMENTA 0 106 Ko 300 | 300 om0 oo
|71 125VE03W5 33470051 IRENA HAUSKA DO 0105000 DOKUMENTACLIA ELEMENTA 0 106 Ko 300 | 300 om0 oo
|71 125VE0375 3 3470051 IRENA HAUSKA DO /106005 FVC SUPER TRAK T6mm 0 106 ™ 4400 | 440 op0 0o0o 10,0002 000,000 =)
|71 125VE03375 4 3470082 IRENA HRUSKA DO /106005 PVC SUPER TRAK T6mm 0 106 ™ a0 | ;o0 oow 000 20000002 000000
|71 125VE03375 4 3470082 IRENA HRUSKA DO /106005 PVC SUPER TRAK T6mm 0 106 ™ M000 | 0000 000 0800 000 2000002000000

Gl 1 4700003 HPL com. pl. 6 mm, 1106205 STRECH FOLIJA S0CM o 106 K& 1500 1500 0000 0000 OO0 155000 155000 -

12 14700043 Zgoria elev HRZ0D 1106205 STRECH FOLIJA S0CM 0 106 K6 1000 | 100 omoo om0 o 500015 v
129VE03I8 14700045 Zgoria elev HR20D 0175109 PVC NOGA SPEL CEP (GAR=4KOS) 01 106 Gaf 1000 | 100 0o 000 0000 )i
0175109 PVC NOGA SPEL CEP (GAR=4KOS) 01 106 Gaf 200 | 200 om0 0o 00w d
| 0175103 PVC NOGA SP.EL CEP (GAR=4KDS) 01 106 GAf 1,000 1.000 0,000 0,000 0,000 0000 0000 | Setevki-artikel 0106005/lokacija 01
N 0175109 PVC NOGA SPEL CEP (GAR=4KOS) 01 106 Gaf 1000 | 100 om0 om0 00w 0000 0000 | g i X
N 0175201 PVC ODBOUNK VAAT SVEABELI 01 106 Gaf 200 | 200 om0 0o 00w 0000 000
N 0175201 PVC ODBOUNK VRAT SVEABELI 01 106 GAf 1000 | 100 0o 000 000 0000 0p00 | labreno 54400
0230102 HPL COMPACT 30504130046 mm 0 106 M2 15360 | 15%0 000 0000 000 0000 000

5 230155 E Hil Rom dol 1055780 610 mm 2. 01 105 0! 020 | 00 oo oom om0 oo oo | e 0Ty
N 0230158 Sponka CB 6 za pok. ok CC 65 0 106 Ko 1200 | 120 om0 om0 00w 0000
N 0230158 Sponka CB 6 2a pak. ok CC 65 o 106 Ko 9000 | SO0 om0 000 000 0000
N 0230158 Sponka CB 6 2a pak. ok CC 65 o 106 Ko 6000 | 600 000 0000 000 0000
N 0230541 ZGORNJA LETEY HAZ00 16690305 M16 01 106 Kof 100000 | fo0ooo 00w oo oooo 0000
N 0230542 ZGORNJA LETEY HAZ00 16690305 M19 01 106 Kof 150000 | is0ooo 00w oo oooo 0000
N 0786513 E V0.6 7204600490 0 106 Ko 200 | 200 om0 om0 00w 0000
N 0785521 E KUHINJE DO-8 BO0716X30 0 106 Ko 1000 | 100 om0 0o 00w 0000
N 904725 TISK 0 106 Ko 1000 | 100 om0 0o 00w 0000
1< m ’
Atiki na izdainic
| (Polladelek el Hazi at. Izdaia lokaciia Narofilo Pozner. _(Oddsia__Knioena _ Znesck _5tumesto Projekt Poz Zap. ~
N O031901 _ SELOTEJP 50 ram PROZORNI 0 3 Je 4 006 000 000106 O 11228 |
T[3e70042 0031901 SELOTEJP 50 mm PROZORNI MAteriali Ze preneseni na izdajnico 0 106 e 5 032 000 00006 0 2128
e 0031901 SELOTEJP 50 rm PROZORNI 0 106 e 6 015 000 000106 0 3128
3470082 0031901 SELOTEJP 50 mm PROZORNI 0 106 e 3 013 000 00016 0 4128
3470038 0031904 | PAKVRECKA 20130 24 OKOVIE 0 106 B0 4 OMO 000 000106 O 51228(=
T|e7o0s2 0031904 | PAKVRECKA 20<30 24 OKOVIE 0 106 e 5 000 000 00016 0 61228
e 0031904 | PAKVRECKA 20<30 24 OKOVIE 0 106 e 6 OMO 000 000106 0 7128
3470082 0031904 | PAK VRECKA 20<30 24 OKOVIE 0 106 e 3 0m0 000 000106 0 81228
3470042 0031912 | PVC NDSILEC JANA BELI 0 106 B0 5 om0 000 000106 0 g1z

Izdajnico pripravimo v meniju na desni klik v 2. oknu z ukazom Pripravi
izdajnico.

Pozicije lahko dodamo na novo ali pa na obstojeco izdajnico.



@ iCenter help center

o
|zdelawa:

Zapitdok.: | 35918 |

Paodatki za izdajhico:

Datvelave 12012015 |'_:i

 AViedu || Kkt |

Pogoj, da lahko dodajamo na obstojeco dobavnico je, da smo lastnik
dokumenta. Ce nismo lastnik, moramo najprej prevzeti lastnistvo nad
dokumentom. To storimo v pregledu izdajnic v glavi v meniju na desni
klik z izborom opcije Prevzem lastniStva dokumentov.

Izdajnico lahko tudi knjizimo, ¢e v 4. oknu v meniju na desni klik
izberemo KnjiZzenje izdajnice. Pred knjizenjem je potrebno Izdajnico
izpisati s potrditvijo, kar naredimo z F5 ali pa pritiskom na gumb za
tiskanje.

Kode sledljivosti

KnjiZenje izdajnice

Ejﬂazlaga 3

Izvoz podatkov

" Filter
)D Iskanje
E, Mastavitve preglednice  »

@ Dodatni pestopki r

Kode sledljivosti

V pregledu podatkov v Cetrtem oknu je v meniju na desni klik opcija, ki
nam omogoca izbor materialov po kodah sledljivosti.

Kode sledljivosti

KnjiZenje izdajnice

Ejﬂazlaga 2

Izvoz podatkov

" Filter
ﬁ Iskanje
E, Mastavitve preglednice  »

@ Dodatni postopki »

Na pregled dobimo okno, kjer na jezicku pregled vidimo Ze izbrane
materiale za izdajo.

Specifikacija 150

FPregled | Karekture ” Padrobnosti ” Zalaga ” Yratilo ” Zaloga ostala ” Wezave ‘
i Lokacia Artikel Sarfa F.oligina Status £t pak. enat 150 dob. B/D Statuz KK,

006462 033/3B 511,00 2 -1.000000 b3
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Zelene kode izbiramo na jezi¢ku Zaloga, kjer oznac¢imo, kateri material
Zelimo izdati, neposredno v pregledu pa imamo tudi moznost korekcije
koli¢ine za izdajo materiala.

Ce je koda deljiva, lahko izdamo samo delno koli¢ino, ¢e pa ni, se
izda celotna koli¢ina materiala.

B Specifiaciia SO

e

e L T e e B8 @weDx R0
T Ty rrm—T et

S TS S T

1o it rove o oo

I 120200 1,000000 109/527 120200 1.000000

| 210,00 1,000000 407/633 21000 1,000000

=
[%@ )] x @) (<)) 1
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000
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55500
000
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Storitveni nalogi

Orodje nam v primeru, da podjetje uporablja storitvene naloge, omogoca
izdelavo izdajnic iz storitvenih nalogov.

Izbor

Pregled pozicij

Besedilo

KnjiZenje

Storno

Kopiranje

Kopiranje z nasprotnimi vrednostmi kolicin

Prevzem lastnistva dokumentov

Avtomatske izdajnice iz DM

Storitveni nalogi

Dodatki

Oznadi dokument za izmenjavo z drugim IS

EJRazlaga 3

Izvoz podatkov

“f Filter
)3 Iskanje
E, Nastavitve preglednice »

Dodatni postopki 3

Pregled pozicij - pri dokumentih

Do pregleda pozicij dokumenta je mozno priti tudi z dvoklikom na
ustrezno glavo dokumenta. Na pregled dobimo vnesene pozicije za
dokument, na katerega smo kliknili.

Pregled je sestavljen iz polj na poziciji dokumenta. Pozicije lahko
popravljamo oz. korigiramo in briSemo ali dodajamo nove pozicije.

Pri knjizeni dokumentih imamo le mozZnost pregleda podatkov pozicij,
razen v primeru, da imamo izdelano izdajnico z negativno koli¢ino
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(povratnico) ter, da vodimo zalogo po povprecni ceni ali FIFO metodi,
lahko za artikle vnesemo knjigovodsko ceno, po kateri se bi ovrednotil
promet na kartici tega artikla.

Besedilo

Ob ustrezni sistemski nastavitvi je za dokument mozno dolociti poljuben
tekst, ki se izpiSe na dokumentu. Okno za vnos besedila se lahko ponudi
takoj po vnosu glave dokumenta (v tem primeru se ponudi
prednastavljeno besedilo iz napisov na dokumentih, ce je le-to tam
doloceno), ali pa je vnos besedila mozen le iz pojavnega okna na desnem
kliku miske.

Besedilo za dokumente je mozno popravljati, razen v primeru storno
dokumenta, kjer korekture niso dovoljene. Enako velja za knjizene in
brisane dokumente.

Knjizenje pri dokumentih

Ko smo se prepricali, da so vsi dokumenti izpisani in postavke na njih
pravilne, sprozimo knjizenje. Dolociti je potrebno interval zaporednih
Stevilk dokumentov. Program ponudi zaporedno Stevilko, na kateri smo
trenutno postavljeni.

.....

s potrditvijo - v primeru, da je le ta z ustrezno sistemsko nastavitvijo
zahtevan). Po izvedenem knjizenju dokumenta ni ve¢ mozno popravljati.
Ce smo napravili napako, moramo izvesti storno knjizenja.

Ko je dokument knjiZzen, je viden na pregledu knjizenih dokumentov.

Storno

Storno dokumenta se uporablja v primeru, ko je le ta Ze bil knjizen in ga
zato ni ve¢ mogoce brisati. Novo nastali dokument lahko vidimo v
pregledu neknjizenih dokumentov in ga ni mozno korigirati.

Ima popolnoma enake podatke kot original, le da imajo vse pozicije
nasprotne vrednosti koli¢in (obi¢ajno negativne). Storno dokument bomo

feve

Glede na ustrezno sistemsko nastavitev se lahko stornira tudi dokument,
katerega datum veljave je v zaklju¢enem obdobju. V tem primeru dobi
storno dokument datum prvega dne nezaklju¢enega obdobja. Storno
lahko izdela vsak uporabnik, ne glede na to, kdo je izdelal dokument, ki
ga je potrebno stornirati. Program samo obvesti, kdo je izdajnico izdelal.
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Storno dokumenta ni mozno izdelati, ¢e je bil le ta Ze izdelan (neknjizen
ali knjizen). Ce Zelimo le delni storno dokumenta, se uporabi postopek
"Kopiranje dokumenta z nasprotnimi vrednostmi koli¢in".

Ob koncu postopka program obvesti o pripravljenem storno dokumentu
0z. 0 morebitnih napakah, zaradi katerih se postopek ni izvedel.

Kopiranje

Kopiranje dokumenta pomeni nastanek identi¢cnega dokumenta, ki je
viden na pregledu neknjizenih dokumentov. Novo nastali dokument se od
originala razlikuje po zaporedni stevilki.

Postopek kopiranja je namenjen hitrejSemu vnosu dokumentov, saj
dokument lahko hitreje ustvarimo s kopiranjem obstojecega oz.
podobnega dokumenta ter delnimi korekturami le-tega.

Ob zaklju¢ku postopka program obvesti o novo nastalem dokumentu oz.
o0 morebitnih napakah, zaradi katerih se postopek ni izvedel.

Kopiranje z nasprotnimi vrednostmi
kolicin

Kopiranje z nasprotnimi vrednostmi koli¢in pomeni nastanek identi¢nega
dokumenta, ki je viden na pregledu neknjizenih dokumentov. Novo nastali
dokument se od originala razlikuje v tem, da imajo pripadajole pozicije
nasprotne vrednosti koli¢in (obi¢ajno negativne).

Postopek lahko uporabljate kot delni storno dokumenta, saj za razliko od
storna, ki ga, neknjizenega, ne morete popravljati, dokument, ki tako
nastane, lahko spreminjate. Spreminjate lahko podatke v glavi ali v
pozicijah.

Po konc¢anem kopiranju z nasprotnimi vrednostmi koli¢in program obvesti
o morebitnih napakah ali o uspesno izdelanem novem dokumentu.



