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Dobavnice in fakture V tem prispevku

Zadnja sprememba 24/03/2026 10:08 am CET

Modul Dobavnice (in fakture) omogoca vnos in izpis dobavnice, fakture
(¢e imate moZnost socasnega izpisa fakture v skladiScu) in packing liste.
Podatki se nahajajo v pregledu, ki ste ga izbrali pred vstopom v modul.
Sestavljajo ga polja glav dokumentov.

Postopek vnasanja dobavnic (in faktur) je kot pri vecini dokumentov. Vel
o tehniki vnosa, korekcije ali brisanja dokumenta, ter na koncu knjizenja
¢lanku Splosno o meniju Dokumenti.

Posebnost dobavnic in faktur je izpis razli¢nih oblik dokumentov,
povezanih z dobavnico in fakturo.

Za dolo¢eno dobavnico (in fakturo) lahko izpisemo:

- packing lista (dobavnica za izvoz)

- seznam neodpremljenega blaga je moZno izpisati v primeru, da je
dobavnica (in faktura) nastala iz dokumenta Nalog za odpremo v paketu
Vodenje prodaje

- dobavnica

- faktura

Ce ugotovimo, da moramo redni ra¢un izdati kot gotovinski racun, lahko
rednemu racunu z opcijo desnega menija spremenimo status v
Gotovinsko fakturo.

Pred vsakim izpisom fakture se samodejno izvede obracun vnesenih
podatkov.

Na fakturo se avtomatic¢no izpisejo poleg ustreznih pozicij Se:

- sklicna stevilka, ki se prenese tudi v Saldakonte kupcev,

- besedilo fakturo, ki ste ga sami vnesli ob vnosu fakture,

- podpisniki fakture iz datoteke Napisi za dokumente; pri opciji vhosa
komercialista, se na fakturi izpiSe avtomati¢no ime iz mati¢ne datoteke
delavcev,

- nespremenljive klavzule (3 vrstice), ki so doloCene v datoteki Napisi za
dokumentih.
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Poleg ro¢nega vnosa dokumenta dobavnica (in faktura), lahko kreiramo
dokumente tudi avtomati¢no iz drugih dokumentov, npr. iz naloga za
odpremo v Prodaji ali iz predracuna.

Te in druge aktivnosti v zvezi z Dobavnicami in fakturami se nahajajo v
desnem meniju v pregledu. Menijske izbire so organizirane tako, da se
samodejno aktivirajo glede na status dokumenta.

Do pregleda pozicij dobavnice in fakture pridemo z dvoklikom na glavo
dobavnice in fakture, ali pa preko desnega menija Pregled pozicij. Dostop
je mozen tudi preko zavihka Povezave na pregledu glav.

ISO kode sledljivosti

ISO kode sledljivost dobavnicam in fakturam dodamo na spodnji nacin:

1. V MBK modulu odpremo meni dobavnice in fakture, ter vnesemo nov
zapis oziroma vnesemo nov zapis preko naloga za odpremo.

2. Kliknemo na zelen dokument in kliknemo bliznjico, za dodajanje ISO

kod, prikazano spodaj z rdeco.
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€) Izberemo uvoz ISO kod iz zaloge, ozna¢eno spodaj z rde¢im
kvadratom. Pri uvozu ISO kod iz zaloge je potrebno, da preden ISO kode
shranimo, da ro¢no dodamo koli¢ine iz zaloge na posamezne postavke,
ustrezno z razpolozljivo zalogo na posamezni postavki.
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Kontirni listi

Kontirni list predstavlja pregled nacina knjizenja konkretnega izdanega
racuna, tako financno kot materialno. Za uporabo pregleda se uporablja
funkcija dbo.FA_KONTIRANJE in izpis MBKKONT _LIST.REP. Pregled in izpis
je mogoc v Fakturiranju in MBK.
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Desni meni Nalogi za odpremo

V pregledu neknjizenih dobavnic z desnim menijem izberemo moznost
Nalogi za odpremo.
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Izborni pogoiji:

Lokacija: omejitev na konkretno lokacijo, * za vse

Strm: omejitev na konkretno stroSkovno mesto, * za vse

Narocnik: omejitev na konkretnega partnerja, * za vse

Pla¢nik: omejitev na konkretnega partnerja-pla¢nika za SAK, * za vse
Konto: omejitev na konkreten konto, * za vse
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- Od dog. roka: vnos konkretnega datuma Od, prazno ni omejitve za nazaj
- Do dog. roka: program ponudi tekoci dan + 1 mesec, omejitev na datum
Do

- Nalog: omejitev na konkreten nalog, 0 ni omejitve

- Narocilo: omejitev na konkretno narocilo, 0 ni omejitve

- Pozicije: Vse ali Samo za odpremo

- Vrsta naloga: Vsi, Samo za pripravo dobavnic in faktur, Samo za
pripravo dobavnic

- Kol. za izdajo: Postavitev koli¢ine na neodpremljeno, Postavitev kolic¢ine
na nic

Prikaz prostega limita:

Prikazi vreme na datum odpreme: Vreme pridobivamo iz spletnega
servisa openwebmap, ki zahteva registracijo. V sistemsko nastavitev
WEATHERID (VSI-na nivoju podjetja) vpiSemo id, ki ga pridobimo ob
registraciji. Dokler je sistemska prazna, so opcije za vreme na NZO-ju
onemogocene. Na izboru kljukica omogoca pregled stolpca z vremenom
na prikazu NZO. Prikaze se vremeza vse zapise, ki imajo predviden
datum odpreme v naslednjih 7 dneh. Na desni klik je prikaz Vreme, ki
pokaze podrobne informacije o vremenu.
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Ob kliku na lzdelava dobavnice(in fakture) se nam odpre pojavno okno s
tremi izbirnimi moznostmi. 1z izbirnega polja lahko izberemo moZnost
Izdelava novega dokumenta, kar pomeni izdelava nove dobavnice(in
fakture) ali Dodajanje na obstojeci dokument, ki pozicije naloga doda na
poljuben dokument. Pri izdelavi novega dokumenta se nam izdela nova
dobavnica(in faktura).

Nalog za odpremo 16002231

lzdelava: rega dokumenta

|zdelawa novega dokumenta
Diodajanje na obetojed dokument
2 lokaciia za poziciie: |99

Zap.it.dok.:

AW redu 7 Preklii

Ce izberemo moznost Dodajanje na obstoje¢ dokument se nam ob
potrjevanju s tipko Enter pojavi okno, ki nam izpiSe vse odprte neknjizene
dobavnice(in fakture). Pokazejo se nam le dobavnice(in fakture), ki imajo
v glavi dokumenta enake podatke (naroc¢nik in prejemnik blaga, partner,
denarna enota, vrsta NZO). V tem koraku izberemo na kateri dokument
bi radi dodali pozicije naloga.

MNalog za odpremo 1600223 @ &.odpr. Str.mesta Podrogje
aa
lzdelava: Dodajanie na obstojed dokument w 0o
Zap.dt.dok.: = oo

2 lokacija za pozicije; |39

A redu 4 Preklici

—, lzbor
Zap. #t. St.dokumenta Marocnik, Flacnik, Frej. blaga Den.enata D at.odpreme 0.
M 32273 16-001323 3730 50009 R3730 EUR 10.05.2ME

32314 16001365 53730 50009 53730 EUR 11.06.206

V zadnjem koraku izberemo Se drugo lokacijo za pozicije.

Malog za odpremo 16002256
lzdelava: Diodajanie na obstajed dokurment e
Zap.it.dok.: 32242
2 lokacija za pozicie: |39 ODPREMA /A KUPC

# Preklii

Ob uspesni izvedenem dodajanju pozicij na obstoje¢ dokument, se
prikaze obvestilno okno.
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Desni meni Uvoz pozicij

Z opcijo je omogocen uvoz pripravljenih pozicij v txt ali excel datoteki.
Pred uvozom je obvezno potrebno vnesti glavo izdane fakture z vsemi
potrebnimi podatki.

Kontrole:

- Program izvaja kontrolo tudi na sistemsko spremenljivko (MBK)
XPOG_OBYV - Pogodbe - ali obvezen vnos pogodbe na dokument.

-V primeru vnosa pogodbe/cenika v glavo ra¢una bo program ob uvozu
za artikle izvajal kontrolo na podatke v pogodbi/ceniku.

- Ce je v datoteki artikel na lokaciji ve¢krat naveden, se v log datoteko
zapiSe ze odsSteta kolic¢ina od prejSnje postavke.

- Kontrola je postavljena na prosto, razpoloZljivo zalogo.

o X luredi

) e Calibri IR e
P o | X £ o[B8 - : : —
@ leto Dmeka Naoirk  Neziv Plagrk Neziv Plaérika
Gt I shan I il 281603 00000002017 1F 00368 TESTD. 000968 | TESTD.0.0. i
281518 00000 2017 IF Oooses TESTD.OD. 00038 TESTD.O.0. il
7 M F | 9789612718039 *
A B ¢ o 3 F G H | ) k| H
1 |Enota N3t.Odjave Odjava doSifraart EAN NKolitina Cena Vrednost Zaloga | |
2 f3517 21830  31.05.2017M6398 3831075324260 D1 B Bun i I
33517 211830  31.05.2017705180 0000010000131 n2 s B [
ahsy  Zumo  noseonfusiss fmessinzes v obss s R |0 ik
5 3517 7711830  31.05.2017705375 9789612717681 v 07,55 B 1 = 3-Kolitina: 0
6 3517 z71s30  31.05.2017366349 5789612008636 o1 Do6s 2968 2 i
7[517  zhass0 310520177056 [9789612718039 Jst 10071503 1sa3 5 M
83517 271830 31.05.2017705635 9789612718033 s 1001543 1543 5 |
9 3517 z‘:usao 31.05.201]2130516 :3759512710335 Zl:l :5,25 :ﬁ,lﬁ :4 [ D
ofsy aiwse  soscouizizs S7selaziases = B B B , Ra g 8302 6 0,00, Kolina v daloteki e 3
uhsy s ool Smsermos o B w5 | iz e o 5500100 It
120517 zMass0  s105.2017a41002 9789612710422 zn CRLICE I 7 951271803 302 e 21 e 7.00
130815 11sea  31.05.2017705180 9789612717650 ~2 s B I alerisdn o 10
14 Pars Thiear 2105 omTmears farearinTiTeer wH e " A i relnsii= 3 s 73 sblea] GTARTIT1TIET i I i 4810 i 111 1m

Dolo¢imo:

- Uvozna datoteka: mesto pripravljene datoteke. V prvi vrstici pripravljene
datoteke mora obvezno biti vnesena vrstica z imeni polj.

- Format: Excel, txt z razli¢nimi locili

- Protilokacija

- Artikel: izbor kolone v datoteki s Sifro artikla

- 1zd. lokacija: izbor kolone v datoteki za izdajno lokacijo
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- Koli¢ina: izbor kolone v datoteki za izdajno lokacijo
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Znesek za placilo: 0,00 Odprti avansi: 0,00 & Bruto teza: 0,000 Neto teZa: 0,000

Po potrditvi se izvajajo naslednje kontrole:
- na obstoj Sifre artikla

- na obstoj Sifre lokacije

- na razpoloZljivo zalogo artikla

Po uvozu program pripravi LOG file z opisanimi napakami:

- IzpuScena vrstica 1 - Lokacija: 48000: obvestilo pomeni, da v Sifrantu
Lokacije Sifra skladis¢a 48000 ne obstaja, zato se uvoz za to vrstico ne
naredi

- Izpuscena vrstica 2 - Artikel: 1111111111111: obvestilo pomeni, da v
Sifrantu Artikli Sifra artikla 1111111111111 ne obstaja, zato se uvoz za to
vrstico ne naredi

- Izpuscena vrstica 3 - Kolic¢ina: 0 - v datoteki je koli¢ina 0 in takSnega
podatka program ne uvaza.

- Za artikel 3831075924260 na lokaciji ni zaloge. : obvestilo pomeni, da v
tabeli, kjer se spremlja zaloga artiklov, ta artikel nima nobenega zapisa
na tej lokaciji. Ne pomeni, da je zaloga 0, ampak da sploh ni nikoli bilo
nobenega zapisa artikla na lokaciji. Velika verjetnost je, da je napacen ali
artikel ali pa lokacija.

- Razpolozljiva zaloga za artikel 9789612710422 na lokaciji 48303 je -
3,00. Koli¢ina v datoteki je 1,00: obvestilo pomeni, da artikel na lokaciji
ima zapise v spremljanju zalog, vendar je trenutna razpoloZljiva zaloga 0.
V datoteki, iz katere delamo uvoz, je koli¢ina 1 kos.
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lzpuscena vistica 1 - Lokaciis 48000 Py
Izpuiéenavistica 2 Artket 1111111111111

lepuitena vistica 3 Kolicina: 0

lzputtenavistica 4 - Koligina: 0

Razpologiiva zaloga 2a atticel 9783612038636 na lok aci| 4 00, Kolina v datotek fo 100

Razpolozljva zaloga za artisel 9739512718039 na lokacy 48302 = 0,00, Koliéina v datoteki e 1,00,

Razpoloiiva zaloga za artcel 3783612710385 na lokacy 48303 12 1 00. Kolitina v datoteki e .00

Razpoloiva zaloga za atticel 3783612714368 na 00, Kolcina v datotek f2 100

Razpolodljva zaloga =a articel G7836127101378 na lokacij & 00 Kaligina v datoteki jz 1,00,

Razpolozijva zaloga za attkel 8783612710422 na lokacy 48303 12 -2.00. Kolitina v datotek e 1,00

Frazpoloijva zaloga za attkcel 3733612717650 na lokaci 4830 = 10,00, Kolitina v datoteki je 2100

Razpolodiiva zaloga 2a atticel 3783612717681 na lokaci| 4 10,00, Kolifina v datoteki e 2100

Razpolozljva zaloga za artsel 9783612099873 na lokacy 48302 je 2.00. Kolicina v datoteki e 1,00

Frazpologijva zaloga za artcel 8753612715011 5 na lokaci 48302 e 3,00, Kolitina v datoteki je 2100

Razpolodiiva zaloga 2a attcel S7331271BIME na lokacij 48302 fz -47,00. Koligina v datoteki je 300

Razpolodljva zaloga 2a artlcel G78361271 7674 na lokaci| &

),00. Keligina v datoteki je 1,00.
Razpolodliva zelogs o ilkel 378361271 7881 na okasii 48302 15,00, Kolcina v dateki o 300
Razpolodliva zalogs za itkel S7B3612711245 ns okacii 48302 e 5.00. Kolicina v datcteki e 1.00.
Razpolodjva zaloga za artikel 3783612714406 na lokacij 48302 je -4,00. Kolitina v datoteki je 1,00,
Razpolodiva aalags 2= atel 5753812097424 na Iokacy 45302 1 300, Koina v datotek e 1100
Razpolotliva zalogs za kel 5783612036843 na okacii 48302 e -8.00. Kolicia v datoteki e 200
Razpolodjiva zaloga za artikel 3783612098636 na lokacii 48302 je -15.00. Kolitina v datoteki je 3,00,
Razpolediva 2alags 22 anikel 5752612718039 na lokaci 48902 e 37,00, Kalcing v datcteki = 7.00
Razpolodliva zalogs za itkel 9783612087448 na okacii 48302 200, Kolitina v delotoki 1 00
Razpolodiva zaloga za artikel 3789612718213 na lok acii 48302 je -5.00. Kolitina v datoteki je 1.00.
T Razpoloijva zaloga za arikel 9789612710385 na lok acij 4 00 Kolicing v datoteki jo 100
Atikel zdsdadicer || Solokajac || Westaicene Mesio Razpolofiiva zaloga za atke| 9783612710378 na ok i 48302 jo 400, Koligina v datoteki jo 100
Razpololiva zalogs za kel S7B3612710361 na okacii 48302 e 5.00. Kolicia v detcteki e 1.00.
Razpolodijiva zaloga za artikel 3783612718046 na lokacii 48312 je -3.00. Kolitina v datoteki je 3,00,
Razpolodiva aalags 2= atel S75381271 7650 na Iokacy 48312 -1 00, Koina v datotek e 1,00
Razpolodiiva zalogs za itkel 978361271 7681 na okacii 48312 -1 00, Koliina v delcteki e 100
Razpolodjiva zaloga za artikel 3783612034508 na lok aciji 48312 je -3.00. Kolitina v datoteki je 1,00,
Razpolodijva zalogs za artikel 9789612098742 na lok aciji 48312 j& -3,00. Kaligina v datoteki j2 1,00,
Razpolodliva zelogs za ilkel 3783612088838 na okacii 48312 10,00, Kolina v otk o 200
Razpolodliva zalogs s kel 3831075327339 ns okacii 48312 e -.0. Kolicina v datoteki e 1 00
Razpolodijiva zaloga za artikel 3783612718039 na lok acii 48312 je -16,00. Kolitina v datoteki je 5,00,
Razoolodliva zalaaa za kel 9783612098155 na okasii 48312 e 30, Kalicina v daloteki e 110 v
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Uvoz pozicij iz excela za Dobavnico/fakturo se izvaja samo za podatek o
koli¢ini in ne za vrednosti. Vrednosti program vzame iz artikla. V Saop
Proizvodnja je davek izracunan po pozicijah. Zneski so po pozicijah
zaokroZeni in na koncu seSteti. Davek je izracunan iz dav¢ne osnove na
poziciji, pri ¢emer sta tako rabat kot davek zaokroZzena na 2 decimalki, na
koncu pa je seStevek davka po pozicijah.

Zaradi zaokrozevanja zneskov in davka na 2 decimalki po pozicijah, pride
do razlike, ¢e davek izraCunamo tako, da vzamemo celotno dav¢no
osnovo (seStevek vseh pozicij) in iz nje izraCunamo davek. Obracun je
matemati¢no pravilen.

TakSen obrac¢un nam omogoca:

- Da imate po pozicijah lahko razlicne davcne stopnje (sploSno, nizjo ali
oproscen promet).

- Zneski, ki so obracunani po pozicijah sluzijo za analiticno knjigovodstvo
in so osnova za prenos v GK in v SAK.

- Zneski na pozicijah so direktno kontirani (gredo na konto davka in konto
realizacije).

Pojasnilo FURS, st. 4230-48/2007, 29. 1. 2007

Zakon o uvedbi eura (Uradni list RS, st. 114/2006; v nadaljevanju: ZUE), o
zaokrozevanju govori v 19. ¢lenu. Prvi odstavek pravi, da se z dnem
uvedbe eura prodajne cene za blago in storitve preracunajo na najmanj
tri decimalna mesta in zaokrozijo ter izkazujejo na ne manj kot dve
decimalni mesti. Tretji odstavek tega ¢lena pa, da se morajo zneski
vmesnih operacij zaokroziti na najmanj toliko decimalnih mest, kolikor jih
ima cena, iz katere je vmesna operacija pridobljena. Pri tem se za
vmesne operacije Stejejo operacije, pri katerih takojsnji cilj operacije ni
placilo ali knjizenje kot kon¢ni obracun ustreznega denarnega zneska.
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Razlike se lahko zmanjsa, z vedjim stevilkom decimalk za polje cena (4
decimalke), potem se lahko ra¢una davek na 3 decimalke, razlika se
prikaze v izravnavi na koncu fakture.



