@ iCenter help center

Desni meni narochnic

Zadnja sprememba 24/03/2026 2:59 pm CET

Meni omogoca arhiviranje narocilnice na kateri stoji program - Arhiviranje
trenutne narodilnice. Arhiviranje vec narodilnic pa naredimo preko
dodatnega menija Arhiviranje narodilnic.
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Program ponudi vstopno okno, ki omogoca dodatno omejevanje
narocilnic. Po izvedbi arhiviranja narocilnica ne bo vec aktivna.
Dostopna bo v arhivu, do katerega dostopamo preko izbornega okna.
Arhiviranje se izvede za celotni dokument narocilnica. Ob izvedbi
postopka se spremeni status in vpiSe se datum arhiviranja ter kdo je
arhiviranje izvedel.
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Program prikaze narocilnice, ki ustrezajo omejitvenim pogojem.
Narocilnice, ki imajo narejeno povezavo s prejetimi racuni v programu
Zajem prejetih racunov (povezava narejena preko povezave specifikacija
po artiklih (bliZznjica ikona 1), imajo v stolpcu Prejeti racun prikazano
zeleno kljukico. Narocilnica dobi znak povezave, Ce je vsaj ena pozicija
povezana z racunom.

V spodnji programski vrstici narocilnice je seStevek narocilnice brez DDV.
KakSna je povezava do prejetih racunov je prikazana z vklopom Povezave
- do prejetih racunov. V povezavah preverimo v stolpcu Davéna osnova,
vrstica Skupaj ali je narodilnica v celoti povezana z racuni.

V dodatnem meniju je omogoceno izbrati z enim klikom narodilnice, ki
imajo povezavo s prejetimi rac¢uni. V primeru, da za posamezno
narocilnico ¢akamo Se kakSen racun, tako narocilnico odznacimo za
arhiviranje v stolpcu Potrdi.

Predlaga se, da so narocilnice, ki imajo vsebino letnih narocilnic,
oznacene npr. z druga¢no oznako in se jih tako lazje loci.

Arhiviranje izbranih narocilnic sprozimo preko dodatnega menija Arhiviraj.
Vrnitev arhivirane narocilnice nazaj na aktivno ni omogoceno.
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Kopiranje narocilnice v novo narocilnico

Narocilnice lahko kopiramo v novo narocilnico. Pri tem lahko dolo¢imo, da
dolocenih elementov narocilnice ne kopiramo: glave dokumenta, besedila
pozicij dokumenta in narocenih koli¢in na pozicijah dokumenta. Kopira se

tudi kvaliteta materiala na pozicijah narocilnice.
Manjkajoce elemente vpiSemo naknadno.

Kepiranje narodilnice v nove narodilnice

2012

&t kopii
Leta
Dogov. rak, | 22.10.2012

["] NE kopiraj besedila glave dokumenta
[ ME kopiraj besedila pozicij dokumenta

ME kopiraj narogene koliéine na poziciiah dokumenta

| Viedu || Pk

Priprava in izpis povprasevanja

Iz pripravljenega nabavnega narocila lahko izdelamo zahtevo za ponudbo

ali povprasevanje izbranemu dobavitelju ali skupini dobaviteljev po
kriterijih.

Dokument ki nastane je Povprasevanje (NAP) in je podlaga za nabavno

povprasevanje in zahteve za ponudbo dobavitelja.

Predpogoj:
narocilo

Interno narocilo (ni obvezno), pogodba (ni obvezno),

Kon¢ni pogoj:

Predhodni proces:
Prodajna ponudba (prenos ponudbe na narocilo ) - ni obvezno

Izdelava povprasevanja ali arhiviranje povpraSevanja

Zahteva za nabavo (interno narocilo)- ni obvezno,
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Priprava in izpis povprasevanja

Za narocilnico $t.: 1200376

Spizek dobaviteliev. katerim gre povpragevanje

Samo dobavitelii [oznak.a v gifrantu partneriey)

1 Samo dobavitelji 2 naradil

() Samo dobaviteli, ki 0 #& dobavljali artikel

" Samo dobavitelj, ki o sodeloval pri projektus

() Samo dobavitelji, katerim smo poslali to povpradevanie

| P Partner Maziv Maziv 2 Mas
(V] 00001 Maziva: 00001 Mazivb00001 Masglov ulica 1
0o0o3 Maziva 00003 Mazivb10003 Maslow ulica 1
00005 M aziva: 00005 M azivb00005 Masloy ulica 1

Zahteva narocCnika:

- nabava po letnih pogodbah

- nabava po projektih

- nabavne pogodbe vezane na projekt

- ¢rpanje nabavnih pogodb koli¢insko, vrednostno

rangiranje dobaviteljev po ABC - pomembnost dobavitelja

rangiranje dobavitelja po zanesljivosti in zagotavljanju kakovosti dobav

Vnos:

- Uporabnik vnese glavo dokumenta NA_GL (minimalni nabor podatkov).
Podatki so nadzorovani preko sistema Sifrantov.

- Vnos pozicij dokumenta.

- Vnos opcijskih koli¢in v dobaviteljevi merski enoti

- Vnos dodatnih podatkov : projekt, stroSkovno mesto, Sifra dobavitelja,
nabavna pogodba, lokacija prevzema, zeleni rok dobave

- Sistem samodejno dolodi sledece podatke: datum vnosa, koda vnasalca,
interno StevilCenje, status narocila

- Prenos povpraSevanja na narocilo, povezava z materialno blagovnim
poslovanjem

Dodatno je

- zagotovljena povezava z vodenjem projektov (IVP)

- rangiranje dobaviteljev po ABC - pomembnost dobavitelja

- rangiranje dobavitelja po zanesljivosti in zagotavljanju kakovosti

- Pregled nad ¢rpanjem nabavnih pogodb , »prevzemi po pogodbi..«

Dodatno / Sprememba pogodbe na narocilnici - sprememba
nabavnih pogojev

Ko je narocilnica Ze pripravljena $e vedno lahko zamenjamo nabavne
pogoje in izberemo drugo nabavno pogodbo. Spremembo lahko izvedemo
za vse pozicije.
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Sprememba pogodbe-cenika @

Spremembo nabavnih pogojey na celotnem dokumenty - iz glave
pogodb nabavni pogoj, iz pozici pogodb cene in popust, rabati.

Trenutna pogodba na dokumenty; | HO0T250/00
Zeligna nova pogodha: NADDT215

Freklici

Dodatno / Sprememba Lokacije

Ko je narocilnica ze pripravljena, lahko zamenjamo lokacije na narocilnici.
Spremembo lahko izvedemo za vse pozicije ali samo na pozicijah z
dolocenim klasifikatorjem artikla.

Sprememba Sifre lokacije na pozicijah dokumenta @
Zeligna lokacija na poziciiah dokumenta . 1 00236

za artikle = klazifik atorjem:

)| Pekici |

Dodatno / Sprememba Dogovorjenega roka

.

Sprememba dog.roka | &2
Dokurnent & 14-000657

Dogovoreni ok |
[ Glava dokumenta

[ Poziciie dokumenta za artikle = klazifikatarjerm:; | ©

Potrdi Freklici

V polju Dogovorjeni rok vpiSemo novi zeleni datum in oznacimo kje ga
zelimo popraviti.

Omogocen je tudi izbor artiklov po klasifikatorju.
Dodatno / Sprememba stroSkovnega mesta

Ko je narocilnica ze pripravljena, lahko zamenjamo stroSkovno mesto na
narocilnici. Spremembo lahko izvedemo za vse pozicije ali samo na
pozicijah z dolo¢enim klasifikatorjem artikla.
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Sprememba strotkovnega mesta na pozicijah dokumenta @

Zeligno strofkovho mesto na poz. dokum, & 1 |

za artikle = klasgifikatorjem:

| Poudi || Puekizi |

Dodatno / Priprava pozicij narocilnice iz pogodbe

Nabavne narodilnicam vpiSemo le glavo narocilnice. Na glavi dolo¢imo
ustrezno pogodbo, ki jo imamo sklenjeno z dobaviteljem. Preko desnega
menija v meniju Dodatno \ Priprava pozicij narocilnice iz nabavne
pogodbe se odpre seznam vseh artiklov iz pogodbe.

Izberemo Zelene in v osivele kolone zapiSemo manjkajole podatke. Na
sliki so to podatki stroSkovnega mesta in narocena kolicina.

Priprava pozicij narofilnice iz pogodbe  Pogodba: N001250/00  Marodilnica:3 ?@
Bregled |£0rekture Podrobrosti [E]@ .‘ @m X mmmm
Potrditer | Str.mesto Artikel M aziv Naziv 2 Marofena kol. EM Mabavna cena Popusts Fabat’ -
WE] 000037 PRIPRAVA PAPIR 0,000 T 0.00 000 000
e 000038 PRIPRAYVA PLASTIKA 0000 T 0.00 000 000
_ 000049 PRIPRAYVA STIROPOR 0.000 T 0.00 000 000
_E 000108 00WOZ NEIPAPIR 00001 0.00 000 000
_pi 000109 ODWOZ MEIPLASTIRA 0.000 1 0.00 000 000
] 000261 NAJEM MKLPAPIR 00001 0.00 000 000
| 000297 PAFIR HKOE 0000 T 0.00 000 000
_|:| 000311 SPLOSHO F HNEDE 0,000 T 0.00 000 000
[ 000315 STIROPOR WKOE 0,000 T 0.00 0000 000

Pri oznacbi pozicij si zopet lahko pomagamo z desnim menijem Oznaci
vse. Po ustrezno vpisanih podatkih preko desnega menija izvedemo
Izdelavo pozicij narocilnice.




