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Razvrščanje podatkov v
pregledu
Zadnja sprememba 13/03/2026 3:49 pm CET

Naraščajoče - Padajoče razvrščanje

Kako in po katerem polju so podatki trenutno razvrščeni se v pregledu
vidi tako, da je v polju poleg naziva polja tudi puščica gor ali dol.

Če puščica kaže gor potem so vsi podatki v pregledu v prikazanem
primeru razporejeni po polju Artikel  naraščajoče.

Če bi bila puščica dol bi bili podatki razvrščeni padajoče.

Razvrstitev podatkov lahko obrnemo na dva načina.
Prvi način je, da kliknemo z levim gumbom miške na nazivno polje in
puščica se bo obrnila, z njo pa tudi prikazani podatki.

Drugi način pa je , da na nazivnem polju kliknemo z desnim gumbom
miške in odpre se nam okno, kjer izberemo želeno razvrstitev.

Polje razvrščanja

Če želimo razvrščati po drugem polju, potem samo kliknemo v nazivno
polje želenega stolpca in podatki se bodo razvrstili naraščajoče po tem
novem polju.

Če želimo podatke razvrščati po več poljih naenkrat, to storimo tako, da
držimo gumb CRTL in z miško potrdimo nazivna polja podatkov, po
katerih želimo imeti razvrščene podatke.

V tem prispevku
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Slika: Razvrščanje podatkov po več poljih naenkrat

Začasna sprememba vrstnega reda

V vseh pregledih podatkov imamo možnost nastavitve vrstnega reda
prikazanih polj. V pregledu, kjer se nahajamo to najhitreje naredimo tako,
da kliknemo in držimo nazivno polje tistega stolpca, ki ga želimo
premakniti. Med tem, ko držimo levi gumb na miški, polje nesemo levo ali
desno na želen položaj.

Stalna nastavitev

Če želimo vrstni red polj spremeniti in nastaviti za vedno, to storimo z
orodjem za nastavitve preglednice v meniju dostopnim preko desnega
menija.


