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Katalog delovnih mest V tem prispevku
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Katalog delovnih mest je obvezen za vsa podjetja. V Sifrant delovnih mest
lahko delovna mesta zapisujemo na nacin, ki hkrati tvori sistemizacijo
delovnih mest.

Naziv delovnega mesta lahko zapiSemo v moskem in tudi Zenskem
sklonu, kar je uporabno za izpis pogodb o zaposlitvi.

Nadrejeno delovno mesto je polje s katerim kreiramo sistemizacijo
delovnih mest. Delovno mesto, ki nima nadrejenega delovhega mesta,
mesto, kateremu bo to delovno mesto nadrejeno, bo pomenil
napredovanje v placilnem razredu na istem delovnem mestu. Podrejeno
delovno mesto je torej nadrejenemu popolnoma enako, razen v plac¢ilnem
razredu (enako v nazivu).

Stevilo delovnih mest dolo¢imo samo na delovhem mestu brez
nadrejenega del. mesta. Torej glavno delovno mesto dolo¢a skupno
Stevilo delovnih mest.

Datum odprtja delovnega mesta je obvezno, sicer delovnega mesta ne
moremo dodeliti delavcu. Prav tako ne moremo dodeliti ukinjenega
delovnega mesta.

Solske in strokovne izobrazbe predstavljajo zahtevano izobrazbo. Enako
tudi zahtevane delovne izkusnje in poskusna doba.

Hkrati s kolektivno pogodbo izberemo tudi tarifni razred, placilni razred in
urno bruto osnovo iz tarifne priloge. Doloditi ali potrditi je potrebno
povprec¢no mesecno Stevilo ur (ponudi se 174 ur) za preracun urne
postavke.

Ostali podatki za delovno mesto niso obvezni. Podjetja jih uporabljajo za
pomoc v spremljanju proizvodnje.

Desni meni Sifranta

Preko desnega menija je na voljo

- Znacilnosti delovnega mesta ... opcija znacilnosti delovhega mesta in
izpis napotnic na zdravniskih pregledov

- Kopiranje znacilnosti delovnega mesta ... omogoceno je kopiranje
znacilnosti iz enega na drugo delovno mesto

- Kopiranje delovnega mesta ... kopiranje je predvideno samo za
kopiranje nadrejenega na podrejeno delovno mesto. Zahteva se vpis
drugacnega placilnega razreda kot ga ima osnovno delovno mesto.

- Dodatna znanja za delovno mesto ... vpiSemo zahtevana dodatna znanja
delovnega mesta
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- Seznam delavcev na delovhem mestu ... prikaz aktivnih delavcev na
delovnem mestu



