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Temeljnice - pregled in izpis

Zadnja sprememba 12/03/2026 4:08 pm CET

Poudarek je na moznosti pregleda vseh temeljnic z vsemi moznimi statusi
na enem pregledu. Omogocen je tudi vpis samo ene temeljnice.
Omogocena je tudi ohranitev izbranega datuma. Osnovni datum je Datum
veljave.
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Po Stevilki dokumenta, simbol =T r ——————————
%BLSL;(: mentySmiol Obdobie: Daumveiave |w|: |OLOLZ0G |7 . (14032008 |7 Temelrice: | Knisene

e Temeirica Simbol Naiv simbola Breme Dobro Datwsave Pakel Dok pZaporedna dtevika Status_ Opis Dal. sprem
A e TEO0001 IF | IZDANE FAKTUFE 29602 266602 0301 2016 FA |MIT_|IF201800001 5 Knieno|03.01 2018 00:00:00
A P oo 1200002 R REZUSKE FAKCTURE 4850 4860 31.07.2018 Z8) | _ZAJ R2018.00001 Kriiteno 04.01.2018 D0:00:00
5] Denamitok na TRR 1200002 05 POSLOVNIRACUN-GOREN. 5620080 5529080 03.01.2018 PLP  MIT_ 0R2018.00001 Kriiteno (04.01.2018 D0:00:00
e 1200004 11 POSLOVNIRACUN-BKS BAT 1101889 11.01889 03.01.2018 PLP  MIT_ 11201800001 Kriifeno (04.01.2018 D0:00:00
£ 1200006 05 POSLOVNIRACUNGOREN. 485387 45397 05022018 6K MIT_ 0G201800053 Kriifeno 14.03.2018 09:45:02
8] Vpegled v pomozne knjige 1600007 07 POSLOWNI RACUN-NLE 27810398 278103.98 03.01.2018 PLP  MIT_ 01201800001 Kniizeno 05.01.2018 00:00:00
AL Pregled promets v obdebju 1800008 [P [ZDANI RACUNI PRINT 1.903,76 1.803.76 03.01.2018 FA  MIT_ IP2018.00002 Kriiteno 0 01.2018 00:00:00
£ Brutobilanca z analitiko. 180001008 POSLOVNI RACUN-GOREN. JEEKIGAN | 4300264 05012018 PP MIT_ 06201800003 Kritéeno 08.01.2018 00:00:00
180001 1 POSLOVNI RACUN-BKS BAF 12639 MIT_ 11201800003 Knigeno 08.01.20716 000000
1200012 KD KOMPENZACLE A0 pis _5AK KD2018.00001 Kriifeno 06.01.2018 D0:00:00
1200013 KD KOMPENZACLE 6370 saKKkD201 Kriifeno 06.01.2018 D0:00:00
1800014 KO KOMPENZACWE 270 [Ratage _SAK KO2018-00003 Kniigeno 08.01.2018 00:00:00
1B0005 KD KOMPENZACIE 55 98 oo prcatany _SAK KO2013-00004 Kniitena 05.01.2018 00:00:00
1600016 KO | KOMPENZACKE 14 32 Kopirgj tabelo v odlozisce _5AK KO2016-00005 Kriigeno 08.01.2018 00:00:00
1500017 01 POSLOVNI RACUN-NLE 70— MIT_ 01201800003 Kriigena 08.01.2018 00:00:00
1500018 KD KOMPENZACLE 579 2 _5AK K02018-00006 Kniigena 08.01.2018 00:00:00
180001911 POSLOVMI RACUNBKS BAT 4230 7, 2" MIT_ 11201800004 Knigeno 09.01.2016 00:00:00
1B00021 01 POSLOVNI RACUN-NLE 215.45 == 1 Kniiéeno 09.01.2018 D0:00:00
1500022 01 POSLOVNI RACUN-NLE 1354 @ Dodatni postopki Kniiéeno 09.01.2018 D0:00:00
1500023 06 POSLOVNI RACUN-GOREN. 3517 ] Kniiéeno 09.01.2018 D0:00:00
1500024 05 POSLOVNI RACUN-GOREN. 497,70 437.70 08.01.2018 FLP_ MIT_ 062018-00005 Kniiéeno 09.01.2018 D0:00:00
1500025 KO KOMPENZACLE 306828 306828 03.01.2018 SAK | _SAKKOZ016-00007 Kniifeno 09.01.2018 D0:00:00
1B00026 KO KOMPENZACLE 67588 675,88 09.01.2018 54K _5AK KD201-00008 Kniizeno 09.01.2018 D0:00:00
1B00027 IF | IZDANE FAKTURE 134200 134200 03012018 FA  MIT_IF201G00002 Kniizeno 09.01.2018 D0:00:00
1B00028 IF  IZDANE FAKTURE 352751 352751 03012018 FA  MIT_IF20100003 Kniizeno 09.01.2018 D0:00:00
1B00023 KO KOMPENZACLE 1235042 1235042 03.01.2018 56K |_SAK KOZ016-00009 Kniifeno 09.01.2018 D0:00:00
1B00030 KD KOMPENZACLE 227146 2271.4604.01.2018 SAK_SAKKOZ018-00010 Kniifeno 09,01 2018 00:00:00
>
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V polju Opis lahko vidimo status temeljnice.

- Zacasna temeljnica pomeni, da se temeljnica nahaja v meniju
Dokumenti \ Zaasne temeljnice.

- Knjizeno pomeni, da je temeljnica Ze potrjena s knjizenjem.

- Predlog temeljnice pomeni, da je temeljnica neknjizena in se nahaja v
meniju Dokumenti \ Vnos in knjizenje.

- Brisana pomeni, da smo jo sicer vnesli, dobila je Stevilko, vendar smo jo
kasneje na "neknjizenih" brisali.

Statuse temeljnic na pregledu izbiramo z Izborom Temeljnice in ikono
poleg polja.

V tem prispevku
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Temeljnica

Erots: [~ &t ‘tomek 00-00000 2| | Avreds | | KProkiii |
Simbol | |
Obdobje | Datumweliave |~ |: 0101208 =) . 140aome |7 Temelnice: | [T
Temelinioa Simbol Maiv simbola Breme Dobra Dt veliave Faket Dok pZaporedna it :
nesene-nekn, in knjifene
[ 1800001F  IZDANE FAKTURE 2.556.02, Z36.02 1301 2018 P& MIT_ 20700001 2 e R O
|| m00002 B REZUSKE FAKTURE 4880 4880 31.01.2018.Z8) | _ZA) R2018-00001 \p 1 of e aaasne-kriiiens:
| 190000306 POSLOVMIRACUN-GOREM. 5529080  55.29080 03.01.2018 PLP  MIT_ 05201600007 Brisare
| 180000411 POSLOVMIRACUM-EBKS BAI  11.01883  T1.018.89 03.01.2018 FLP  MIT_ 11201800001 5 Frjeeng U4.07. 2018 DUOLT0
| 1800008 05 POSLOVMIRACUN-GOREN. 485387 485397 05022018 Gk MIT_ 08201800053 |6 Knigeno|14.03.2012 034602
| 1800007 01 FOSLOVMIRACUNNLE | 27610388 2781039 03012018 FLP  MIT_ 01201800001 |6 Knjifeno|05.01.2012 00.00.00
| 100008 1P ZDaNIRACUNIFRINT | 190376 1.903,76 0301 2018 FA  MIT_IP201B00002 |5 Kniifeno| 06.01.2018 00,0000
' 1800010 06 POSLOVMIRACUN-GOREM. 4300254 4300264 0501208 PLP MIT_OB201800003 &  Knjeno DB.0T.2018 0000:00
| 180001111 POSLOVMIRACUN-BKS BAI 12533928 126.399.20 0S.01.2018 PLP  MIT_ 11201800003 |5 Knijizeno 09.01.201800:00:00
| 1s0mz ko KOMPENZACKE 1410328 1410328 03.01.2018 SAK _SAKKOZ018.00001 |5 Knjifeno|08.01.2012 00,0000
| 1800013 KD KOMPENZACKE 6370006 6370006 04012018 SAK _SAKKOZ01300002 |6 Knjifeno 08.01.2012 00,0000
1200014 KO KOMPENZACWE | 270840 270840 0401 2018 SAK | _SAKKOZD1800003 |6 Knjifeno| 06.01.2012 00.00.00
7| 1800015 KD KOMPENZACIJE | 557,80 547,80 04.01 2018 S6K | _SAKKOZ018-00004 |6 Knjifeno| 06.01.2018 00.00.00
] 1800016 KO KOMPENZACIE | 144,28 14428 0501 2018 SAK | _SAKKOZ2018-00005 |6 Knjifeno|06.01.2018 00.00.00
1800017 01 POSLOVNI RACUN-NLE 30405615 30405615 05012018 FLP MIT_ 01201800003 |5 Knjgeno 05.01.2018 00.00.00
1800018 KO KOMPENZACWE 5.796.84 579684 08.01.2018 SAK _SAKKO201800006 |5 Knjifena|06.01.2018 00,0000
| 180001311 POSLOVMIRACUNBKS BAI 4230853 4230863 08.01.2013 FLP  MIT_ 112071800004 |5 Kniizeno 09.01.201800,00.00
| 1800021 01 POSLOVNI RACUN-NLB 21646139 216.48139 0801.2018 FLP MIT_|D120180004 |5 Knieno 03.01.201% 00:00.00
| 180002201 FOSLOVNIRAEUNNLE | 1354000 1354000 08012018 FLF MIT_ 01201800005 |5 Kniteno 03.01.201%00,00.00
| 1800023 05 POSLOVNIRACUN-GOREM.  35.177.57 3517757 06.01.2018 FLP  MIT_0B201600004 |5 Kniifenc|09.01.2018 000000
| 1800024 05 POSLOVNI RASUN-GOREN 437,70 497,70 0801 2018 PLP MIT_0B201800005 &  Knjifeno 09.01.2018 000000
| 1800025 kD KOMPENZACKE 3.060.20 306828 09.01.2018 SAK. _SAKKOZ201800007 S Knjifena|09.01.2018 00,0000
| 1800028 KD KOMPENZACKE 675.88 675,88 09.01,2018 56K _SAKKOZ0T8-00008 6 Knjifeno 09.01.2012 00,0000
| 1800027 I [ZD&NE FAKTURE 1.342,00 1.342,00 09012018 F4  MIT_IF201800002 |5 Knjigeno|09.01.2012 00,0000
| 1800028 I [ZDANE FAKTURE 352751 352751 09012018 FA  MIT_IFZ01800003 |6 Knjifeno 09.01.2012 00.00.00
| 1800023 KD KOMPENZACIJE 1235042 1235042 03012018 SAK _SAKKOZD1800009 |5 Knjifeno| 09.01.2018 00.00.00
| 1800030 KO KOMPENZACIE | 22ns 227146 04012018 SAK _SAKKO201800010 |5 Knideno 09.01 2018000000 o
< >

V primeru, da se postavimo na konkretno temeljnico, lahko naredimo
izpis temeljnice (dodatni meni - desni klik) ali posebna ikona za tiskanje
na maski.

V primeru, da potrdimo V redu, preidemo na pregled postavk posamezne

temeljnice. Na tem pregledu lahko v dodatnem meniju (desni klik)
izvedemo razlicne korake.

Menjava simbola temeljnice

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Davéna porotila Opcije Konec Dodatni postopki

I Temeljnica: 16-00083 (Knjizeno)
Bl R

J #7 Temelinica Zaporedna dtevilka Simbol Konto Dat.veliave Davéni dat. Stdok, Opis Breme Dobro Partner Naziv Dat. sprem. Strmesta Maziv Naziv_simbola Sprer Paket Dok pt
IR2016-00002 R 110008 31.01.2016 31.01.2016 PRENOS IR 01/16 178,30 0,00 18.02.201610:23.28 PREHODNI KONTO - POSLOWNI IZDANIRACUNI MIT_FA— MIT_b
7 16-00083 IR 2016-00002 IR 120000 31.01 2016 31.01 2016 PRENOS IR 01/16 8212 0,00 18.02.201610:23:28 KUPCI ¥ DOMOVINI IZDANI RACUNI MIT_FA  MIT_b
: | 1600083 IRZ016-00002 IR 260111 31.01 2016 31.01 2016 PRENOS IR 01/16 000 1481 18.02.201610:23:28 1SRZ 50- 22% IR dawt zavezanci IZDANI RACUNI MIT_FA  MIT_b
il 1600083 IR 2016-00002 R 260311 31.01.2016 31.01.2016 PRENOS IR 01/16 0,00, 3215 18.02.201610:23:28 ISNZ B1-22% neposl.iaba zavez. IZDANI RACUNI MIT_F&  MIT_b
i 16-00083 IR 2016-00002 IR 576201 31.01.2016 31.01.2016 PRENOS IR 01/16 000 7884 18.02.201610:23:28 11 PR.OD UPO.TRG.BLAIN MAT. IZDANI RACUNI MIT_F&  MIT_b
a 16-00083 1R 2016-00002 IR 576201 31.01.2016 31.01.2016 PRENOS IR 01/16 000 67.31 18.02.201610:2328 14 PR.OD UPD.TRG.BLAIN MAT. IZDANI RACUNI MIT_F&  MIT_b
1] 16-00083 1R 2016-00002 IR 762002 31.01.2016 31.01.2016 PRENOS IR 01/16 000 67.31 18.02.201610:23:28 14 PR.OD PRO.TR.BLAIN MAT.DOM.T IZDANI RAEUNI MIT_F&  MIT_b
i Settevki
B Izpis
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Kopiranje temeljnice
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Dokumenti Datoteke Pgrocila Ostalo Opcije  Konec  Dodatni postopki
Pregled temeljnice - &, dokumentov: 6
B2
Porodila | Ostalo Opcije  Konec  Dodatni - "
So e Opis Breme Dobro D at, sprem.
LIREVIK KLz Do i R - Aot T 7T EA01.2012 17:40:1)
[%] Kartica po kentu PSSRt 5.01.2012 11:40:1
& Po itevilki dokumenta, simbolu P Izpis temeljnice po kontih 5.01.2012 11:40:1
£ Brutobilanca : Kopra ne tem en ce z negativno vrednostjo 231 Sg: S 1 :: :gl
E Strotkovna kartica Kopiranje temeljnice - =
P Analiza strozkovnih mest Menjava simbola temeljnice
[= Povpreéna stanja &] Razlaga »
A Obrazci, porodila DDV L Lzvoz podathkowv
= Denarn.i tok na TRR . .  Filter
.f- Brutobilanca po strofkovnih mestih ; z
£ Vpogled S , | ke
P e njlg.e Eﬁ, Mastavitve preglednice 4
£I* Pregled prometa v obdobju
Dodatni postopki 4

Po izvedenem izboru temeljnice z opcijo desnega menija izvedemo
kopiranje temeljnice. Izbrati moramo datum veljave, davcéni datum in
simbol nove temeljnice, lahko pa izberemo tudi novo Stevilko
dokumenta.

KnjiZzene temeljnice 13-00015
Simbol Konto Datveliave Davénidat. St.dok. Opis Bren Kopiranje temeljnice Str.mesto

WTE 12000 14.01.2013 14.01.2013 2 KOMPENZACHA
TE 2201014.01.2013 14.01.2013 2 KOMPENZACHA 3 ;

— Dratum veljave:

: Datumn DDV 01.05.2013

— Simbal:

B Kaonta:

— Dokurnent: 2

_ W redu Preklici

Po potrditvi opcije moramo biti pozorni na naslednje:

- Datum veljave mora biti v obdobju, ki ga dolo¢imo v meniju Ostalo -
Nastavitev obdobja knjizenja

- Dav¢ni datum ne sme biti v zaklju¢enem davénem obdobju za cel
sistem (sistemska nastavitev XDATDAV).

- Osnovna temeljnica, ki ima postavke v razlicnih mesecih, bo na kopiji
imela en datum veljave, tisti, ki ga vpiSemo na masko.

- Izberemo simbol nove temeljnice.

- Vrstni red nove temeljnice je enak vrstnem redu stornirane temeljnice
(po zstk).

- Nova temeljnica je pripravljena v meniju Vnos in knjizenje, med
temeljnicami uporabnika XY. Temeljnica ima zapisan paket GK.

- Ce je odprt paket VP (Spremljanje projektov) in &e je konto v Kontnem
nacrtu oznacen, da se spremlja po projektih, program ob pripravi
temeljnice z negativnimi vrednostmi opozori, da je potrebno na novo
izdelani temeljnici vnesti podatke o projektu, saj se v Glavni knjigi ti
podatki ne spremljajo in jih zato tudi ni na novo kreirani temeljnici.
Podatke je potrebno dopolniti v meniju Vnos in knjizenje.
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Kopiranje knjizene temeljnice |_§|
Obvestilo - GK =

| Etavilka nove temelinice je 12-00004.
W Pred kniizeniem vpigite projekt - konto:
== 270327.740010
Mowa temelinica g2 ne prenaga v druge pakete
[SAK NP

| vredu || Prekigi |

-V primeru, da je temeljnica bila kreirana v katerem od pomoznih
programskih paketov, se prenos nove temeljnice v saldakonte, vodenje
projektov ne izvede. Prenos se izvede samo pri kopiranih temeljnicah, ki
so bile kreirane v Glavni knjigi.

-V primeru, da knjizbe v Glavni knjigi ne spremljamo po stroskovnih
mestih (spremenljivka XSTRM_GK), na kopirani temeljnici z negativno
vrednostjo program javi obvestilo o obvezni dopolnitvi podatkov na novo
kreirani temeljnici.

Kopiranje knjizene temeljnice (|
Obvestilo - GK &2

Stevilka nove temelinice je 11-00179.

Pred knjiZenjem wpifite strafkovno mesto - konto:
403050,406700,407400,411100,411111.411300,41
1410,412300,412410, 41 2430,412500,413000,4140
00,414020,415000,416100,416110,417000,419100,
413200,450110

Fred knjiZenjem wpigite projekt - kontao:

| veeds || Preki

(1} T

Kopiranje z brisanjem

Meni uporabljamo, ko zelimo temeljnico brisati in jo kopirati v novo, da
bomo lahko vnose popravili.

Pogoji, da je taka operacija mogoca:

- sistemska spremenljivka XKO_BRIS mora biti vklopljena;

- temeljnica mora biti vnesena v glavni knjigi (paket=GK);

- noben konto na temeljnici ne sme imeti oznake, da se prenasa v
saldakonte (kontni nacrt, polje Vnos str. m. je D);

- noben konto na temeljnici ne sme imeti oznake, da se prenasa v
spremljanje projektov (kontni nacrt, polje Vodenje proj. je D);

- datum veljave osnovne temeljnice mora biti v dovoljenem obdobju
knjizenja (glede na vpisano obdobje v meniju Ostalo / Nastavitev obdobja
knjizenja - Od datum veljave);

- davc¢ni datum osnovne temeljnice ne sme biti v zaprtem davénem
obdobiju.
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KnjiZzene temeljnice 13-01826

Simbol Konto Dat veliave Davéni dat Stdok Opiz Breme Dobro Dat. sprem Breme(dev] Dobrofy
HTE 25600( 31 07 201 31 N7 2M 3 HAN-1GN3 1603 dob 74 nncawy dejo o
I
TE 25600 31072003 Sedtevki o] L Izbor ==
TE 47440 31.07.2013  Izpis on )
|TE 47480 3072013 pis po kontih an Datumveliave: | 31.07.2013 01

— Kopiranje z negativno vrednostjo Dratum DO 071.05.2013

— Kopiranje Simbol

— Kopiranje z brisanjem
Menjava simbola
Preknjizha otveritve Dokumert: HOM-1503

@jﬂazlaga 3

Izvoz podatkov

Kaonta:

EE) Kopiraj tabelo v odlofitée Preklici

" FEilter
},) Iskanje
- Egﬂastawtue preglednice 3

@Qodatni postopki 4

Nova temeljnica, ki ima uporabnisko ime uporabnika, ki je osnovno
temeljnico brisal s kopiranjem in paket GK, se nahaja med neknjizenimi
temeljnicami uporabnika.

Kopiranje z negativno vrednostjo

Dokumenti Datoteke Porodila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

Pregled temeljnice 12-00038 - 5t. dokumentov: & =
EE@) uw2)x3) (=)

Simbol Konto Datweliave Davéni dat St dok. Opis Breme Dobro Dat. sprem. Breme(dev] Dobroldey] Strmesto
TE 279013 24.01.2012 24.01.2012 KN-7  HYPD pog 4211 E1830 30 aheal SARDED D00 28 11 9 4147012 0.00 0.00 H|
TE 279813 24.01.2012 24.01.2012 KN-7  HYPO pog. Kopiranje knj. temeljnice z negativno vrednostjo \E 012 0,00 0,00 FIR
iRE: 285002 24.01.2012 24.01.2012 KN-7 |HYPO pag 012 0,00 0.00 O
TE 450001 24.01.2012 24.01.2012 KN-7 |HYPO pog.d  pqyum veliave: [24.01.2012 012 0,00 00042 5T
TE 4591001 24.01.2012 24.01.2012 KN-7  Prenos obre = = 012 0.00 0.00 42 PR
TE 743002 24.01.2012 24.01.2012 KN-7  Prenos obre  Datum DDV, A2 012 0,00 0,00 42 DR

Simbal

Y S S S O S O

Po potrditvi opcije moramo biti pozorni na naslednje:

- Datum veljave mora biti v obdobju, ki ga dolo¢imo v meniju Ostalo -
Nastavitev obdobja knjizenja

- Dav¢ni datum ne sme biti v zaklju¢enem davénem obdobju za cel
sistem (sistemska nastavitev XDATDAV).

- Ce imamo temeljnico z razli¢nimi meseci datuma veljave, bodo postavke
stornirane temeljnice imele vse datume veljave enak vpisanemu iz
maske.

- Simbol se ohrani iz originalne temeljnice.

- Vrstni red nove temeljnice je enak vrstemu redu stornirane temeljnice
(po zstk).

- Nova temeljnica je pripravljena v meniju Vnos in knjizenje, med
temeljnicami uporabnika XY. Temeljnica ima zapisan paket GK.

- Ce je odprt paket VP (Spremljanje projektov) in &e je konto v Kontnem
nacrtu oznacen, da se spremlja po projektih, program ob pripravi
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temeljnice z negativnimi vrednostmi opozori, da je potrebno na novo
izdelani temeljnici vnesti podatke o projektu, saj se v Glavni knjigi ti
podatki ne spremljajo in jih zato tudi ni na novo kreirani temeljnici.
Podatke je potrebno dopolniti v meniju Vnos in knjizenje.

Kopiranje knj. temeljnice z negativno vrednostjo &=

Obwvestilo - GK =

Stevilka nove temelinice je 12-00003.

Pred knjizenjem wpigite projekt - konto:
270332.740010

Mowa temelinica g2 ne prenaga v druge pakete
[SAK NP

- Vse kopirane temeljnice se, ne glede na izvor, prenesejo naprej v
vodenje projektov ali saldakonte. Potrebno pa je na neknjizeni temeljnici
ponovno vpisati Sifro projekta ali Sifro partnerja.

-V primeru, da knjizbe v Glavni knjigi ne spremljamo po stroskovnih
mestih (spremenljivka XSTRM_GK), na kopirani temeljnici z negativno
vrednostjo program javi obvestilo o obvezni dopolnitvi podatkov na novo
kreirani temeljnici.

Kopiranje knj. temeljnice z negativno vrednostjo |_ =3 |

Obvestilo - GK =]

Etavilka nove temelinice je 11-00178.

Pred knjizenjem vpigite strogkovno mesto - konbo:
406100,412420, 41 2430,419200 483010

Pred knjizenjem vpigite projekt - konto:
406100,412420, 41 2430,419200, 483010

Mowa temelinica g2 ne prenaga v druge pakete
[SAK NP

| vredu || Prekii

Sestevki

Opcija Sestevki omogoca pregled zneskov po kontih.
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Dokumenti Datoteke Porafila Ostalo Davénaporocila  Opcije Konec Dodatni postopki
Knjizene temeljnice 12-00040 = =[]

@B HEEE

Simbol_Konto_Datveljave Davénidat. $tdok, Opis
BA 110000 25.01.2012 25.01. 2012 17 Froflenizba na kon TR

Dobro Dal. spiem.___Stumesto

Naziv Naziv_si
S5 228 G S D A S ALRAT I _F!EH -

Skupai | 0.014.23| 30.014.23] 000

A

L]

jBA 111000 25.01 £
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Dokumenti - Prejeti/izdani racuni

V meniju Porocila \ Temeljnice je na predogledu podatkov temeljnice
omogocen vpogled v priponke ali PDF izpis za prejeto ali izdani fakturo.
Vpogled se izvaja v paket zajem prejetih racunov, fakturiranje in MBK.
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@ Dodatni postopki

Pregled prejetih racunov zajema prikaz priponk na konkretnem
dokumentu, ki so bile vnesene v zajem prejetih racunov (na primer e-
Racuna).

- Primer zbirne temeljnice iz paketa zajem prejetih racunov, kjer pregled
dokumentov prikaze vse prejete racune na temeljnici. S klikom na
dokument in na ikono za priponke lahko pogledamo priponke dodane na
racunu v zajemu prejetih racunov.
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- Primer temeljnice s samo enim dokumentom (knjiZzenje enega in prenos
v glavno knjigo ob knjizenju):
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Pregled izdanih racunov zajema prikaz priponk in PDF izpisa racuna
pri cemer se slika racuna prikaze takoj, ko potrdimo podmeni Dokumenti:
prejeti/izdani racuni.

TakojSenj prikaz je vzpostavljen za naroc¢nike, ki imajo shranjen PDF izpis
racuna (Vklopljena sistemska XPDFDOK). Drugace pa se vidijo potem
samo priponke, ¢e izpisa racuna v PDF ni shranjenega.

Primer, kako vemo, da imamo shranjevanje PDF na racunih vklopljeno: na
pregledu knjizenih\neknjizenih izdanih racunov (fa in mbk) se pojavi
prikazana ikona na sliki.
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T Fakiure - glave: knjizeni dokumenti

Pregled izdanih racunov v Glavni knjigi:
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- Primer: Ce je faktura shranjena v PDF obliki in ¢e se nahaja na temeljnici
samo en racun, se brez dodatnega klika na ikono odpre izpis fakture.
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- Primer: Ce je na eni temeljnici ve¢ ra¢unov, program najprej pripravi
pregled vseh rac¢unov na temeljnici in uporabnik izbere racun ter s klikom

na priponke ali ikono za PDF izpis izvede predogled racuna.
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Po izvedenem izboru stevilke temeljnice z opcijo desnega menija
izvedemo izpis.

Knjizene temeljnice
Simbol: 07 POSLOVNI RACUN-PROBANKA
Konto Datvelj. Str.m. Dokument  Opis V breme V dobro
Temeljnica: 1310027
1 110009 07.01.2013 240001 4 PROMET 3.932,03 1.377,41
2 120000 07.01.2013 155001 4 PLAC KUPCI 0,00 989,94
3 120010 07.01.2013 155001 4 PLAE KUPCI 0,00 548,39
4 121578 07.01.2013 125001 4 PLAC KUPCI 0,00 2.185,10
5 220100 07.01.2013 930009 4 PLAE DOBAV. 183,48 0,00
& 230000 07.01.2013 155001 4 GRAFIS TRADE PLPREDRAC. 0,00 204,50
7 275181 07.01.2013 260101 4 PLAC 21.0B. 1.193,93 0,00
Skupaj: 5.309,44 5.309,44
Datum: Sestavil: Cdobril:
22.02.2013 MIT_MILENA
:
Knjizene temeljnice
Simbol: 07 POSLOVNI RACUN-PROBANKA
Konto Datwvelj. Str.m. Dokument Opis V breme Vdobro
Temeljnica: 1310027
1 110009 07.01.2013 240001 4 PROMET 3.93203 137741
SKUPAJ KONTO 110009 DENARHA SRE D.NAPOSLOVHEM RAC, 3.932,03 1.377,:41
2 120000 07.01.2013 155001 4 PLAC KUPCI 0,00 989,94
SKUPAJ KONTO 120000 KRATKOROCHNE TERJATVE DO KUPCEV 0,00 989,94
3 120010 07.01.2013 155001 4 PLAC KUPCI 0,00 548,39
SKUPAJ KONTO 120010 KRATKOROCHE TERJATVE DO KUPCEV 0,00 548,39
4 121978 07.01.2013 125001 4 PLAC KUPCI 0,00 2.185,10
SKUPAJ KONTO 121978 KRATKOR.TERJ.DO KUPCEV VTUL. 0,00 218910
5 220100 07.01.2013 830009 4 PLAC DOBAV. 183,46 0,00
SKUPAJ KONTO 220100 KRATKOR.OBVEZ DO DOBAVITE LIEV 18348 0,00
§ 230000 07.01.2013 155001 4 GRAFIS TRADE PL PREDRAL. 0,00 204,80
SKUPAJ KONTO 230000 PREJETI KRATKOROCNI PREDUJMI 0,00 204,60
T 275181 07.01.2013 260101 4 PLAC 21.08. 1.193,93 0,00
SKUPAJ KONTO 2751641 KRATK.OBV.IZ FIN.NAJ. 1.193,93 0,00
Skupaj 5.309,44 5.309,44
Datum: Sestavil: Odobril:
22.02.2013 MIT_MILENA

Menjava simbola

Menjava simbola je omogoc¢ena na temeljnicah, ki so bile narejene v
programu Glavna knjiga. Postopek lahko izvedemo v meniju Temeljnica.
Za izbrano temeljnico program spremeni simbol iz obstoje¢ega na novo
izbranega.
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Dokumenti Datoteke Porodila Q_shio Davinﬂ__pumii!a Opcije Kongc Dodat poslqpki

g ()=

Simbal Konto Dat veliave Davini dat. Stdok. Opiz Breme Dabro Drat. gprem. Breme(dev] Dobrofdev] Shr.mestol .
T A0TM 3002003 A.01.2013 4 PRENOS NASTR. 0,00 530620 0202013 14.26:29 0,00/ 000110104 ¢
ENOSNASTR. 530820 000 02012013142623 000 000110104 |

BT 401000 31.01.2013 31.01.2013[ 4|

— T T Seitevki t T

m T T Izpis 1 Menjava simbola bl
i | Lzpis po kentih
| Kopiranje z negativno vrednostjo | D atum veljave: 22.02.2013

| | Kopiranje . Daturn DDY: 1.0 -22'&
I | Simbol: |_Ig Vpitemo nov simbol |
|

— T T Preknjizba otvoritve

— 1 | : Konto: |
— I ] @ Razlaga 4

— T T Izvoz podatkov

: | | Eilter

— | | P Iskanje

— 1 - 5l Nastavitve preglednice 2

] @ Dodatni postopki 2

Preknjizba otvoritve

Opcija desnega menija je aktivha samo na otvoritveni temeljnici
(simbol="prazen", Tip dokumenta="2S").

Postopek priprave popravkov otvoritvenih knjizb je naslednji:

@ V meniju Temeljnica izberemo otvoritveno temeljnico. I3¢emo jo po
simbolu (je prazen) ali datumu (je 1.1.+leto).

Dokumenti Datoteke Poroéila Ostalo Davénaporaéila Opgile Konee Dodatni postopki
& Dnevnik knjizenja
Tr
(& Po itevilki dokumenta, simbolu
AF Brutobilenca
&%= Strotkovna kartica
= Analiza stroskovnih mest
A&, Posebna poroéils
[$] Denami tok na TRR
= Brutobilanca po strozkovnih mestih
[%] Vpogled v pomozne knjige
A Pregled prometa v bdobju

Knjizene temeljnice.

e [ anE]
Enota: o

Temeics: IS |

o ros |

Terelnica___simbol_Dat veliave - Daveri o] Breme Dobro Opis Sprem_Paket
07,07 2015 | 455612 966.48. 956126648 Doty MITIGK |
| GRS 0T 20T 000 0,00 PRENDS 5 KONTANA KONTO MIT_ISAK
1310003 EG 02012013 0201200 [0 0,00 PRENDS 5 KONTANA KONTO MIT_ISAK
1310004 0B 02012013 0201.201 00 0,00 PRENDS 5 KONTANA KONTO MIT_ISAK
13100080 02012013 0201201 157813 157613 FROMET MIT_{GK
1310007 05 02012013 0201201 2015041 2015441 PROMET MIT_{GK
1310008 05 02012013 3101201 8051996 8051995 PROMET MIT_IPLP
1310008 02 02012013 31.01.200 313080 310,80 PROMET MIT_IPLP

2. Na predogledu otvoritvene temeljnice z opcijo desnega menija
izberemo Preknjizba otvoritve.
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Dokumenti Datoteke Poroéila Ostalo Davéna porodila Opgije Kongc  Dodatni postopki

m Knjizene temeljnice 13-10001

E=e)

= o
EEEINRORE

i

_|Simbol_Konta Datveliave Davéni dat. Stdok.  Opis Breme Dabra Dt sprem. Breme(dev) Dobroldev] Str.mesto M aziv
000000 07.01.2013 Otvoritey,  1.392.936,76 0,0010,04.20713 11:45.07 0,00/22001 | DOBRO IME
000001 | 01.01.2013 Otvoritey, 1.938.204.97 0,00/10,04.2013 11:45:07 00 0,00/ 240001 | DOBRO IME
001000 07.01.2013 Otvaritev 348,14 0,00/10,04.20713 11:45.07 000 0,00 220001 | USRED.STROS.MALOZE  TUJA C
001000 01.01.2013 Otvaritey 646,54 0,00/10.04.2013 11:45:07 0.0 000220003 | USRED.STROS.NALDZE ¥ TUJAC
001000 07.07.2013 Otvoritey | IR AN 10 A4 2012114507 0,00 0,00 220004 USRED.STROS.MNALDZE Y TUJA L
001000 01.01.2013 Otvaritey Sestevki 0,00 000390007 | USRED.STROS.NALDZE ¥ TUJAC
001000 07.01.2013 Otvaritey [ 0,00 0,00/990010 | USRED.STROS.MALOZE  TLJA C
003000 01.01.2013 Otvoritev 2 e Kontit 0.00 000110101 | DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
002000 07.01.2013 Otvaritev % Kopiranjez negativnovrednostio 000 000111030 DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey 1 0.00 000120101 | DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
002000 07.07.2013 Otworitey Kok 0,00 0,00 150011 DOLGOROCME PREMOZ.PRAVICE
003000 071.01.2013 Otvaritey Menjava simbola 0,00 000160101 | DOLGOROENE PREMOZ. PRAYVICE
002000 07.01.2013 Otvaritey s 000 0,00/170001  DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey 13 000 000130022 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
002000 07.07.2013 Otworitey 5[ Razlega 4 000 0.00 22001 DOLGOROCNE PREMOZ.PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey ¢ Izvoz podatkov 000 000220003 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 07.01.2013 Otvaritev £ 53 Kopiraj tabelo 0o 0,00 220009  DOLGOROCHE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey 000 000220012 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvaritev 2| o e 0o 000230001 DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritev g1.4 /- Iskanje 000 0,00 240001 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvaritev ¢ 5, Nastavitve preglednice 3 0o 000250100 DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey ) 0.00 0,00 330007 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvaritev & B Dodatni postopki ' 0o 0,00/9390008  DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
003000 01.01.2013 Otvoritey 95 5o o 0.00 000330010 | DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE
003003 01.01.2013 Otvaritev 30.000.00 0,00/ 10,04.2013 11:45:07 0o 000 250064  DOLGOROCHE PREMOZENJSKE F
003051 01.01.2013 Otvoritey 000 20.195.3610.04.2013 114507 000 000930007 | DOLGOROCKNE PREMOZ PRAVICE
003051 0.01.2013 Otvaritev 20.196.35 0,00/10.04.2013 11:45:07 [Tl 0,00/ 390010 | DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE
008000 0.01.2013 Otvoritey 4640 0.00/10.04.2013 11:45.07 000 000220003 | POPR.WRED.PREM.PRAVIC
008000 01.01.2013 Otvaritev 46.40 0,00/ 10,04.2013 11:45:07 [Tl 0,00 220012 POPR.MWRED.PREM.PRAYIC
008000 0.01.2013 Otvoritey 000 44.74547 10042013 114507 000 000230001 | POPR.WRED.PREM.PRAVIC
008000 01.01.2013 Otvaritey 000 32.584.60 10.04.2013 114507 00 0,00 240001 POPR.YRED.PREM.PRAYIC
'nnRONM /11 23 MNtvnites. 167 20710 01004 M3 11 45717 nm 10N/ R90N07 | PIPR WRFD PREM PRAYIC %

3. Izberemo konkreten knjizbo, ki jo Zelimo preknjiziti na konkreten konto
in potrdimo opcijo desnega menija.

Dokumenti Datoteke Porocila  Qstalo Davéna poroéila Opgije Konec Dodatni postopki
Knjizene temeljnice 13-10001
_|Simbol Konto + Dt veliave Davéni dat. Stdok.  Opis Breme Dicbio Dat. sprem Bremefdey] Dobroldev] Stemesto Maziv Naziv_simbols _Spremeni
1 000000 01.01.2013 Dtvortev 1.352.936.76 000 10.04.2073 11.45.07 00 0.00/230001 | DOBAD IME MIT_MILEF
| 000001 01.01.2013 Otvortev 1.998.204,57 ™10 axamin s aens e 0,00 240001 DOBRO IME MIT_MILEM
[ 001000 01.01.2013 Otvoritey 398,14 Sedtevki 0.00/2 W Dregnjizba ctveritve 52 | MIT_MILER
I 001000 01.01.2013 Dtworitev B4E54 Izpis 0002 MIT_MILE}
I 001000 01.01.2013 Dtvoritev 77364 Izpis po kontih 0002 MIT_MILEN
001000 01.01.2013 Dtvoritev 000 e ; ; 0003 Datumveliave | 0101201301 MIT_MILEM
i & opiranje z negativne vrednostjo 2 =
I 001000 01.01.2013 Otvortev 675822 Kopirane 00019 e DDV T 122012 MIT_MILER
I 003000 01.01.2013 Owwortev 201941 000 1 MIT_MILER
I 003000 01.01.2013 Otvortev. 330000 Liaiz s 0001 Simbol MIT_MILEM
003000 01.01.2013 Dtvoritey 200,40 0,001 = MIT_MILE}
] 003000 01.01.2013 Otworitey 285,15 [ Rortoge 5 gon R <A :nakanto IT_MILER
003000 01.01.2013 Dtworitev 216,00 2% 000 1 MIT_MILER
I 003000 01.01.2013 Otvortev 3372127 M cibe pode oy 0001 MIT_MILEM
I 003000 01.01.2013 Otvortey  1.770,34 - Kopiraj tabelo 0001 T MILER
0 003000 01.01.2013 Otwortev 867000 e 0002 MIT_MILER
003000 01.01.2013 Otworitey 43248 = 000 2 W redy Prekli MIT_MILEM
I 003000 01.01.2013 Otworitey 265,00 o Iskanje 000 2 e MIT_MILE}
I 003000 01.01.2013 Dtworitey 0,00 5L Nastavitve preglednice » 0,00 220012 DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE MIT_MILER
0 003000 01.01.2013 Owortev 5371645 . . 0.00 230001 DOLGOROCHE FREMOZ PRAVICE MIT_MILER
I 003000 01.01.2013 Otvortev 91.841.43 = 0,00 240001 DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE MIT_MILEN
I 003000 01.01.2013 Dtvoritey 235,00 ; , 0,00 250100 DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE MIT_MILER

4. Program avtomatsko pripravi dve knjizbi: stari konto v minu

knjizbo na nov konto.

Dokumenti

Dgtoteke Porocila Ostalo Davéna poroéila Opeije  Konee

Dodatni postopki

S in novo

Knjizene temeljnice 13-10001

003000 01,01 >
03000 0 pRCkumenti_ Dtoteke

LA

MIT_MILENA GK.

MIT_MILENA

003003 0.0
003051 01.01
003051 01.01
00301 0101
003051 0101
008000 0101
008000 07,01
008000 01.01
008000 07,01
008000 01.01

Knjizene temefnice 13-10001

REZULTAT

| |Simbol Konto Datvefave Davénidat Stdok _Oipis reme Dobio Dot sprem __ Breme{dev) Dobroldev) Stimesto Naziv Maziv_sibola_Spremen _Paket Dok potdil kn)
mi 000000/ 07,01 2013 Ttvortey 139293676 0001004 2013 114507 000 0,00 230001 |DOBRO INE MIT_MILENATGK  MIT_MILENA
i 000001 01.01.2013 Otvortey 1598 204,57 0,00 1004 2013 114507 000 0,00 240001  DOBRO INE MIT_MILENA GK MIT_MILENA
ul 001000 01.01.2013 Otvoritey 4514 0,00 10042013 11:4507 000 0,00 220001 USRED STROS NALDZB ¥ TUJA OPRED.0S MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
hl 001000 01.01.2013 Obvortey 64554 0,00 1004 2013114507 000 0,00 220003 | USRED STROS NALOZB ' TUJA OPAED.0S MIT_MILENA GK MIT_MILENA
ul 001000 01.01.2013 Preknjitba otvoritve = 150 000 0,00 220004 | USRED STROS NALDZB ¥ TUJA OPRED.0S MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
il 001000 01.01.2013 14507 000 0,00 990007 USRED STROS NALOZB 'Y TUJA OPAED.0S MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA

001000 07.01.2013 1:4507 [0 UISREN STEOS biAI 038w T( 14 OPRED.DS MIT_MILENA K MIT_MILENA
0 003000 01.01.2013 Datum vefiave: | 0101201301 14507 | ML Obvestilo VICE MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
N 003000 07.01.2013 DatumDDV: | 01122012 1:4507 . WICE MIT_MILENA G MIT_MILENA
0l 003000 01.01.2013 14507 0 EouonedE ke VICE MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
N 003000 07.01.2013 Siml, 14507 | o WICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
N 003000 01.01.2013 - oo 1:4507 VICE MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
N 003000 07.01.2013 1:4507 WICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
N 003000 01.01.2013 1:4507 VICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
i 003000 01.01.2013 1:4507 WICE MIT_MILENA G MIT_MILENA
N 003000 01.01.2013 1:4507 VICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
i 003000 01.01.2013 114507 VICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
ul 003000 01.01.2013 Vieda | [ P | J1:4507 00 2200] 3 [DOLGOROENE PREMOZ PRAVICE MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
i 003000 01.01.2013 —— 114507 00 22001 |DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
ul 003000 01.01.2013 Ovortey 9164149 0001004 2013 11: 4507 0,00 240001 [DOLGOROCNE PREMOZ PRAVICE MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
i 003000 01.01.2013 tvoitey OLGOROCNE PREMOZ PRAVICE MIT_MILENA GK  MIT_MILENA
N 003000 01.01.2013 Otvaitey 20467,

008000 01,01
008010 0101
008081 0101

Simbol Konto Datvefave Davéri det. Stdok _Opis Breme Dobio Dal spiem __ Bremeldey) Dobroldev) Stumesto Naziv Neziv_simbola_Spremeni_Paket Dok polr ki
593012/ 01.01.2013 Otvortey 0.00] 113372655 10.04.2013 114507 000 i ZUNAJBILANEN EVIDENCE VIR HIT_MILENATGK  MIT_MILENA
999013 01.01.2013 Otvoritey 000 56112860/10.042013 114507 00 000 ZUNAJBILANCNA EVIDENCA - VIR MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
93200 01.01.2013 Otvoritey 000 27535342 10.04.2013 114507 000 000 ZUNAJBILANCNA EVIDENCA- VIR MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
993202 01.01.2013 Otvoritey 0,00 3000000,00 10.04.2013 114507 00 000 ZUNAJBILANCN EVIDENCAVIRL HIPOTEKA MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
93203 01.01.2013 Otvoritey 000 3:254517.30/10.04.2013 114507 000 000 ZUNAJBILANCN EVIDENCAVIRI HIPDTEKA MIT_MILENA GK MIT_MILENA
90 o TR e KT IR LR CH T it it =Ty TN TPV YR YR EVTES V=T AY s YT
00007 0,01 2013 Otvortey 1,55 204.57 0.0010.04.2013 114507 [ 0,00 240001 DOBRD IME MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA
(000002 [SRITREL| Oivortey 1,998 204,57 0,00 10,04.2013 114507 00 0,00 240001 DOBAD IME MIT_MILENA GK_ MIT_MILENA

[l
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Uporabnik, ki je preknjizbo izvedel, se vpiSe v polje Spremenil. Vsi ostali
podatki se ohranijo. Nove knjizbe imajo takoj status "knjizeno".
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