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Desni meni na glavi racuna

Zadnja sprememba 26/03/2026 3:06 pm CET

Knjizenje dokumentov

Ko smo podatke, ki jih za prejete racune spremljamo dokocno vneseli,
izvedemo postopek spremembe statusa prejetega racuna iz neknjizeno v
knjizeno. To izvedemo z izborom med moznostmi:

- knjizenje dokumentov (z dodatno moznostjo omejitve glede na obdobje,
partnerja)
- knjizenje enega dokumenta.

Podatki o prejetih racunih katerim smo status spremenili na "Z-dokonc¢no
zavrnjeni racuni" ali "B-brisani vnosi prejetih raCunov" se ne knjiZijo.

Ob knjizenju se izvajajo doloCene kontrole. V primeru kriti¢nih
nepravilnosti se knjizenje ne izvede. Program ob tem javi ustrezno
obvestilo na podlagi katerega znamo podatke dopolniti in ponoviti
postopek knjizenja.
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Knjizenje dokumentov

Ob izboru opcije Knjizenje dokumentov program prikaze prejete racune
katerih smo lastnik in so Ze podpisani s strani podpisnikov. Ce nismo
lastnik dokumenta ga lahko knjizimo tako, da pred tem izvedemo
postopek prevzem lastniStva nad dokumetnom. Na pogovornem oknu
lahko omejimo racune glede na interno stevilko od - do, enoto, konto
obveznosti, partnerja in obdobje. Z izborom drugega zavihka "lzbor
dokumentov" program prikaze prejete racune, ki se bodo ob potrditvi na
gumb <V redu> knjizili. V stolpcu Potrditev lahko posamezni racun
odznacimo in program ga ne bo zajel v postopek knjizenja.
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Knjizenje enega dokumenta

Ob izboru opcije Knjizenje enega dokumenta program preveri ali smo
lastnik dokumenta. Ce nismo lastnik dokumenta nas program o tem
obvesti in ponudi moznost prevzema lastnistva nad dokumentom. Ko smo
izvedli postopek prevzema lastnistva nad dokumetnom, lahko
nadaljujemo s postopkom knjizenja. Prikaze se pogovorno okno z
osnovnimi podatki o partnerju in o pozicijah prejetega racuna. V primeru,
da program ugotovi kaksno neskadje, ki ni nujno, da je kriti¢cnega
pomena, nas o tem obvesti z rde¢im znakom (pika). Ce je ra¢un vnesen
skladno s pricakovanim je prikazan znak zelena pika.
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Pri knjizenju enega ali vec prejetih racunov je kontrola, da se seStevek
davine osnove in davka pozicij mora ujemati z zneskom za izplacilo.
Loc¢eno je obravnavan primer samoobdavcitve in avansnega racuna z
oznako A.

V primeru, da ima katero od obravnavanih polj vpis na vec kot tri
decimalna mesta se knjizenje ne izvede v primeru razlike na drugem
decimalnem mestu za vec kot 0,01.

V primeru vklju¢ene opcije Knjizenja in takojSnji prenos v glavno knjigo,
program sifro partnerja prenese v polje Sifra partnerja, kar omogoca
uporabo izpisa konto kartice po partnerijih.

Opcije za izbiro kaj se prenese v polje opis, ni. Prenos podatkov v polja
Opis, Opombe in Besedilo se vrsi po naslednjih kriterijih:

- Ce je polje Opombe tekst vpisan, polje Opis pa je prazen - se Opombe
prenesejo v Glavna knjiga Opis in Glavna knjiga Opombe.

- Ce je polje Opis tekst vpisan, polje Opombe so prazne - se Opis prenese
v Glavno knjigo polje Opis

- Ce je polje Opis in polje Opombe vpisan tekst - se Opis prenese v
Glavno knjigo Opis, Opombe pa v Glavno knjigo Opombe.

- Polje Besedilo se vedno prenese v polje Glavna knjiga Besedilo.

Storno racuna

Avtomatski storno je modul desnega menija v programskem paketu
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Zajem prejetih racunov / Dokumenti - prejeti racuni - status knjizeno.
Status racunov izberemo na vstopnem oknu.

Postavimo se na zapis izbranega racun, ki ga Zelimo stornirati in
izberemo opcijo desnega menija Avtomatski storno. Program prikaze
okno na katerem vpiSemo Zelene datume za nov, storniran ra¢un in
znesek novega racuna. Racun lahko storniramo tudi za delni znesek. Nov
zapis bo imel status neknjizeno. Kljub temu pa dolocenih podatkov ne
bomo mogli popravljati. Dopolniti moramo pa podatke o podpisniku in
datum vrnitve iz podpisa.
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Postopek avtomatskega storna uporabljamo pri stornu avansnega racuna,
ko prejmemo pravi racun dobavitelja za opravljeno storitev ali dobavo,
placano z avansom.

Ob stornu racuna je kontrola na saldo oziroma neto saldo prejetega
racuna v saldakontih. Program uporabnika opozori, ne blokira, da je za
racun ze placilo v teku.

Kopiranje racuna

Opcija Kopiranje racuna je aktivna pri izboru racunov s statusom
neknjizeno ali knjizeno.

S klikom na vrstico izberemo racun, ki ga Zelimo kopirati. VpiSemo zelene
nove datume za nov, kopiran racun, ki ima status neknjizeno.

Racun se lahko kopira z visjim zneskom od originalnega, a mora imeti
znesek enak predznak, kot osnovni racun.

Dopolniti moramo podatke o podpisniku in datum vrnitve iz podpisa.
Preostale podatke dopolnimo na novem zapisu rac¢una. Preverimo
pozicije.

Na kopiranem racunu se ustrezno pripravijo tudi pozicije glede na vpisani
podatek o znesku kopiranega racuna.

Omogocen je izbor, da se ob kopiranju racuna na nov dokument shranijo
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tudi priponke prvotnega dokumenta (primer, ko je potrebno zaradi
razli¢nih oznak racuna ali konta obveznosti shraniti racun na dva zapisa).
Izbor kopiranja priponk se ne ohrani za naslednje kopiranje.

Bz

Dokumenti  Datoteke Porocila Ostale  Opcije  Konec

Meknjizeni dokumenti: 453

Pomaénik za vnos 3

- = 11[E
Pregled  Korekiwe  Podiobposti  [zbor & Y[ statws 5 |[585 [« |®
4P Pod Status  ZaBzaw. POZ‘(TUIE "E_E”"E ) Dt prejema Dawini dat. Partner Dobavitelj St dob.raduna

[l B A ZET e 17082018 [17.08.2018 198/2018
E 3 (W Lvidacia ratuna po E-posti 20032018 20.08.2018 534380 534360 68/1%
7 H Uvoz prejetih ragunov N082008 20082016 573430 573430 2018313
il & Sprememba datuma veljave 0062008 20082006 533201 533201 201800047
0 g S A i 0062018 20082016 BI073E 530738 FiA-00B603
7 5 e e 00820018 20082018 56/2018

5 : 20082018 20.08.2018 11672018
H Dodatni opis
I H i 0082018 200820018 5319F 5393 R120982

H ety 0082018 20828 SMIE 53378 TI7I 081014
W G Brisanje oznake zavmitve 20
= 5 e v |y 3p BB Kopiranje racuna - spremembs datumoy (e
0 A Pregled v b2 =
- i 0.10.2018

5 KnjiZenje dokumentov g =
1 - -
W2 EG TRarTRe T 01 Daumratuna: |01.1020018 |20
,ﬁ 3 & Prevzem lastnidtva dokumenta A Datum prejema; | 01.10.2018 :
L Prenos na neknjdzn Dot o 01102018 |
n 54
i Avtomatski storno Waluta m.ozms <
M Avtomatski stormo avansnih racunov Dalvpodpis | 03102018 |
M Odllozena placila - obroki 2 . 1am
H 8 2nesel ]
H Povezava s prevzemnicami (MBK)
] Povezava z naroilnicami (NA) Stdobraduna | 1486111
L Obarvaj ozadje ’ Kopiral priponke

Povezava komercialnih dokumentov A Prekligi

Prevzem lastnistva

Uporabnik, ki ima pravico nastavljeno tako, da vidi vse prejete racune
(ZA)_VNOS - All) mora pred postopkom knjizenja prejetega racuna in pred
postopkom zamenjave datuma veljave na neknjizenih racunih, izvesti
postopek prevzem lastnistva.

Postavimo se na zapis, kateremu zelimo prevzeti lastniStvo. Program
prikaze okno kjer je navedeno kdo je lastnik dokumenta in moznost izbora
med prevzemom lastnisStva nad dokumentom na katerem stoji program
ali pa nad vsemi dokumenti uporabnika.

Po potrditvi izbrane moZznosti bo program vpisal nase ime uporabnika s
katerem se prijavljamo v sistem v polje Logname, po katerem se izvaja
kontrola in v katero se belezi zadnja sprememba.
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Uvoz prejetih racunov



@ iCenter help center

Prejete racune lahko uvozimo iz razli¢nih virov:

- povezava z drugim dokumentnim sistemom (npr. EBA)
- uvoz XML (E-racuni)

- iz modula Knjiga poste

Vse uvoze izvajamo preko desnega menija in opcije Uvoz prejetih
racunov.
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Prejeti racuni, pripravljeni za uvoz v paket Zajem prejetih racunov, se
nam najprej prikazejo na posebnem predogledu.



@ iCenter help center

Dokurmnenti  Datoteke Porogila Ostalo Opcije Konec  Dodatni postopki
Meknijizeni dokumenti: 33
Pregled Iﬁolektule “ Podrobrnosti i
Povezava kP St.dokumenta Simbal Konto Strmesto Parner Dobavitelj M aziv Koda  Stdobraguna  Vrstafa. Wezava Prediadun Datveliave Dat.fakiue Dal
T s [T bieeretuney o
L 30230 20,
i 20231 Davéni datum; | 27.02.2012 ZAKLIUCEND davéno obdobje: | 31.12.2010 2o,
— 0232 Datum prejems: | 27.02.2012 Pratikonto pozici: 201,
|| 20233 2/m,
L 30234 Partrer St.dob.raduna Simbol Oznaka Konto Datveliave MNeto Denenota Tefajzal Datfakiure Datprejema Davéni dat Drizat » [12 01
|| 30262 [ | 25382 12-300-D00EES 20022012 405,13 EUR 1,000000 20.02.2012 24.022012 . 1] 2/m,
|| 30272 ||| 25982 |12-300-D00EES 24.022012 405,13 EUR 1,000000 24.02.2012 24.02.2012 . 1] 2|02,
|| 30274 [ »10427 10-2012 24022012 2.904 BB ELR 1,000000 24.02.2012 24.022012 . 1] 2|02,
|| 30275 || 2|02,
|| 30276 || 2|02,
|| 30277 || 2l02,
|| 30285 || 2|02,
|| 30296 || 2|02,
|| 30297 || 102,
|| 30292 || 102,
|| 30302 |_| 102,
|| 30310 || 102,
|| 3036 || 2|02,
30319 2|02
] anzzn ||| 2o
L] 0321 i, = o B
30322 202
L] B3| poie 202
— ggggg Davéna oz. Protikonto Neto Den.enota B/D Davéna osnova Davek Davéni dat. Artikel Klug Strmesto Koliginag Opombe EUL Dat, EUL Dat « é gg
|| 30326 (7] 2|02,
|| 20227 (7] 202,
|| anzz2a (-1 T [zn2
] 30zs || ¢ [ v lizw
|| 20330 202,
L 0337 UvozEBA | | UvozsML 2|02,
Po izvedenem uvozu program pripravi obvestilo o uspesnosti prenosa
podatkov.
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Uporabnikova naloga je, da te dokumente dopolni s klju¢nimi podatki za
likvidacijo prejetega racuna.

Ce gre za uvoz iz Knjige poste, se v stolpec "Povezava KP" zapise
zaporedna Stevilka knjizbe iz Knjiga poste.
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Katero od navedenih zaporednih stevilk imamo odprto na pregledu, je
odvisno od nastavitve Stevil¢enja za posamezno podjetje.

Dokumenti  Datoteke Porodila Ostalo Opcije  Konec Dodatni postopki

Meknjizeni dokumenti: 36
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V posebni ikoni Priponke in dogodki se nahaja skenirana priloga
dokumenta, ki je prenesen iz Knjige poste.

Omogocen je uvoz racuna iz knjige poste, ki ima datum veljave v
napacnem, zaprtem letu. Kontrola na zaklju¢eno obdobje se izvaja po
potrditvi polja datum veljave in na shranitev racuna.

Ce uporabljamo opcijo za uvoz prejetih ra¢unov Telekoma, se uvoz izvaja
v povezavi s Sifrantom Interni telefoni. Prednost opcije je avtomatska
priprava zbirnih pozicij po stroSkovnih mestih in vrsti davka.

Uvoz in priprava pozicij se izvaja preko menija za uvoz eRacunov. Racun
Telekoma se mora nahajati v isti mapi, kot ostali eRacuni.

Elzas pei = SQLMIT9 Zajem prejetih faktur:9.04.0014 USRMIT_MILENA VZAJLEXE

Dokumenti Datoteke Poro¢ila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

m Neknjizeni dokumenti: 64

Pregled  Korekture  Podrobnosti =|iEn v [Se 01213 =)
4P Stdokumerta Dznska Konto Datveljsve Painer Dobavitel  Naziv Stdobratuna  Wiste  lZzbor atprejema Davénidat.  Yaluta  Stimesto Simbol  Zresek
il 00-00000 PDK__ 220000/31 07 2016100502 100502 Naziva 100502 T52-1-160394702065 Pozicije ratuna 008 2016|1008 201622 08 2016, PF 8623,
i 1600008 PDK 220000 31,03 2016 100502 100502  Naziva 10002 T52:1-15032887:130 [ specifikacija po artikiih 1082016 11082016 22042016 PF 737,
(e 00-00000 PDK.  220000/31.03 2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-160327314272 P—— . 1.08.2016 | 11.08.2016|22.04 2016 PF 2188,
A 0000000 POK 220000/ 31.07.2016/ 100405 100405 Nazivar 00405 16000654 Ibvidadiaiiaging po ERosY 1082016 11.08.2016 3008.2016 PF 0.
[er 00-00000 PDK. 220000 31.05.2016 100502 100502 Naziva 100502 TS2-1-150333894994 Uvoz prejetih racunov 1.08.2016 11.08.2016|22.06.2016 PF 8.
[e 00-00000 PDK 220000 31.07 2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-160394702065 Sprememba datuma veljave 1.08.2016 110820162208 2016 PF 8623.
Al 1600010 PDK 220000/31.03 2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-160328678133 DA v nea atima 1.08.2016 110820162204 2016 PF 731
[ez 00-00000 PDK.  220000/31.03.2016 100502 100502 Naziva 100502 T521-150320079133 I ki X 1.02.2016 11082016 22.04.2016 PF 7.
[ 00-00000 PDK. 220000 31.07.2016 100502 100502 Maziva100502 T52-1-160344702056 Vnos datuma vrnitve iz podpisa 1.02.2016 11.08.2016 22.09.2016 PF 8623,
[ez 00-00000 PDK.  220000/31,07.2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-150394702085 Dodatni opis 1.08.2016 | 11.08.2016|22.08.2016 PF 85623,
[e 00-00000 PDK.  220000/31.03.2016 100502 100502 Naziva 100502 T521-150320079133 e e 1.08.2016 | 31.08.2016|22.04. 2016 PF 7,
[e 00-00000 PDK.  220000/31.03.2016 100502 100502 Naziva 100502 T521-150327314272 L 5 1.08.2016 | 31.08.2016|22.04.2016 PF 2188,
A 00-00000 PDK. 220000 31.05.2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-150333894994 Brisanje oznake zavrnitve 1.08.2016 31.08.2016 22062016 PP a1,
[e 00-00000 PDK. 220000 31,07.2016 100502 100502 Naziva 100502 T52-1-150394702085 lzpis ¥ #1.082016 31.08.2016 22082016 PF 8623,
[ 00-00000 PDK.  220000/31.07.2016 100502 100502 Naziva 100502 T521-150394702085 Pregled » [7.082016 07.08.2016 22092016 PF 8623,
= KnjiZenje dokumentov
Il Knjizenje enega dokumenta
L Prevzem lastnistva dokumenta
~ Prenos na neknjizeno
I Kopiranje racuna
] Avtomatski storna
U Avtomatski storno avansnih ratunov
I Odlozena placila - obroki
] Povezava s prevzemnicami (MBK)
ul Povezava z narocilnicami (NA)
= Obarvaj ozadje >
i< Pomoénik za vnos >
Povezava komercialnih dokumentov

Poziciie  Speeikacia po artkih
| xvertnosii  Davinace  Fratkonto Znesek poz. Denenota B/D [ Razlaga ¥ aa EUL DatEUL  Datprej EL

100 71 160113 13233 EUR Breme. < lzvoz podatkov 3

93 411210 1856 EUR Breme * 43 Kopiraj tabelo v odloiste 3

i 411210 2720 EUR Breme ] 3

2 411210 1612 EUR Breme S 7 Filter 3
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m ZA) DBiL SQLMITS Zajem prejetih faktur:9.04.0014 USRMIT_MILENA VZAJ.EXE

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

Pregkd Karekiue  Fodrobnost BB o1REnEeZ L=
£ Stdokumenta  Oznaka Komte  Datwveliave Partrer Dobavitzlj Maziv Stdob.ratuna Vistata, Vezava Predraéun EUL
A 500002 FDK 220000 31032016 100502 100502 Nazva 100502 T521-150328679133 0
A 1500003 FDK 220000 31032016 100502 100502 Naziva 00502 T521-150327314272 0
&1 0000000 FDK 220000 31052016 100502 100502 Naziva 100502 T521-150333834994 0
A 1500004 FDK 220000 31072016 100502 m—
Il 1600001 POK 220000 10082015 100502 |k &3]
£l 0000000 FDK 220000 31032016 100802
A 0000000 FOK (220000 31032016 100502 | Davénidatum | O7.02.2015 ZAKLIUCEND davéno obdobie: | 31.08.2015
&1 0000000 FDK 1220000 31052016 100802
L 07062016
& 000N FOK 220000 31072016 foosoz | DatmPreena Profikanio poscy
& 1600009/FOK  [220000+31032018; 100502 Pattner Waziv 2 $tdobiaduna §imbol  Danaka  Konto  Datvelave N A
BAl 000000 FDK 1220000 31032016 100502
&1 000000 FOK 1220000 31.07.2016 100405 |
@1 0000000 FDK 1220000 31052016 100802 |
HAl 0000000 FDK 1220000 3107.2016 100802 | B uvoz E-racunov (E-SLOG) @
& TEO00DDPDK 230000 31033018 {o0eD2 |
& 0000000 FDK 220000 31032016 fo0s0z | Mapa 2 datotekami | Pl NTELEKDH_ZAJY
et 0000000 FDK 220000 31072016 foosnz | ltves posici
A 0000000 FDK 220000 31072016 100802 | T
A 0000000 FDK 220000 31032016 100802 |
A 0000000 FDK 220000 1032016 100802 | S | [ X
A 0000000FDK 220000 31052016 100502 |
A 0000000 FDK 220000 31072016 100802 |
A 0000000 FDK 220000 31072016 100802 |
! | v
H 1< >
L Pozicie:
- Zveistnosi | Davinace.  Pratkonts Neto Denencta BD Davénaosnova A
I< ] v
Pozicie  Specifikacia po atiklih I < ?
% tna oz, i
| %veiemosi  Davinace  Frotkanio Znesek poz TR T BT Datprei ELL
100 71 60113 60451
9 411210 1866 EUR Breme ~ 0m 0,000 10.08.2016
a JET >ronenm o < am 0N 1n o ome

1.V primeru, da ima racun postavke, ki niso navedene kot telefonske
Stevilke v Sifrantu Interni telefoni, se bo kreirala redna pozicija davka in

stroSka glede na statisti¢ne podatke.

@ V primeru, da imamo v Sifranti Internih telefonov postavko oznaceno
z davcéno oznako brez pravice do odbitka, oprosc¢eni DDV (primer 72), se
kreira lo¢ena pozicija z davéno oznako za pravico odbitka (primer 71) in

davéno oznako 72 (primer) za brez pravice do odbitka:

m ZA) DB ‘MITS Zajem prejetih faktur9.04.0014 USRMIT_MILENA VZAJLEXE

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

Pregled Korekiure  Focrobnost wrRE012EREE L
47 Gtdokuments  Omsks  Korto  Datwelave  Partner Dobavitelj Haziv St dob.ratuna Wrsta s Vezava Precratun EUL
7 500002 DK |220000 | 9103206 1008
e Too0mD3 oK 22000 1m0 1oosc| Ak UVOZ Facunov @
AZA 0000000 FOK 220000 AOS2016 1008
& 1600004 PDK, 200000 31.07.2016 10050 Davnidatum: | 07032016 ZARLIUCEND davEn ohdebjs: | 31.03.2015
il 600001 POK 220000 10082016 10050 [y prsjema: | 07 09 2016 Protion Ao cr
e 0000000 FOK 220000 1032016 1008
Cal 0000000 PDK 200000 31.03.2016 10050 [Pertner  Naziv2 Stdobrafuna  Simbol Oznoka Konio Dalvelfave  Neto  Denenola Tefajzal DeliaiunaDatpie A
Je# 0000000 PDK 220000 31.05.2016 100500 »[700502 Nazia 100502 1521 150326873133 PP PDK | 220000 31.03 2016 737,50 EOR 7000000 03 04,2016 07,03
&1 0000000 PDK 220000 31.07.2018 10050 | 100602 Naciva: 00502 T521-160327514272 FF PDK. 220000 31.032018| 215852 EUR 1,00000003.04.2016 07.09.
Al 1600009 FDK 220000 1.0azoie  foosdl |
1 0000000 DK 220000 t.03zme  toosd |
Jei 000000 FOK 220000 1052016 foosdl |
1 0000000 DK 220000 t.07.2m6  1o0sd |
Wi 1500010 FOK 220000 1.0a20i6  foosol |
CAl 0000000 DK 220000 31.03zme  1oosd|
dei 000000 FOK 220000 1072006 foosdl |
1 0000000 DK 220000 3107.2me  1oosd |
dei 000000 FOK 220000 1.0azoie  toosdl |
NYAl 0000000 POK 220000 31.03zme  toosd |
et 000000 FDK 220000 1052016 toosdl |
NV4l 0000000 POK 220000 3107.2me  toosdl | v
et 0040000 POK 220000 31072016 1005 < >
VAl 0000000 DK 220000 31.07.2006 1008
Je 000000 FDK 220000 3032016 100500 Poricie:
A 00-00000 PO 220000 | 31.032016 10050 |2t yerietnosti Davéna oz, Protkorta Neto  Denenota B/D Davénaosrova  Davek  Dawvénidal EULDat A
et 0000000 PDK 220000 31052016 1005017y 100] EZRM | 150113 12BBIEUR Breme < 59585 128887 07.09.2016
s DOOOMOIEDE, 1220000 131072015, 1000 Q72 411210 1BEEEUR  Breme % 1886 0,000 07.09.2016
11 OOO000OIEDK;  [290000 (3KO72016; . 100EDHg) Eel 411210 HAEUR  Rremnm v 00 0,000 07.09 2015 ¥
il < >
1< X UysrEBh | | Dvosil | | Viedu || XPrekici
Fodicie  Specifkacia po artkih
| mveiemest  Davinace  Pratkanto Zresek poz Denenota [ Davéna osnova Davek Davinidot ELL Dat UL Datprej
T 71 ETIE 1325 EOR Breme & BT 32,560 11 08,201
£ 411710 18,55 EUR Breme - 0.0 0,000 11.08 206
£ 411210 27,20 EUR Breme & 0.0 0000 11,08 2016
ES 4nzin 16,12 EUR Breme v 0.00 0,000 11.08 2016

Uvoz XML eRacunov

Pred pricetkom uporabe opcije E-racuni je potrebno v sistemskih

nastavitvah nastaviti naslednje:
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- ZAJ: Sistemska spremenljivka XERACUN se postavi na .T. (na nivoju MIT)
- VSI: XPARTHL1 - dodati polje IND_ERAC in valid .VA_IND_ERACUNI (na
nivoju MIT)

- VSI: FIRMASIFRK - vpisati moramo Sifro partnerja nasega podjetja. V
Sifrant Partnerji moramo vnesti novo Sifro partnerja z navedenimi
osnovnimi podatki nasega podjetja. Ta Sifra partnerja smo mi, nase
podjetje. Nastavitev je na nivoju uporabnika v podjetju.

Za uvoz prejetih eRacunov ne potrebujemo oznake partnerja, da z njim
izmenjavamo eRacune. Uvoz je omogocen za prejete racune, izdane v
eslogu 2.0.

Omogocen je uvoz eracunov iz zip datoteke brez predhodnega
razpakiranja. V mapi EXE morata biti namesceni datoteki msvcp71.dll in
msvcr71.dll

V meniju Dokumenti \ Prejeti racuni izberemo v desnem meniju opcijo
Uvoz prejetih racunov.

Dokumenti  Datoteke Porocila Ostalo Opgije Konec  Dodatni postopki

Neknjizeni dokumenti: 33

Pregled IEorekture Podrobnosti

Povezava KP &t dokumenta Simbol Konto Strmesto Partrer Diobavitel Maziv Koda  &tdobratuna
L] 30228 1200285 11 22010 10551 10851  MNazivapatnefa 2 | 8698897
Il 30229 120028411 22010 24108 24108 Nazivapatreria 2 10312
» 0230 1zooee3 11 zzmio]| 10405 10405  Nazivapatreia 2 1012009458
L] 023 120028211 22010 Pozicije rafuna 1012008761
] 0232 1200289 11 22010 §hvicdociia vsEuna po b preet 121111-0039
|| 30233 12-00281 11 22010 11-008312
0234 1200280 11 22010 : 11008512
i 262 1200290(11  |2emg|  Serememba datuma veljave 032012
[ 30272 00-00000 " Sprememba davénega datuma 7070013182
] 0274 00-00000 Izbar 483712
L 30275 1200300 11 22010 Vnos daturna vrnitve iz podpisa 2312
] 30276 00-00000 Bttt ops 12-00137
0277 00-00000 g ! 12-002-001 263
] 0285 00-00000 L TE 7600384252
] 0295 120030211 22010, Brisanje oznake zavrnitve 12-300-000665
] 0297 00-00000 Lzpis » 86523
L] 30258 00-00000 Pregled » 85130
— 30308 00-00000 Knjizenje dokumentow 86025
30310 00-00000 s 84519
[ Hale| 120030017 |2o000|| ) Uy ercge dokisTicria 000182012
] 30319 00-00000 Prenos na neknjizens 00205
] 303200 120031111 22010 Kopiranje racuna 15-2012
L] 03 12003211 22010 Avtomatski storno 235
30322 00-00000 67-02-0608953-13

— Odlozena placila - cbroki
30323 12-00309/ 11 22010 : : 11202841
— Povezava s prevzemnicami (MBK)

i 30324 120030811 20010 emmeam t 11202772

| 30326 120030311 zoptn  Povezavaznarodiinicami(MA) 11202774

i 30326 120030411 22010 Obarvaj ozadje b | 112020909

i W 2000511200 -, | 11202308

i 30328 120030611 zopio PP RHEAD 11202688

] a0E2a 1200307 11 2e010  zvoz podatkov _ 11202521

i 30230 0000000 5 Filter 120103871
30337 12003311 2010 o 31112

= »-' Iskanje

] E, Nastavitve preglednice 3

@ Izberemo opcijo Uvoz XML.

@ Pot do XML datotek za uvoz prejetih ra¢unov
vpisemo k transakcijskemu ra¢unu, s katerim poslujemo z eRacuni. To
naredimo v Sifrantu Transakcijski ra¢uni v polje Pot E-rac - uvoz
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Po potrditvi opcije Uvoz XML izvede program uvoz podatkov najprej v
prehodno tabelo ZA] PF_GL in _ZA] PF_PP. To pomeni, da je racun viden
v oknu Uvoz racunov, ni ga pa Se med neknjizenimi racuni.

Iskanje podatkov partnerja med eRac¢unom in Sifrantom Partnerji:

V trenutku uvoza program v Sifrantu Partnerji iS¢e po davcni Stevilki Sifro
partnerja. Ce je dav&na Stevilka ustrezna, se $ifra partnerja vpise poleg
drugih podatkov. V primeru, da imamo partnerja zaradi poslovalnic
veckrat enakega z enako davcno Stevilko, program vpise tistega, ki ima
oznako Vrsta partnerja=P oziroma ce takega ni, vpiSe prvega aktivnega z
ustrezno davcéno oznako, ki ima oznako Vrsta partnerja razlicno od I-
Izpostava (v polju VRSTA PAR).

V primeru, da imamo na partnerju odprto dodatno polje "Oznaka prejetih
racunov" in imamo v Sifrantu partnerjev (vsi_partner) vneSena dva
partnerja z identi¢no davcno Stevilko, bo program pri uvozu e racuna
uposteval partnerja, ki ima polje "Oznaka prejetih racunov" vpisano.

Ce program partnerja ne najde po dav¢ni Stevilki, ga i$¢e po
transakcijskem racunu. Ta se iSCe v Sifrantu Transakcijski racuni partnerja
(vsi_partner_tr). Transakcijski raCun mora biti aktiven. Ne upoSteva se
vpisani transakcijski rac¢un v Sifrantu Partneriji.

V primeru, da je v ovojnici v sklopu <receiver> pod tag:
<receiver_mailbox>S156029230000012362</receiver_mailbox> vpisan
transakcijksi racun, ki ni naveden v Sifrantu Transakcijski racuni, program
ne dovoli uvoza prejetega racuna. Uvoz se v celoti prekine. TakSne
datoteke je potrebno brisati iz odlagalnega mesta.

Ob uvozu program preverja tudi status partnerja (pogoj je, da je Aktiven
<> 9). Enak pogoj na aktivnost je tudi za transakcijski ra¢un partnerja.

"OVOINICA 1600664 XML BElzar e SQLMIT7 Zajem prejetin fakiur9.04.0014 USRMIT_MILENA VZAJEXE

Dokumenti Datoteke Poroila Ostalo Opcije Konec

: o
) Pregled  Korskire Pochobposti S =Ny
= /4 PovezavakP 2 it Stdokumenis  Stae  Indzatzav.  Omoks Koo Dalvelave  Pamner  Dobaviel Maziv S
u 15 5 E e N L 7 o7
- i s E o
- ] s 3t
s o tsoms .
i e e TEomTE Devéridakan: (07092015 ZAKLIUCENO daveo obetbi: [ 310
do: o s tsomze Datunrsena: 07052015 Pokort osc
m f e
te d.o.o. </nsme> 1o o E— Parer a2 S Sril _Omoke Koo Dotvaiey
il | 43391 38362 1600375 6 1
b s e tsommn s
s W teamszo
] o S0 tsomms
: P wn eoowse =
b 1 s e 2 ovestio Es
2 0 P W teome O FEAEEE
25 w0 Je teomse IR e R —
b ul a2 38375 1600936 = e rekinien i ovopus OVOJNICA_1600884 <ML
2 H| 43443 30375 1600395 6
2 1 ot e —
= a5 30378 1600953 6
% 1 s s tsomms oo
22 i o T N e S—
j( 1 st S fsonmee I<
2 1 s wows teamseo
= ] s s soome P
i P o tomee | tveionosi_Daérace _Fokario K Sunodo Neto s [
o a5 W teomsse ]
I 1
o Poscie_ Spaciocio po stk
s I o T etem 1<
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Dokumenti Datoteke Porodila Ostale Opcije  Konec

o NeknjiZeni dokumenti: 5 =F]x
Bredled | Kmekiwe | Paciobnodt e R ) ) e A = 0 ES A E BN
4 Stdokumenta  Simbol  Oznska  Konto ol veliave Paitrer Dobavitel MNaziv tdob.ratuna Vista fs Vezava A
L 15-001438 PF PF 220100 10, Uvoz ratunov
L 15-001433 PF PF 220100 |01
] 15001440 PF FF 220100 (31| Davénidawm; | 20.04.2015 ZKLIUEEND davno ebdabie: | 30.11.2014
] TSUNMTIEE F (200 (5| g s [F00020TS S—
[ Pattnet Naziv 2 Steobaatuna Simbol  Dznaks  Komto  Datwelave M~
il : Uvoz E-racunov (E-SLOG) B
] 7 Mapa z datatekami [ D:\IFKMI T\ERACUNINPREJETI
= o [iillyvez pozicii 2.
a b I SViedu I X Prekliéi
L i ~
i < w >
a Pozicie
— Davina oz Protikonto Neto Denenota B/D Davina osnova Davek A
— 1 ~
= <[ m > hd
I< w T 1
vozee || wvoze [ Aviedu | [ K Peekii |

1E Uvoz racunov [ 53|
Davini datur: | 18.05.2015 ZAKLJUEEND davéno obdobje: | 31.01.2015
Datum prejema; | 18.05.2015 Protikonto pozicii
Partner  Maziv 2 St.dob.raduna Simbol Oznaka Konto Datveliave Meto Denenota Tetajzal Datfakiure Datprejema Davini -
{02010 TESTD.D. 15000011 DF  DF 220000 18.05.2015 73.20 EUR 1.000000 18.05.2015 18.05.2015 18050 |
_|0e010 | TEST D.D. 15000012 |DF  |DF 220000 18.05.2015 73.20 EUR 1000000 18.05.2015 18.05.2015 18.05.2
|« mw | >
Pozicije:
% veretnosti Davéna oz, Protikonto Kljué Str.mesta Meto B/D Denenota Davéna osnova Davek  Davénid &
B ol 413001 B0,00 Breme [« [EUR 0,00 0,00 18.05.20
|| 100 0 160111 13.20 Breme El EUR £0,00 13.20118.06.20
|« Lo O >
UvoeEBA | [ UvozML | [ oAViedu | [ % Frekici |

Potrdimo V redu in izvedemo prenos podatkov v redno tabelo ZA] PF_GL
za glavo dokumenta in pozicije racunov v ZA] PF_PP.

Manjkajoce podatke v glavi in na poziciji dopolnimo.

Datoteke XML, ki smo jih uvozili med prejete racune, v mapi, kjer jih
imamo spravljene, dobijo status Arhivirane, program kreira
podmapo Arhiv.

Direktno na izbrani mapi ostanejo samo priloge, ki niso navedene v
ovojnici. Izvede se tudi uvoz xml eRacuna v Priponke.

Simbol se doloc¢i na podlagi statistike za tega partnerja za eno leto nazaj
(najpogostejsi simbol)

11
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V primeru, da smo za partnerja Ze prejeli racun v E-obliki in smo ga v
kontiranje postavk. To pomeni, da se v glavi in na poziciji definirajo konti,
ki so za partnerja ze bili najveckrat uporabljeni. Na podlagi statistike se
dolo¢ita tudi oznaka in simbol.

Na pregledu pozicij potrebujemo polje VERJETNOST* (nastavitev je na
nivoju Saop Proizvodnja).

Z oceno zanesljivosti pri dolo¢anju konta za vsak konto izracunamo
verjetnost in sicer kot koli¢nik Stevila ponovitev za konto s Stevilom vseh
ponovitev. Izracune lahko razporedimo v Stiri razrede in sicer:

- 0d 0% do 25% rdeca

- Od 25% do 50% oranzna

- 0d 50% do 75% rumena

- 0d 75% do 100% zelena

Na osnovi vizualne predstavitve bo uporabnik laZje pregledoval uvozene
racune.

Pregled | Korekture || Podrobnosti BES
[ verjetnosti Davéna oz Protikonto Znesek poz. Denenaota B/AD Davéna osnova

309000 33,00 EUR 0,00
15 1160113 | 660 EUR | 0,00

Proracunski uporabniki imajo obvezo, da v prilogo racuna dajo poleg PDF
tudi druge dokumente. Prilog torej ne smejo posiljati po mailu.

Te priloge se vse uvozijo tudi na prejeti racun.

Prav tako se shrani tudi XML in ovojnica tega racuna!

V Glavo prejetega racuna se iz taga:

taga <DatumiRacuna>

<VrstaDatuma>35</VrstaDatuma> (35= DATUM ODPOSILJANJA BLAGA
0OZ. OPRAVLJANJA STORITVE)

vpiSe navedeni datum v polje Datum odpreme, Datum veljave in Dav¢ni
datum.

Ce je v tagu
<VrstaDokumentaPostavke>ON</VrstaDokumentaPostavke>
<StevilkaDokumentaPostavke>st. narocilnice: 14-
147275/ns</StevilkaDokumentaPostavke>

vpisana Stevilka naroilnice, se ta $tevilka vpie v polje Stevilka
narocilnice (STNAR) glave racuna, Ce takSna narocilnica obstaja v
programu.

Ce taga <D_2005>35</D_2005> ni, se za datum odpreme, datum
racuna in davcni datum uposteva podatek v
tagu <D_2005>137</D_2005>, ki predstavlja datum racuna.
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eRacun sestavljajo:

- Ovojnica: dokument v xml strukturi namenjen usmerjanju eRacun
- eRacun v e-slogu v xml strukturi, ki jo je definirala Gospodarska
zbornica Slovenije

- poljubne priloge (npr. vizualizacija eRacuna v PDF obliki).poljubne
priloge (npr. vizualizacija eRacuna v PDF obliki).

V primeru, da prejmemo vse tri obvezne sestavine eRacuna, program vse
dokumente pripne k racunu (Priponke)

Dokumenti - Datoteke Porocila Ostalo Opcije Konec

B Neknjizeni dokumenti: 44

Preged | Kook | Podrobnos EFREUHORERL)

od Por Zep. 8 Stdokumerta Status Ind.zaé. zaw. Dznska Korlo Datveliave Patner Dobavitel Naziv Stdobrafuna Vistafa. Vezava Predradun St prevzemrice Marodilo_Potidtey

Jo= 0 wb07 15004806 DF 220000 1605 2015 02010 02010 TESTDID. 5000011 0000000 00-00000] 000000 | 8052015 18.05.2015 | 18.06.2015 15
arE 0 308 00000006 DF 220000 1305 2015 02010 02010 DINGS D.D. 15000012 0000000 0000000 0000000 18.05.2015 18052015 18.05.2015 1.
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Odlozena placila

Obveznost prejetega racuna je omogoceno razdeliti na vec¢ vknjizb v
saldakontih z istim poslovnim datumom, sklicem, partnerjem in razli¢nim
datumi zapadlosti. V primeru, da imamo vklopljeno opcijo za obro¢na
odplacila ali zadrzanje sredstev, je postopek naveden v nadaljevanju.

V Sifrantu Kontni nacrt sta dva polja, ki jih zapolnimo na kontu obveznosti
v primeru, da Zelimo obveznosti evidentirati na drugem kontu obveznosti
in na drugem simbolu. V primeru, da ne zelimo preknjizbe na drugi konto
ali simbol, potem to nastavitev preskocimo.

Kontni nacrt

- Konto odlozenih placil - iz Sifranta kontnega plana izberemo konto, na
katerega zelimo, da se naredijo preknjizbe za zadrzana sredstva ali
obroke. Ce Zelimo, da obroki ostanejo na istem kontu, potem pustimo
prazno polje konto odl. placil oziroma prepiSemo konto obveznosti iz
prvega polja.

- Simbol odlozenih placil - iz Sifranta simbolov izberemo simbol, na
katerega Zelimo, da se naredijo preknjizbe za zadrzana sredstva ali
obroke. Ce Zelimo, da obroki ostanejo na istem simbolu, potem pustimo
prazno polje simbol odl. placil.

Vnos obveznosti prejetega racuna

V polju Stevilo obrokov vpisemo skupno $tevilo obrokov v katerih bomo
obveznost placali. Ce bomo ra¢un placali v enem znesku, potem pustimo
Stevilo obrokov v tem polju 1, saj je pred nastavljena vrednost tega polja
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Stevilo 1. To Stevilko lahko tudi pustimo 1 in naknadno odpremo okno za
vpis obrokov. Program bo po shranitvi kreiranih obrokov tudi spremenil
Stevilo obrokov na glavi racuna. Na avansnih rac¢unih z oznako A - je polje
zadimljeno, saj se ne dovoli vnosa vel obrokov pri avansnih racunih.
Valuta za placilo obrokov se predlaga glede na vpisani datum valuta, ki
hkrati predstavlja zapadlost prvega obroka. Naslednji obroki imajo datum
zapadlosti povisan za en mesec od vpisanega datuma valute.

Vpisane datume zapadlosti, zneske, Stevilo obrokov lahko popravljamo s
pomocjo dodatne opcije na desni klik - Odlozena placila - obroki. Program
nam odpre okno kjer lahko spreminmo Stevilo obrokov. Program nam
naredi toliko zapisov kolikor je obrokov. Na teh zapisih lahko spremenimo
datum placila, odstotek obroka, znesek kar s prepisom na samih poljih.

Sprememba datuma valute, simbola na prvem delu vhosa prejetega
racuna, ne spremeni obrokov in zapadlosti obrokov. Ponovni vpis obrokov
se naredi le ob spremembi Stevila obrokov.

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki
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Ko je racun knjizen ali prenesen v saldakonte se opcija za spreminjanje
Stevila obrokov in moznost shranitve spremembe zadimi. Za morebitno
spremembo je potrebno izvesti storno prejetega racuna. Poracun zneskov
obroka glede na znesek racuna se izvaja na zadnjem obroku.

Pri avtomatskem stornu racuna se tudi kreirajo obroki z negativnim
predznakom - z datumi zapadlosti prvotnega racuna.

Pri kopiranje prejetega racuna se kreirajo obroki s pozitivnim predznakom
- z datumi zapadlosti prvotnega racuna.
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Prenos racunov v saldakonte

Po prenosu v saldakonte prva knjizba obveznosti nima vpisanega
protikonta, ker se bo v glavno knjigo prenesla iz programa Zajem. Ostale
knjizbe za obroke imajo vpisane protikonte, ker jih je potrebno v glavno
knjigo prenesti iz saldakontov. To izvedemo v programu Saldakonti -
meni Ostalo / Prenos v glavno knjigo.

Prenos iz zajema v glavno knjigo ne vkljucuje preknjizb zaradi obrokov.

Zavrnitev racuna

Ce Zelimo pomo¢ s prednastavljenim besedilom, je potrebno najpre;j
izpolniti Sifrant Datoteke / Transakcije - Razlogi za zavrnitev prejetega
racuna (tip transakcije st. 6). Tu dolo¢imo najpogostejSe razloge za
zavrnitev. Vsak razlog mora imeti svojo Sifro transakcije. Opisi razlogov za
zavrnitev morajo biti vpisani v polju Razlog zavrnitve. Podatek v polju Tuj
jezik je obvezen, a se pri zavrnitvah program nanj ne sklicuje.

V meniju Dokumenti / Prejeti racuni (status neknjizeno) imamo v desnem
meniju opcijo 'Zavrnitev racuna'. Ko kliknemo na to opcijo, se predlaga za
zavrnitev prejeti, neknjizeni racun, na kateri stoji kazalcek v tem
trenutku.

M Favrnitey prejetega racuna

Zadeva: |Vraéi|o nepopolnega racuna |
Kiaj: iIilAHi_ana |
Dratur: i_'lgﬁiﬂ_ﬂﬁ

Mavadilo: | Prozimo, da nam novi popolni radun takoj vinete |

Priloga: | Fatun $. 044/2006 / 06-007737 |
Razlogi: ||Napa6na.cena blaga 3]
|
Hapatna cena blaga N
poljubni tekst. .. ..
5]
Pozdrav; ||-'3I3D pozdravieni | [ W redu J [ Preklici J
PokaZe se spodnje okno. Predlagani tekst "Vracilo ...." lahko pretipkamo

in na izpisu je prepisano besedilo. Zadeva je naslov dopisa. Kraj se
predlaga iz sistemske nastavitve XKRAJ. Datum - predlaga se tekoci
datum.

V polju Razlogi - s klikom na znak izbiramo iz Sifranta Transakcij - Razlogi
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za zavrnitev prejetega racuna (tip 6). S potrditvijo se besedilo prikaze v
oknu, kjer ga lahko spremenimo.

S potrditvijo gumba V redu:

- spremenimo status ra¢una na zavrnjeno (Z),
- shranimo v polje Dodatni opis,

- izpiSemo dopis.

6223 KOMEN Ljubljana, 13.06.2006
SLOVENLA

Vragilo nepopolnega racuna

vad racun ne vsebuje vseh elementoy, ki so predpisani z zakonom o DDY, zato.vas prosimo,
da ga dopolnite, 0z, popravite za:

Mapacna cena blaga

poljubnitekst....

Prosimo, da nam novi popolni ratun takej vrnete

Naknadno lahko izpiSemo dopis ob zavrnitvi v primeru, da pri vstopu v
programski meni Dokumenti / Prejeti racuni izberemo status 'Zavrnjeni'.

Zavrnjenega rac¢una ne moremo prenesti v druga knjigovodstva in tudi
kontrola ob zaklju¢ku poslovnega obdobja zavrnjenih racunov ne
uposteva.

Zavrnjenemu racunu lahko spremenimo status nazaj na neknjizeno s
postopkov 'Prenos na neknjizeno'.

Vzpostavljena je kontrola med postopkom zavrnitve in podpisovanja po
procesni verigi v programu Podpisovanje.

V primeru, da se ra¢uni podpisujejo v programu Podpisovanje je
potrebno:

- polje Datum vrnitve na glavi racuna je Se prazno in racun Se ni sel v
postopek podpisovanja - zavrnitev se dovoli, zahteva se vpis razloga za
zavrnitev

- polje Datum vrnitve na glavi racuna Se prazno in racun je ze dan v
postopek podpisovanja (v tabeli podpisov obstajajo zapisi za dokument) -
zavrnitev se dovoli, ¢e je racun zavrnil eden od podpisnikov, kar pomeni,
da ostalim podpisnikom ne ponuja rac¢una v podpis.

- polje Datum vrnitve na glavi ra¢una ni prazno, ker so ra¢un Ze podpisali
vsi podpisniki - zavrnitev se dovoli pod pogojem, da se vpise razlog
zavrnitve.



