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Pozicije prejetih raCcunov V tem prispevku

Zadnja sprememba 06/02/2026 9:46 am CET

Z vhosom pozicij prejetega racuna razdelimo obveznost do dobavitelja po
stroSkovnih in davénih kontih. SeStevek pozicij (breme-dobro) mora biti
usklajen z zneskom iz glave racuna, kjer vnesemo obveznost do
dobavitelja.

Pozicije vnasamo, dodajamo pri prejetem racunu s statusom neknjizeno.
Klic programskega modula za vnos pozicij prejetih racunov naredimo z
izborom opcije desnega menija Pozicije ali z dvojnim klikom na glavo
prejetega racuna ali preko hitre tipke CTRL + F7.

Po izboru menija Pozicije racuna se nam odpre programsko okno za
pregled in popravljanje Ze vnesenih pozicij in za dodajanje novih pozicij
racuna. Dokler racun Se ni knjizen lahko pozicije tudi briSemo (opcija
desnega menija za brisanje vseh pozicij racuna). Vnos nove pozicije
naredimo na zavihku Pregled in izbor ikone za vnos oziroma hitra tipka
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Vnos pozicij prejetega racuna

Najprej vnesemo davcno pozicijo za DDV za katero imamo pravico do
odbitka DDV.

Program ponudi DDV oznake iz Sifranta Dav¢ne oznake po naslednjih
omejitvenih pogojih:

- konto obveznosti iz glave racuna se ujema z omejitvijo iz polja Konto fa
davcne oznake;

- dav¢na oznaka ima izbran DDV klasifikator. Na DDV klasifikatorju je
doloceno za kateri tip partnerja se ponudijo. Tip partnerja pa dolo¢amo v
Sifrantu partnerja - DDV zavezanost (*-DDV zavezanec, T-tujec, ' ' -
prazno ni DDV zavezanec...);
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- dav¢na oznaka ima v polju Aktivno izbrano 0-Aktivna.

Program po izboru dav¢ne oznake zapiSe protikonto davka, glede na
znesek obveznosti iz glave rac¢una izrac¢una in ponudi znesek davka. V
primeru, da je na racunu obrac¢unana le ena vrsta davka bo znesek davka
pravilen in ga le potrdimo z Enter. Program bo izrac¢una in zapisal tudi
znesek davéne osnove in davka. V primeru, da je na racunu obrac¢unan
DDV po razli¢nih stopnjah moramo izracunani znesek ustrezno znizati.
Davcna osnova in davek se bo preracunala glede na vpisani znesek.
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Glede na nastavitev sistema in dogovor so moznosti za nadaljno
obdelavo ra¢una naslednje:

- vhos lahko nadaljujemo s pozicijo za davéno osnovo - stroSkovna
pozicija. Pozicijo lahko vnesemo v celoti oziroma jo naknadno dopolnimo s
podatki o npr. stroSkovnih mestih oziroma izberemo razdelilni kljug, ki bo
po shranitvi pozicijo razdelil glede na delitvene pogoje;

- uvoz stroskovnih pozicij iz datoteke excel;

- stroSkovne pozicije kreirajo podpisniki ob postopku podpisovanja.
Referent iz racunovodstva jih po potrditvi racuna s strani podpisnika le
dopolni (vpis zneska za glavno knjigo in dolocitev davénih oznak brez
pravice do odbitka DDV ali opros¢en promet).

Dokumenti Datoteke Porofila Ostalo Opciie  Konec
I Neknjize| M Pozicije prejetaga razuna: 12-003040
Eregled & | Fraalad l Whos I Fodrobnast |
Pad Davéna oz [_
w Prot&onta: 413660 | STROSKI VODENJA NEBANCNIH RAC.
] Projekt 0000 [ Nazw: 0000
L Zres, potrditve EI.DD|
7 Zresek poz, 100,00
H Denenata EUR | EVROPSKA DENARNA UNIIA
Li B/D: B
I Kljug: i
] Strmeslo: B000 | Mazv6000
: Davéna nsnova: D,DD|
m Davek: 0,000
0 Davéri dat. 14.06.2012 :’JI




@ iCenter help center

Ko smo na vnosu ali korekturah pozicije ra¢una, program omogoca, da z
desnim klikom v desni del okna aktiviramo moznosti:

- Pomoc¢ pri vnosu (tu program omogoca shranitev pomoci pri vnosu),
- Najdi - iskanje po dokumentu,

- Besedilo iz glave racunov - podpisniki (prikaz besedila vpisanega s
strani podpisnikov, ki ga je mozno videti tudi v spodnjem delu glave
racuna,

- Delilnik podpisnikov - vpogled na tabelo delilnika ra¢una preko web
Podpisovanja.
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Delitev stroskovnih pozicij z delilnim
kljucem

StroSkovni poziciji lahko namesto stroSkovnega mesta doloc¢imo razdelilni
klju¢. Program omogoca delitev stroskov glede na klju¢ po stroskovnih
mestih oziroma z vklju¢eno dodatno opcijo je omogocena delitev stroSka
po stroskovnem mestu in projektu glede na vneseni faktor.

1. Delitev po stroskovnih mestih:

Program bo po shranitvi pozicije razdelil stroSkovno pozicijo na toliko
zapisov kot je razli¢nih stroskovnih mest na razdelilnem klju¢u in razdelil
znesek glede na faktor preracuna, zapisan v Sifrantu razdelilnih kljucev.
Zaokrozevanje bo program naredil na poziciji z najvisjim zneskom.
StroSkovni konto, projekt ostaja na vseh pozicijah isti.
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2. Delitev po stroskovnih mestih in projektih:

Vnos pozicije prejetega racuna - izberemo kljuc delitve po stroskovnih
mestih in projektih. Delitvene kljue pripravimo Ze v naprej v Sifrantu
Delitve po stroSkovnih mestih in projektih. Ob shranitvi program kreira

toliko pozicij kot je zapisov v delitvenem kljucu.
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Uvoz pozicij iz Excel-a

Po vnosu glave prejetega racuna lahko pozicije prejetega racuna uvozimo
iz datoteke Excel. V podatkih so lahko uporabljene Sifre (protikonto,
stroSkovno mesto, projekt, davéna oznaka, inventarna Stevilka, interni
telefon), ki v Sifrantih obstajajo. Datoteka mora biti ustrezno pripravljena
(v datoteki ena stran, format polj General, brez sklicevanj na druge celice
ali enacbe..., zneskovna polja numeri¢na polja). Prva vrstica datoteke je
naslovna vrstica namenjena imenom polj.

Pri pomiku med rubrikami si pomagamo s tipko <TAB> in z vpisom prave
¢rke. Za naslednji uvoz so podatki stolpci Ze prednastavljeni, zato je
smiselna uporaba datoteke z isto razvrstitvijo stolpcev.
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Program po izboru moznosti desnega menija Uvoz pozicij iz Excel-a
ponudi okno na katere dolo¢imo pot, kjer je Excel datoteka shranjena.
Pri podatkih, ki jih bomo uvazali izberemo stolpec iz datoteke, kjer
podatek je in zraven opisa mora biti kljukica (potrditev). Program
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neizbranih polj ne bo uvaZzal na pozicijo. Podatkov, ki jih na pogovornem
oknu ni predvideno doloditi, ni mozno uvazati.

Pri izboru podatka o protikontu lahko protikonto izberemo iz stolpca (iz
primera je to stolpec B) oziroma protikonto vpisemo v polje zraven izbora
stolpca protikonta, ki pa je aktiven v primeru, da imamo vklju¢eno opcijo
uvoza pozicij stroskov telefona.

Pozicije pripravljene ob podpisu racuna

Podpisovanje dokumentov (prejeti racuni, interne narocilnice, potni
nalogi) lahko izvajamo s pomocjo programskega paketa Podpisovanje
oziroma podpisovanje le prejetih racunov v programskem modulu
Podpisovanje v okviru programskega paketa Zajem prejetih racunov.

Pri postopku potrjevanja prejetih racunov je omogoceno podpisnikom, da
ob potrditvi racuna hkrati dolocijo Se stroskovni konto, stroSkovno mesto,
projekt in znesek potrditve.

Ob potrditvi se kreira pozicija prejetega racuna, ki ima vpisano Sifro
podpisnika, datum potrditve in znesek potrditve. Sledi Se dopolnitev
pozicij podpisnikov s strani racunovodstva.
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| Veeds || Pekiti |

Vstopimo v programski modul Dokumenti / Prejeti ra¢uni. Lahko izberemo
moznost omejitve "samo podpisani" racuni, status neknjizeni racun.
Program nam na predogled prikaze neknjizene, podpisane prejete
racune. Dvojni klik na zapis glave rac¢una ali desni klik Pozicije racuna
nam prikaze okno za vnos ali dopolnitev pozicij racuna.

Dopolnimo podatke kot so znesek pozicije za glavno knjigo pravilen
protikonto (Ce je dogovor, da ga podpisniki ne vhesejo sami) in na
prejetih racunih za oprosceni DDV ali DDV brez pravice do odbitka
vnesemo Se davcno oznako, davcna osnovo, davek.
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Po dopolnitvi pozicij prejetega racuna izvedemo postopek knjizenja
prejetega racuna.

Vnos pozicij po zgledu izbranega racuna

Na vnosu pozicij prejetega racuna je vzpostavljena opcija za vpis pozicij iz
izbranega racuna, ki se odpre z oznaceno ikono. Ta je aktivha samo na
neknjizenih racunih.
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Po potrditvi ikone se na novem neknjizenem racunu kreirajo pozicije s
konti in davkom izbranega knjizenega racuna partnerja. Zneski so
usklajeni z zneskom v glavi racuna. Vpisejo se podatki izbranega
knjizenega racuna partnerja, prej pa se pobriSejo predhodno vnesene
pozicije na neknjizenem racunu. S tem je omogoceno ponavljanje
postopka.
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Za kombinacijo podatkov o partnerju, kontu, oznaki in simbolu iz glave
neknjizenega racuna se prikaze zadnjih 10 dokumentov (glede na datum
veljave knjizenih racunov).

Na novo kreirane pozicije neknjizenega racuna se ne vpisSejo se naslednji
podatki iz izbranega knjizenega racuna partnerja:

- Opombe

- podatki EUL: stevilka, datum EUL, Datum prejema EUL

- Carinski postopek

- delovni nalog

- inventarna Stevilka.

Po potrditvi program javi obvestilo s Stevilko racuna iz katerega je kopiral
pozicije.

F za) oe: SQUMITS Zajem prejetin faktur9.11.0007 USRMIT_MILENA VZAJEXE - o

Dokumenti Datoteke Porodile Ostalo Opcije Konec

Pancye prejetege mcona: 1000152 [a & =]
Pregled  Komkture  Podrobpost Ll S 0EEEE @ D32 v [m][«]x][»
|52 veritriost St dokumerts Davina oz Protiorto Znesek poz. [T Denenota Davéna osnova Davek  Davénidat. Kjué St.mesto Inv.3.05 Opombe EUL Dat EUL Da A
Obvestilo 5

@ | Stevilo prenesenih postavk: 1
Y iz atuna 13:001315

"
v

EUR: 180,07 EUR: 0,00 0,00 EUR: 180,07 DDV: 0,00
Dobaviteli: 8260 RESUN ELECTRONICS CO., LIMITED T - Tujec Klasifikator:

Vnosna polja pozicij

Odpiranje polj za vnos, popravek je omogoceno nastaviti glede na zelje
narocnika. Nekatera polja so za vnos obvezna. Pri doloditvi vrstnega reda
polj je poleg Zelje narocnika potrebno upostevati Se kako pomoc na
posameznih poljih deluje (vsebinska povezava pomoci na poljih).

Polja za stroskovno razdelitev obveznosti iz prejetega racuna
Protikonto

Vnos protikonta pozicije (kontrola glede na XYNKON - minimalna dolzina
proti konta). Izbrani protikonto mora biti najprej vnesen v kontnem nacrtu
s statusom aktivno. Na polju je pomoc na kontni nacrt. Polje ob knjizenju
racuna ne sme biti prazno.

Znesek pozicije

Znesek, ki bo v glavni knjigi knjizen na vneseni protikonto. Na dav¢nih
pozicijah (izbrana dav¢na oznaka) se izvede tudi predpriprava davéne
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osnove in davka.
Denarna enota

Denarna enota pozicije je obi¢ajno ista kot glava prejetega

racuna. Razlikuje se v primeru, ko se na racun v tuji denarni enoti, vpise
dodatne pozicije za samoobdavditev. Predlaga se vedno denarna enota iz
glave prejetega racuna, ki pa jo je pri samoobdavcitvah popravimo v
denarno enoto EUR.

B/D

Dolocitev ali gre znesek v breme ("B") ali v dobro ("D"). Pri protikontu je
stran knjizenja obi¢ajno "B". Pozicija se kontira v dobro, ¢e je v kontnem
planu, polje B/D oznaceno "D".

Kljuc

Moznost izbora Sifre kljuca, ki omogoca delitev zneska

pozicije na stroSkovna mesta glede na pripadajoce faktorje za posamezno
stroSkovno mesto. SesStevek vseh faktorjev posameznega razdelitvenega
kljuca mora biti 1. Po shranitvi pozicije z izbranim razdelitvenim klju¢em
program samodejno kreira razdeljene pozicije skladno s faktorjem delitve
stroSkov. Deli se znesek davine osnove, davka, znesek pozicije in znesek
potrditve. Projekt in ostali podatki ostanejo enaki kot na prvi poziciji, ki je
bila osnova za delitev. Izbrani klju¢ se iz polja klju¢ izbrise, saj nastanejo
nove pozicije z razdeljenimi zneski.

Stroskovno mesto

Izberemo stroskovno mesto (¢e ni Ze vnesen klju¢) na katerega se bo
knjizil znesek stroska. Vnos se preverja glede na nastavitev konta v
kontnem nacdrtu in sicer na katerih kontih spremljamo stroSkovna mesta.
V primeru, da uporabimo konto na katerem je dolo¢eno, da se spremljajo
stroSkovna mesta in ne gre za konkretno stroSkovno mesto, moramo
izbrati splosno Sifro stroskovnega mesta. Delitev iz sploSne Sifre
stroSkovnega mesta lahko skladno z internimi pravili delimo na konkretna
stroSkovna mesta v okviru programskega paketa Glavna knjiga ali
Spremljanje projektov.

Projekt

Izberemo projekt na katerega se bo knjizil znesek stroSka. Vnos se
preverja glede na nastavitev konta v kontnem nacrtu in sicer na katerih
kontih spremljamo projekte in na katerih ne. V primeru, da uporabimo
konto na katerem je doloceno, da se spremljajo projekti in ne gre za
konkretni projekt, moramo izbrati splosno Sifro projekta. Delitev iz
sploSne Sifre projekta lahko skladno z internimi pravili delimo na
konkretne projekte v okviru programskega paketa Spremljanje projektov.
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Dokumenti  Datoteke Porodila Ostale  Opcije  Konec

R Meknjizeni dokumenti: 132

| Brested | {" T poicie prejetega racuna: 12-003040

[Pod Frealed | Kerektuwe | Rodobyoed |

: Draving oz

- Protisonte: 419650

Il Prajekl: 0000

] Znesek: 0,00

i Znesek poz.; 100,00

] Denenola: |EUR

i B/D: B

(] Kl 001 [zmesama

] Shr.resto;

| Daviina osnova: 0.0 : Poicije prejetega aéuna: 12-003040

- 3 0.000 e o

| Davek_ sz 2 Fregled Iﬁmeklu»e Podiobnosi GO

] Dasenida. = Disving oz. Probonto Prcjekl_ Zneoek  Znesck poz. Denenats B/D Kjut Sir mesto Diwina canovs _Davek

a Zakluiek 0 H4 TE0E1 0.00 20.00 EUA ] 100.00 20,000
419650 0000 000 |00/ EUR B B100 000 0.00¢
419650 0000 0.0 3,00 EUR E B2 oon 0o
419850 | 0000 0.0 13,00 EUR E B30 oon oo

Polja za DDV porocila
Davcna oznaka:
Sifra davéne oznake, ki se vna$ajo pri davénih pozicijah:

- odbitnih vhodnih davkov na podlagi pomoci iz mati¢ne datoteke davcnih
oznak v povezavi z mati¢no datoteko DDV klasifikatorja -v primeru vnosa
se predpripravi protikonto;

- neodbitni DDV - protikonto je stroSkovni konto,
- oprosc¢eni DDV - protikonto je stroSkovni konto.
Davcna osnova:

Davcna osnova se predpripravi na podlagi prej vnesenih podatkov in se
prav tako izpisuje v Evidenci-PR. Mozno jo je popraviti zaradi morebitnega
drugacnega zaokrozevanja na dokumentu. Dav¢éno osnovo se vhese na
poziciji z davéno oznako (opros¢eni DDV, neodbitni, odbitni vstopni DDV,
samoobdavcitev). Znesek vnesemo v denarni enoti EUR.

Davek:

Znesek davka pri odbitnem, neodbitnem davku. Pri opros¢enem prometu
je znesek davka enako 0,00. Znesek davka je v EUR.

Davcni datum:

Dav¢ni datum se predlaga iz glave prejetega racuna. Obic¢ajno je to isti
datum. Dav¢ni datum na davcnih pozicijah ne sme biti prazen. Pri
samoobdavditvi je dav¢ni datum na poziciji za obveznost davka lahko
drugacen kot na poziciji s pravico do odbitka. V primeru, da je to sta obe
poziciji v istem davénem mesecu, naj bo davéni datum isti.

Za starejSa davcna porocila (pred 1.1.2010) so pomembni Se naslednji
podatki na poziciji prejetega racuna:
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EUL - Stevilka enotne carinske listine
Datum EUL - datum izstavitve enotne carinske listine

Datum prejema EUL - datum prejema enotne carinske listine, ki je bil
pomemben za obrazec E-UVOZ in upostevanje davka od uvoza

Carinski postopek - Sifra carinskega postopka iz Sifranta transakcij npr. 40
redni uvoz

Casovna razmejitev stroskov na
pozicijah
Ker se pojavlja vse vec stroskov, katere je potrebno ¢asovno razmejiti je

pripravljen pomocnik, ki kreira iz prvotne pozicije razmejitev stroska na
izbrano Stevilo poslovnih obdobij in s tem tudi ustrezno delitev stroska.

Opcija delitve stroSkov ¢asovnih razmejitev predvideva delitev s
kreiranjem ustreznih pozicij ze na samem prejetem racunu. S tem je
zagotovljeno, da se bo razmejitev delila Ze na izvoru. S tem se zagotovi
ustrezno delovanje ze obstojeclih porocil in sicer tako v programu Glavna
knjiga kot v programu Zajem prejetih racunov (npr. stroski po osnovnih
sredstvih). Ohrani se obstojeci postopek prenosov in povezave na izvorni
dokument (priponke...).

Krmiljenje delovanja se doloca glede na sistemsko nastavitev v programu
Zajem prejetih racunov, ki aktivira modul za kreiranje pozicij ¢asovnih
razmejitev na prejetem racunu (XRAZMEJI).

Uporabnik vnese pozicijo za davek in pozicijo za razmejitev. Na poziciji, ki
jo zeli razmejiti Cez vel mesecev v polju Razmejitev izbere moznost DA.
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Dokumenti Datoteke Porodila Ostale Opcije  Konec

Pozicije prejetega racuna: 19-000447
Pregled | Korekture | Podiohnosti
&t dokumenta: | 13000447
Davina oz.: L 2 ) . .
Pratikonto: [2a0000 [ ]|wNaPRES vRACUNANI STRO?
Znesek poz.: | 1 29,?8
B/C: | Breme =

Dien.encta EUH ._ Ewio

Davéna oshova: D,DD.
Davek: | _ D,DEI;
Davéni dat.: !J?._UZ_EEI'I 9. ‘_':

Folju:

Str.mesto:

Prajekt:

I E05:

Artikel:

it delavea

Razmejiten: Dﬁ_‘

Na pregledu pozicij se s klikom postavi na pozicijo za razmejitev in klikne
na ikono za delitev. Program odpre modul kjer je omogoceno vnesti
podatke za nove pozicije:

- konto stroska - pomoc na Sifrant kontni nacrt. Obvezen vnos. Konto ne
sme biti oznacen, da se vodi v saldakontih.

- Stevilo obrokov - maksimalno 36 obrokov (3 leta). Nastavitev Stevila
obrokov je visja od 1.

Polja, ki jih je Se omogoceno vnesti:

- Inventarna Stevilka - pomoc¢ na register osnovnih sredstev (aktiven<'7").
Ce je inventarna $tevilka izbrana, se v polje stroskovno mesto (projekt)
vpiSeta podatka iz registra. Vnos ni obvezen.

- Polje stroSkovno mesto (projekt) - pomoc na pripadajoci Sifrant.

- Opombe iz pozicije.

Po potrditvi Stevilo obrokov program prikaze pozicije, ki jih bo vpisal.
Izravnava do prvotne pozicije se izvaja na zadnjem mesecu delitve.
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Dokament Dtoeke Poocle et Dpaje Konec
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Izbor <Opusti> - program se brez vpisa vrne na pregled pozicij.

Izbor <Potrdi> - program kreira in vpiSe nove pozicije na prejeti racun po
naslednjih pravilih:

- v primeru, da ima pozicija, ki se razmejuje vpisano tudi dav¢no oznako,
davcéno osnovo, davek, se ti podatki na nove pozicije ne vpisejo.

- dav¢ni datum na vseh pozicijah ostaja isti prvotni poziciji.

- pozicije s kontom razmejitve imajo vpisan znesek, ki pripada
posameznemu mesecu in z obrnjenim predznakom. Stran knjizbe se ne
spreminja. Lahko je v breme ali v dobro. V polje Razmejitev je vpisana
oznaka Da.

13



@ iCenter help center

PrepiSe se opomba iz prvotne pozicije.

- Pozicija na kontu stroSka se za isti znesek in isti datum veljave vpiSe na
stran knjizenja v breme (razen, Ce je v kontnem nacrtu doloceno
drugace).

VpiSejo se podatki o inventarni Stevilki, stroSkovnem mestu (projektu).
Saldo obeh pozicij v posameznem mesecu je 0,00. Zaokrozek je v
zadnjem mesecu.

Dokumenti Datoteke Porofila Ostalo Opcije Konec

Pozicije prejetega racuna: 19-000447

Pregled  Korekture  Podrobnosti

St dokumenta Davina oz Protikonta Zhesek poz BAD Denenata Davénaosnova  Davek Davéni dat Datvelave  Kljugé Strmesto Projekt I
| 19000447 D2 160122 28,44 Breme ~ |EUR 12926 28,44 05.02.2019 04.02.2019
¥ 19.000447 290000 128,26 Breme ~ ELR 0.00 000 05022019 04.02.2019
| 18-000447 230000 -10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2013 04.0220139
| 19000447 413010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.02.2019 100 0000
_| 19-000447 250000 | -10.77| Breme ~ EUR 0.00/ 0,00 06.02.2019 04.03.2019 |
19-000447 13m0 10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2013 04.03.20139 100 0000
| 19000447 290000 -10,77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.04.2019
_| 19000447 413010 10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 06022019 04.04 2019 100 0000
_| 18000447 230000 | -10.77| Breme ~ EUR 0.00] 0,00 05.02.2013 04.05.2013 |
| 19000447 413010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.05.2019 100 0000
_| 19000447 250000 -10.77 | Breme ~ ELUR 0.00 0,00 06.02.2019 04.06.2019
| 19000447 43010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.06.2019 100 0000
| 19000447 290000 10,77 | Breme ~ EUR 0,00 0,00 05.02.2019 04.07.2019
15-000447 413010 10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 06.02.2019 04.07 2019 100 0000
15-000447 250000 -10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.08.2019
| 19000447 413010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.08.2019 100 0000
_| 19-000447 250000 | -10.77| Breme ~ EUR 0,00/ 0,00 06022019 04.09.2019 |
.| 18000447 43010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0.00 05.02.2019 04.08.2019 100 0000
| 19000447 290000 -10,77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.10.2019
_| 19000447 413010 10.77| Breme ~ EUR 0.00 0,00 06022019 04102019 100 0000
| 19000447 230000 | -10.77| Breme ~ EUR 0,00/ 0,00 05.02.2019 04.11.2019 |
| 19000447 013010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.11.2019 100 0000
15-000447 250000 -10.77| Breme ~ ELR 0.00 0,00 06.02.2019 04.12.2019
15-000447 3010 10,77 Breme ~ EUR 0.00 0.00 05.02.2019 04.12.2019 100 0000
| 19000447 290000 -10,79| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.2019 04.01.2020
_| 19000447 413010 10.73| Breme ~ EUR 0.00 0,00 05.02.20139 04.01. 2020 100 0000

Razmejitev je omogoceno izvajati na racunu s statusom neknjizeno.

Izvedena je dopolnitev, da se ob spremembi datuma veljave na glavi
racuna, nov datum vpise le na pozicije, ki imajo oznaceno, da niso
predmet delitve.

Storno racuna

Pri storno racunu se datum veljave ponudi iz glave prejetega racuna.
Pozicije nastale z delitvijo se ne kopirajo.

Knjigovodski popravki racuna

Datum veljave in oznaka delitve se na knjigovodskih popravkih ne dovoli
spreminjati. Datum veljave se uposteva skladno z nastavitvijo opcije
spreminjanja datuma veljave pri ostalih prejetih racunih.

Bliznjica za vnos v Osnovna sredstva

Iz okna pozicij prejetih racunov je dodana tudi bliznjica od programa
Osnovnih sredstev.

14
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Tu ne gre za prenos podatkov v osnovna sredstva ampak za
poenostavljeno prijavo v program Osnovnih sredstev v katerih do konca
vnesemo podatke na novo osnovno sredstvo oziroma izvedemo
dograditev na ze obstojece osnovno sredstvo. Uporabnik mora imeti
pravice za delo v programu Osnovnih sredstev. To so vsaj PAKET.OS in
OS.VNOS.

Postopek dela

Pri prejetem racunu mora shranjena pozicija, ki ima protikonto kateri ima
v kontnem nacrtu vpisano oznako v polju Indikator OS:

- Z - prehodni konto

- O - nabavna vrednost osnovnega sredstva.

Program postavimo na pozicijo s tem protikontom. Kliknemo na ikono
bliznjice (zelena puscica+0S):

@ ce je vpisan prehodni konto 'Z' npr. 047000 in je na poziciji

racuna polje Inventarna Stevilka prazno, se bo s klikom na bliZnjico odprl
pomocnik za vnos Nove nabave. Nekaj podatkov bo Ze prednastavljenih iz
racuna, ki jih lahko popravimo in dopolnemo ostale.

@ ce je vpisan prehodni konto 'Z' npr. 047000 in je na poziciji ra¢una
polje Inventarna Stevilka izbrana obstojeca inventarna Stevilka, se bo s
klikom na bliznjico odprl pomocnik za vnos Spremembe / Spremembe
nabavne vrednosti. Nekaj podatkov bo Ze prednastavljenih iz ra¢una, ki
jih lahko popravimo in dopolnemo ostale.

€ ce je vpisan konto nabavne vrednosti 'O' npr. 040000, se bo s klikom
na bliznjico odprl pomocnik za vnos Zacetnih stanj in

novih nabav brez prenosa v glavno knjigo. Nekaj podatkov bo ze
prednastavljenih iz racuna, ki jih lahko popravimo in dopolnemo ostale.

Program glede na podatke, ki jih prebere na prejetem racunu iz katerega
delamo povezavo avtomati¢no zapolni nekatera polja. Po potrebi jih lahko
spremenimo, popravimo, dopolnimo.

Pri vnosu nove nabave program v polju Inventarna Stevilka

ponudi najvisjo Sifro glede na podatke iz registra osnovnih sredstev. V
primeru, da imamo na poziciji racuna vnesen podatek Sifra investicije v
teku, se bo le-ta prednastavila. Program ponudi Se partnerja-dobavitelja
osnovnega sredstva. V st. dokumenta program ponudi interno Stevilko
racuna. Prednastavijo se Se datumska polja in sicer datum nabave, datum
veljave. V polju dobaviteljeva vrednost se vpiSe znesek celotnega racuna
z DDV.
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Knjigovodski popravki

Na preglednem oknu za vnos in pregled pozicij racunov je v desnem
meniju opcija - Knjigovodski popravki pozicije. Opcija je aktivna za izbor v
primeru da:

- ob vstopu v meni Dokumenti / Prejeti racuni izberemo status Knjizeno;

- imamo pravico za popravljanje knjizenih podatkov (ZAJ.POLJA FA).

Opcijo izberemo na oknu kjer sicer pregledujemo pozicije - desni klik -
Knjigovodski popravki pozicije.

“ UKnjideni dokumanti: 1
 Brecied | oeehturs || Pockobost

Sidoumerts  Swbol  Ozmoks  Kordo  Painer  Dobavieh Mazry Trans, 1oéun
10015817 PF 3 220000 100045 100045 Wasiva 100045 0636306016953
- 10015817
Davinace. Protkonta Znesek Sh.mesto Piw Znesek .E Dk vamive: Sil. delavea
4 180300 0.00 200,00 01,01.1800
! | I i sadt

[ o K A [ O () [0

I T Y N O 3 O

S kazal¢kom se postavimo na pozicijo, ki jo Zelimo stornirati in kreirati
novo. Podatki od pozicije na kateri stoji program se ponudijo v oknu za
izdelavo knjigovodskih popravkov.

11} Knjigovodski popravki pozicij

NOVE poziciie Pozcie | 2| ZAKLIULENO obdobie:
Davéridatum: |20102010 | Davnidatum: | 20102010 - davino: | 31.07.2010
Nove pocicie: | 113 Znesekpoz: | 1.000.00 | EUR|
Dsnova / DDV | 000 0.00
Davéna oz. Protkonto Str.mesto Projekt Znesek poz. Denenota B/D Davénaosnova  Davek  Davéni dat. Atikel A
¥ 1400010 | 40011 1010000 1.000,00 EUR [ ] 0,00 0,00 20.10.201C
1 Cbdelava pozici
b

< &
| Y redu ' PrekBEi

Program ponudi isti datum veljave in davéni datum kot je na glavi
dokumenta. V primeru, da je datum veljave in dav¢ni datum v
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zaklju¢enem obdobju, se ponudi minimalni datum glede na odprto
obdobje. Datum veljave je aktivho za popravljanje v primeru, da imamo
vklju€eno opcijo izvajanja popravkov v druga¢nem poslovnem obdobju
kot je bil sicer dokument prejetih racunov zajet. Kontrola na datum
veljave in davcni datum je, da ne more biti pred datumi iz glave racuna.
Lahko je pa kasneje (tudi v naslednjem letu...).

Program nam v polju Nove pozicije ponudi:

- Datum veljave - to bo datum veljave pozicije, ki stornira prvotno pozicijo
in vseh novih pozicij,

- Dav¢ni datum - to bo daveéni datum pozicije, ki stornira prvotno pozicijo.
Ta datum se ponudi tudi na novih pozicijah, ki pa jih lahko s popravku na
polju pozicije pred potrditvijo spremenimo. Za novo pozicijo bo torej
drugacen davcni datum kot na storno poziciji. V primeru, da vnesemo
novi davcni datum, ki je niZji od davénega datuma na glavi racuna, nas
program na to le opozori. Za davéne knjige se uposSteva davéni datum iz
pozicije.

- Nove pozicije - program ponudi st. 1, kar pomeni, da bomo za obstojeco
pozicijo naredili eno novo pozicijo. V primeru, da Zelimo vnesti vel pozicij
za popravek, potem ustrezno vnesemo Stevilo novih pozicij. Program bo
procentualno razdelil vrednosti iz prvotne pozicije, ki jih ustrezno
popravimo. V primeru, da na novi poziciji vnesemo znesek, ki je visjo od
zneska stare pozicije, nas program v tej fazi le opozori. Ob shranitvi se
izvaja kontrola, da saldo (breme-dobro) novih pozicij ne sme biti
drugacen od prvotne pozicije.

Pozicije prejetega raéuna: 11-014710 [= ===
Pregled |t ot || Podiobrost EEEE RwEE) % (===
Davina oz Pratikonto Zressk Str.mesta Projekt Zresskpoz  Datwmitve  Sifdelavea  Denenota B/D
[ ECE il T T [EXRE FUR B
410004 0,00 400331 02714 990,21 16.09.2011 EUR B
Knjigovodski popravki pozicij .
MOVE poziciie Pozicia 1/ ZAKLIUCEND obdohie;
Datum veliave: [31.08.2011 Datum veljawe: | 31.08 2011 - poslovho: o720 |
Davéni datum: || 31.08.2011 | Davéni datum; | 14.09.2011 - dawéno: | 31.07.2011
e 3| R e 198,05 | EUR
T
/ 1 Osnova ¢ DDY: 990,25 | 198.05

It
=: || B0 Davinaosnova  Davek  Davinidat Arkel -
] |75 260400 N 1.181.25 236.25 31.08.2011 W
Il 70 160400 B 118125 236.25(15.09.2011 |
| M E 000 0,00 31.08.2011
H i
I [ i
i | | i
M I Inesek je tahko visjo od
I I prvote pozicij, e gre ena
] Il pozicija v breme, druga v =
[ | < il _dobro... KONTROLA JE NA : |
|l SALDO VSEH NOVIH
Tl ] ; : ; ; : »
Glava-EUR: 1.188.26 Poziciie-EUR: 1.188.26 0.00 Razlika-EUR: 0.oo Dsnova: 990.25
DDV: 135,05

Primer storno pozicije in kreiranje dveh novih pozicij, ker zelimo delni

18
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znesek preknjiziti na drug projekt, stroSkovno mesto, vnasamo kar s
klikom in popravkom zapisu predpripravljen za novo pozicijo. Na poljih
imamo pomoc iz Sifrantov.

Ko so nove pozicije prave izberemo gumb <V redu>. Program nas o vpisu
pozicij obvesti s prikazom kakSne pozicije bodo nastale.

1T Pozicije prejetega racuna: 14-000164

BEEe mwEEx k)

Davéna oz, Protikontp Ienne nozicis B0 lien snota Naufna acnna [lauel: [lawfei dat.
NS 531500 Knjigovodski popravki pozicij T
J NOWE pozicie Poziciia: [ 1] ZAKLJUCEMO obdobie:

: D abum wefave: |31 0.2014 | Dabum veljave: | 31.01.2014 ! - paclovne: | 31122013
i D avini datum; [31moms | Davini datyre  31.01.2014 | - davéng | 31.12.2013
h i Kreiranje nove pozicije
i Poz. ~ Probkorlo Davini dal Davina oz Den.enala Hela Davina osnova  Davek  Stimesto Projekt Bee
4 _p‘] 531500 31.01.2014 55 RSD -11.332,00 41.332,00 0.00 05 ooo - oo
4 n 3 531500 31.01.2014 55 RSD 566600 11.332.00 0.00/05 oo 0o
H i 4 419100 31.01.2014 55 RSD 5 BEE.00 5,666.00 0.00/05 aoo 0o
B ol
] 10
j = :ll L] nr »
1

V primeru, da Zelimo kreirati nove pozicije potem izberemo moznost
<Yes> sicer <No> in se vrnemo na pregled Knjigovodski popravki pozicij.

V primeru, da imamo vklju¢eno opcijo Knjizenja in prenosa, nam program
ob potrditvi, pozicije prenese v glavno knjigo in vodenje projektov.
Podatke na tak nacin ni omogoceno popravljati za saldakonte. Pri
podatkih za saldakonte moramo Se vedno stornirati celotni dokument.

V primeru, da prenasamo dokumente naknadno v meniju Ostalo,
prenesemo v istem meniju tudi knjizbe nastale z opcijo Knjigovodski
popravki.

Primer popravljanja davcnih pozicij

At Pozicije prejetega racuna: 10-015817

Fregled | 1 o0 1+ || Podrobposti
[ |[3aw_5n_aor_ Protikonto  Znesek  Strmesto Projekll Znesek poz | Denenota B/D DaviEna osnova  Davek DavEni dat, Ar
41 160300 0.00 20000 EUR B 1.000,00 200,00 20.10.2010
| 400010 0,00 40017 101000 1.000.00° EUR B 0,00 0,00 20102010
400010 000 40011 107000 1000000 (EUR B 0.00 0.00 20.10.2010
400010 0,00 4001122 1604 500,00 EUR B 0.00 0.00 201020010
400010 0,00 40011 101000 500,00 EUR B 0,00 0,00 20.10.2010

Postavimo se na davcno pozicijo. Lahko popravimo davcni datum na
rubriki dav¢ni datum nove pozicije. Pri spremembi davcnih pozicij
moramo biti pozorni na davéno osnovo in davek, da so ti ustrezni glede
na izbrano davcéno oznako. Ti zneski se ne izracunavajo.
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L Knjigovodski popravki pozicij

NOVE pozicie

[ atum veljave: | 2102010 |

Davéni datum: | 20.11.2010

-

1

Datum vefjave: | 20.10.2010 |
Davéni datum: | 20010.2010

ZAKLIUCEND obdobie:

- poslovno: !E‘ 05.2010
-davéno | 31.07.2010

MNove pozicie: 1l Znesek poz.: 200,00 [EUFI
Osnova / DDV: 1.000.00 | 200,00 |
Davéna oz. Protkonto Str.mesto Projekt Znesek poz Denenola B/D Davinaosnova  Davek | Davenidat. Artikel A

NG 400010

200,00 EUR

1.000,00

200,00

Po potrditvi se kreirata storno prejsSnje in nova pozicija v novem davénem

obdobiju.

A1 Pozicije prejetepa racuna: 10-015818

Pregled | | Podrobposti |
|Davcnauz Proti-cma Zneseh  Stumesio P:qekt Zneukpnz Sif delavea Den.encta B/D Davina csnove

Davek  Davénidat

160300
400010
400010
400010

160300
400010

400010 |

0.00

0.00 40011 107000
0.00 40077 107000
0.00/ 4001122 1604

000 40011 101000

0,00
0.00 4007710 107000

200,00
1.000,00
-1.000.00
500,00
500,00
-200.00
200,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

L= R==R= =0k == = - g = =]

1.000,00
0,00
0.
0.00
0.00

-1.000,00

1. 000,00

200,00 20,10.2010
0,00 20.10.2010
0,00 20.10.2000
0,00 20.10.2010
0,00 20102000

200,00 20.11.2010

200,00| 20.11.2010

Slika 24: P02|cue prejetega racuna s knjigovodskim popravkom davéne

pozicije



