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Opcije modula Potni stroSki  vtemprispevi

Zadnja sprememba 06/03/2026 10:48 am CET

Modul Potni strosSki omogoca vnos potnih nalogov za sluzbene poti in
izdelavo obracunov potnih stroskov v poljubnih tujih denarnih enotah.
Vodimo interni Sifranta relacij, cen bencina in dnevnic.

Prednastavitev poslovnih dogodkov omogoca avtomati¢no pripravo
temeljnice za prenos v glavno knjigo kakor tudi spremljanje obveznosti v
saldakontih in priprava placilnih nalogov za nakazilo delavcem preko
transakcijskega racuna. S prenosom potnih stroskov v programski modul
Plac pa je omogocen prikaz potnih stroskov na pladilni listi in nakazilo
obveznosti delavcem, ob izplacilu plac.

OPS 000 - PS Osnovna verzija

OBRACUN INTERNIH POTNIH STROSKOV:

¢ Vnos sifranta relacij, visina kilometrine in dnevnic;

e Sifrant prevoznih sredstev (delitev na sluzbena, zasebna prevozna
sredstva in s tem blokada nad tem ali se kilometrina obracuna ali
ne);

e vnos, pregled in korekture potnih nalogov, izpis potnega naloga,
izpis obrac¢una potnega naloga in dodatnih stroskov;

e knjizenje potnih nalogov in s tem kontiranje stroskov na obracunih
potnih nalogov:

e vrnitev obracuna potnih nalogov na neknjizeno, ¢e obveznosti niso
preneseni v druge programe in s tem moznost popravka na nalogu;

e prenos knjizenih obrac¢unov v saldakonte zaradi spremljanja
obveznosti do delavcev (v Sifrantu Partnerjev vpisani delavci s Sifro
delavca, ki je vpisana le na eni Sifri partnerja) in placilo
preko pladilnega prometa;

e avtomatic¢na priprava temeljnice za knjzenje potnih stroSkov v

glavno knjigo.
Porocila:

e Knjiga potnih nalogov;

e Promet potnih nalogov.
OBRACUN INTERNIH POTNIH STROSKOV V TUJI DENARNI ENOTI:

e vnos Sifranta relacij, cene kilometrine in dnevnic, Sifrant prevoznih
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sredstev (delitev na sluzbena, zasebna prevozna sredstva);

e vnos, pregled in korekture potnih nalogov;

e izpis potnega naloga;

e izpis obrac¢una potnega naloga in dodatnih stroskov v originalnih
denarnih enotah;

e preracun dnevnic na zadnji dan sluzbene poti, preracun ostalih
stroskov na datum veljave nastalega stroska;

e prenos knjizenih obracunov v saldakonte zaradi spremljanja
obveznosti do delavcev (v Sifrantu Partnerjev vpisani delavci s Sifro
delavca, ki je vpisana le na eni Sifri partnerja) in placilo preko
plac¢ilnega prometa;

e avtomati¢na priprava temeljnice za knjzenje potnih stroskov v

glavno knjigo.
Porocila:

e Knjiga potnih nalogov;

e Promet potnih nalogov
OPS 002 - Dodatna porocila

e Porocilo o Stevilu dnevnic izplacanih delavcev v dolo¢enem razdobju.
e Porocilo stroskov delavcih in po denarnih enotah.

e Porocilo o stroskih po drzavah.
OPS 010 - POTNI STROSKI-Kontrola na izbor dnevnic

e Na potnem nalogu moznost odobritve s strani izstavitelja potnega
naloga ali se na obracunu potnih stroskov omogoci izbor dnevnice ali
ne.

e Prednastavljena vrednost na potnem nalogu je, da se dnevnica na
obracunu potnih stroskov lahko izbere.

e Ob dolocitvi na potnem nalogu, da se dnevnica pri obracunu potnih
stroSkov ne more doloditi, pa se na pozicijah realizacije potnega
naloga za vnos zaprejo polja, ki se nanasajo na dnevnico.

e MozZnost omejitve vnosa dnevnice DA/NE na potnem nalogu, je Se
posebej dobrodosla v primeru, ko vnasajo realizacijo sluzbene poti
delavci sami in s tem preprec¢imo morebitne nepravilnosti tudi zaradi
nepoznavanja vnasalca kdaj se dnevnica za sluzbeno pot prizna

oziroma ne prizna.
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OPS 011 - POTNI STROSKI-Evidenca dodatkov vozila

e Evidence dodatne opreme z moznostjo oznaditve ali se spremlja rok
veljavnosti.

e |zbor dodatne opreme na (sluzbena) vozila.

Kot dodatna oprema je misljena predvsem dodatna oprema vezana na
vozila kot so razne vinjete, tunelnine...

Dodatna oprema vozila se ob vnosu potnega naloga avtomati¢no shrani
na dokument. Besedilo je omogoceno dopolniti na potnem nalogu dokler
je le-ta v pripravi.

Veljavnost dodatne opreme lahko uporabnik s klikom preveri iz menija
Potnih nalogov preko povezave do Sifranta evidence dodatne opreme.

Med porodili je omogocen izpis seznama dodatkov vozil z dodatno
moznostjo omejitve na:

¢ Sifro dodatne opreme,
¢ Sifro vozila,

e datum veljavnosti dodatne opreme.
OPS 100 - Priprava tabele za najete delavce

e Priprava tabele za izplacilo potnih stroSkov najetih delavcev iz drugih

povezanih baz. Tabela se uvozi v modulu Place ustrezne baze.



