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Vnos in knjizenje V tem prispevku

Zadnja sprememba 26/03/2026 2:59 pm CET

Meni je namenjen vnosu podatkov ter popravljanju, izpisu in knjizenju Se
ne knjizenih prenesenih postavk pomoznih knjig in zapiranju odprtih
postavk ob vnosu. Z opcijo Knjigovodski popravki dokumentov desnega
menija lahko pripravimo knjizbe s popravki knjizenih podatkov.

Uporabniku z masko A pravice SAK.VNOS je omogocen izbor ne knjizenih
dokumentov na pregledu:

- dokumenti uporabnika (dokumenti, vneseni z uporabniskim imenom
uporabnika, ki je prijavljen v sistem)

- dokumenti vseh uporabnikov

- preneseni dokumenti iz drugih paketov

- vsi dokumenti (ne knjizeni dokumenti vseh uporabnikov in dokumenti
preneseni iz drugih paketov )

E SAK DE: SQL:MITS Saldakonti:9.08.0000 USR:MIT_MILENA  VSAK.EXE

Dokumenti Datoteke Porodila Ostalo

Opcije  Konec Dodatni postopki

Vnos in knjizenje

= Prenos s konta na kento
° Odpis terjatev
= Zapiranje predplacil

Enota: | : | |

Dokument: | i |

=y Rezervacije - zacasne knjizbe
p Zacetno stanje

|zbor (®) dokumenti uporabrika MIT_MILENA
() dokumenti vseh uporabnikoy

() preneseni dokumenti iz drugih paketoy
() wsi dokumenti

o Vreda || K Pkl |

Vnos novih knjizb: Vsaka postavka, ki ni avtomati¢no prenesena iz drugih
paketov (npr. fakturiranja), se vnasa tu, ne glede na vrsto prometa
(fakture, banka, kompenzacije...). Vnos lahko izvajamo samo pri izboru
"Dokumenti uporabnika MIT_IME". Za novi vnos uporabimo tipka F3 ali
klik z misko na tipko "Dodajanje".
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Na vnosu lahko preko posebne ikone naredimo vpogled v konto kartico
partnerja. Ikona je aktivna tako na samem vnosu kot na pregledu Se

v .

neknjizenih vnesenih postavk.
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Pojasnilo vnosnih polj:

- Sklic 2: z vnosom tocne sklicevalne Stevilke program avtomatsko izpolni
nekatere nadaljnje klju¢ne podatke (konto, Sifra partnerja, znesek). Ob
knjizenju vnesene postavke bo program avtomatsko zaprl
obveznost/terjatev z vzpostavljeno vezavo.

- Konto: vpiSemo ustrezen saldakontni konto. Program v Hitri pomoci
ponudi samo tiste konte, ki imajo v Kontnem nacrtu oznaceno, da gre za
saldakontni konto (Saldakonti=K ali D).

- Stroskovno mesto: vnos stroskovnega mesta je obvezen v primeru, da
smo izbrali konto (ali protikonto), ki se vodi po stroskovnih mestih (kontni
nacrt in vpisan D v polju Str. mesto).

- Simbol: izbor vrste, tipa knjizbe. Hitra pomoc¢ ponudi Sifrant Simboli.

- Partner: izbor in vnos partnerja glede na Sifro. Vnos Sifre partnerja je
obvezen za saldakontne konte. Program nudi partnerje kateri imajo
nadrejenega plac¢nika v Sifrantu partnerjev prazno ali isto Sifro kot je Sifra
partnerja. To pomeni, da partner nima nadrejenega placnika, ni izpostava
temvec sedezZ podjetja.

- St. dokumenta: vpisemo na primer $tevilko ban¢nega izpiska, ali
Stevilko racuna.

- Opis: vnos poljubnega opisa knjizbe

- Datum veljave: bilan¢ni datum

- Breme: vnos zneska v breme

- Dobro: vnos zneska v dobro

- Valuta: vnos datuma zapadlosti je obvezen v primeru, ko vnasamo
obveznost/terjatev do partnerja. Valuta se pri pladilih ne vnasa.

- TecCaj za 1: vnos tecaja glede na vpisani konto. Konti imajo v kontnem
nacrtu definirano devizo, za to devizo program ponudi tec¢aj iz Tecajne
liste na vpisan datum veljave.

- Obr. obresti: datum pri¢etka obrac¢una obresti v primeru kasnejSega
placila od datuma valute. Vnos je obvezen pri nosu ra¢una za
obveznosti/terjatve. Datum za obracun obresti se avtomatsko ponudi na
prvi delovni dan za valuto.

- Predracun: vnos Stevilke predracuna v primeru placila
obveznosti/terjatve po predracunu. Vnos Stevilke je pogoj za avtomatske
preknjizbe.

- Protikonto: vnos protikonta knjizbe je obvezen za pripravo temeljnice za
Glavno knjigo. Primer protikonta za knjizbo placila obveznosti je konto
transakcijskega racuna 110. Protikonto ne more biti saldakontisti¢en, v
hitri pomoci lahko izberemo samo nesaldakontne konte. Pri ro¢no
vhesenih postavkah je vzpostavljena kontrola (samo pri vhosu postavk )
na polje Protikonto. Kontrola se izvaja ob shranitvi. Ce podatek o
protikontu ni vpisan, program javi obvestilo in zahteva vnos. V primeru,
da imamo v Sifrantu Simboli vpisan protikonto, potem program polje
Protikonto na vnhosu osivi in ne dovoli popravkov. V primeru, da delamo
na primer popravke (Sifra partnerja) s storno knjizbo in novo knjizbo, s
¢imer se Glavna knjiga ne spremeni, potem lahko imamo za taksne
primere odprt simbol s protikontom, ki je vpisan v nastavitev XYNKON-
protikonto avtomatskih preknjizb (konto se ne prenasa v GK). Polje



@ iCenter help center

Protikonto je sivo samo na vnosu. Z opcijo korekture lahko spremenimo
protikonto. V vsakem primeru pa program ima kontrolo na saldiranost
temeljnice.

Po izvedenem vnosu postavk izvedemo shranitev knjizbe. Ob shranitvi
program izvaja preverjanje, ali ima partner knjizene odprte postavke ali
ne. V primeru, da partner odprte postavke ima, program takoj pokaze
naslednje okno za vzpostavitev vezav. V primeru, da partner nima odprtih
postavk, program javi obvestilo:

Dokumenti  Datoteke Porodila Ostale Opcije Konec Dodatni postopki

MNeknjizeni dokumenti - uporabnik: MIT_MILENA
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Knjizbe dokon¢no potrdimo s knjizenjem.

Vezave

Namen vzpostavitve veznih dokumentov je avtomati¢no zapiranje dveh
ali ve¢ postavk (na primer fakture in placila). Klju¢ni podatek za
vzpostavitve povezave med dvema dokumentoma je konto in Sifra
partnerja.

Vezave lahko vzpostavimo na tri nacine:
- Rocni vnos in zapiranje preko sklica (SKLIC2)
Klju¢ni podatek, da se zapolnijo osnovna polja vnosa, je SKLIC2. V primeru

vnosa to¢nega podatka se avtomatsko vpise podatek o Kontu, Partnerju
in Znesku.
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_onumgnti Dg_toteke E_orc_»EiIa Ostalo Opcije

Konec

Dodatni postopki

MNeknjizeni dokumenti - uporabnik: MIT_MILENA
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- Dolocitev vezave ob shranitvi vnesene postavke:

Po vnosu knjizbe in shranitvi podatkov program ponudi v posebnem oknu
vse odprte postavke partnerja. Z dvoklikom lahko postavko takoj

Zapremo.

Ce spremljamo terjatve ali obveznosti po stroskovnih mestih in Zelimo
dobiti na pregled samo odprte postavke, ki imajo enako stroSkovno
mesto, kot vnesena postavka, obkljukamo opcijo Str. mesto. Vpisano je
stroskovno mesto, ki smo ga vpisali pri vneseni postavki. V kolikor opcije
ne obkljukamo, bomo dobili na pregled vse odprte postavke.
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V primeru, da smo na partnerja s predhodnimi vnosi Ze vzpostavili vezavo
na dokument, se na naslednji oznacitvi avtomatsko zniza NETO saldo.
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B Neknjizeni dokumenti - Uporabnik MIT_MILENA
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- Zapiranje in odpiranje odprtih postavk naknadno

Naknadno zapiranje po Ze izvedeni shranitvi vnosov lahko izvajamo preko
posebne ikone ali desnega menija.
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- Vzpostavitev vezav z uvozom bancnega izpiska v programu Placilni
promet

Ob uvozu bancnega izpiska v programu Placilni promet program
samodejno po sklicu pois¢e odprte postavke v saldakontih in vzpostavi
vezave na fakture. V Saldakontih tako naknadno zapiranje ni potrebno.

- Zapiranje in odpiranje dokumentov v meniju Kartica partnerja.

Ce ob vnosu postavke $e ne Zelimo izvesti zapiranje placil, vezave ne
vzpostavimo. Kasnej$o, naknadno vzpostavitev vezav izvedemo v meniju
Porocila in sicer na: Odprte postavke, Zapadle terjatve/obveznosti ali v
meniju Kartica partnerja z desnim klikom miske.

Ce z eno postavko zapiramo ve¢ vknjizb, bo rac¢unalnik zahteval nove
vezne dokumente toliko ¢asa, dokler bo ostajal neizkoris¢en znesek, ali
pa bomo pustili vezni dokument prazen. Racunalnik bo tudi sproti
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obvescal o preostanku zneska (nezaprtem znesku) in dokumentih, ki so
bili pri vnosu te postavke Ze oznaceni za zapiranje.

Po vsakem vnosu veznega dokumenta program poisc¢e najvecji mozni
znesek za katerega se doti¢ni postavki med sabo lahko zapirata. Cez tega
lahko vnesemo novo vrednost, ki pa mora biti manjSa ali enaka

ponujenemu znesku.

Preostali del zneska vnesene postavke lahko pustimo odprt, tako da

pustimo vezni dokument prazen. Na ta nacin bo partner, ki mu pripada ta
postavka, imel pravilen saldo, vendar pa bo imel odprte(o) postavke(o), ki
se kasneje lahko zapira.
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Ce spremljamo terjatve ali obveznosti po stroskovnih mestih in Zelimo
dobiti na pregled za zapiranje samo odprte postavke, ki imajo enako
stroSkovno mesto, kot izbrana postavka, obkljukamo opcijo Str. mesto.
Vpisano je stroSkovno mesto, ki smo ga vpisali pri vneseni postavki. V
kolikor opcije ne obkljukamo, bomo dobili na pregled vse odprte

postavke.

Pregled vezav

V primeru, da na vneseni postavki zelimo izvesti korekture, lahko
istocasno pregledujemo vezave knjizbe, ki ji popravljamo podatke. Z
desnim klikom v praznem polju izberemo opcijo Vezave.
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|_{1625-100385 1200 IF 100385 BRAMA.D 0.0 RADOVLICA 1625 Ratun
|_{1825-100385 1200 IF 100385 BRAMA,D.0.0 RADDVLIICA 1625 Ratun
| »{2296-100385 1200 IF 100385 BRAMA.D.0.0.RADOVLICA 2298 Ratun
|_{2298-100385 1200 | IF 100385 BRAMA.D 0.0, RADOVLICA, 2298 Ratun
| v

Knjigovodski popravki

Z opcijo Knjigovodski popravki lahko pripravimo knjizbe z ustreznimi
popravki na kartici partnerja.

Dokumenti Datoteke Porofila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

m Neknjizeni dekumenti - upn!abniic MIT_MILENA

FPregled Ilgmaklure Podiobnosti

Sklic 2

FEER Q=G (=)=

&t dok. =

Konta Partner
100372
100372

100372

St.mesto Simbol
1200 BA
oo | BA
1200 BA

Maziv
RiM&Z, DDD_,SKDFJALDKA 11
RiIMAZ, 0.0.0., SKOFA LOKA Babh
RIMAZ, D.0.0., SKOFIA LOKA BaBh

Opis -
TPLAEILA IZ TRANSEKCHSE.
PLACILA IZ TRANSAKCWSK
PLACILA IZ TRANSAKCWSK

Ebor
Sedtevid
Vezave

Izpis (F) »

Knjigovodski popravki dokumentov

&jﬂaz\aga 3

Izvoz podatkov

W Eilter
)?' Iskanje
EL Nastavitve preglednice » o

(ol Y S Y S S S Y I X

[l
St.dok.

Dodatni postopki 3

Znesek Dat.veliave Waluts i

I 3

Po potrditvi opcije se odpre posebno okno, kjer izvedemo najprej pripravo
podatkov, ki jih Zzelimo spremeniti glede na izborne pogoje, nato pa
vpisemo nove vrednosti, ki jih Zelimo spremeniti z novimi knjizbami.

Vsi stolpci, ki so sivo obarvani, imajo omogocen direkten vnos podatkov,
ki se bodo upostevali na novi knjizbi. Stara knjizba se stornira.
Z direktnim vpisom na Zeleno knjizbo vpisSemo pravilen podatek.
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Knjigovadski popravki knjizenih dokumentov

Enota:

Str. mesto:

Konto: 1200 Terjatve do kupcey v didawi

Partner. +

0d datuma 2mamz | . 03.07.2M2 Saldo nad:

] Pat. Kanto Protikonta Partner Naziv Stdok, Simbol Znesek stoma

| 1200 5555 101318 PETRA STROJI D.O.O. 91 IF 663,23
1200 5555 100107 ATP Povirk d.o.o 168 IF 174,83
1200 5555 100107 ATP Povirk d.o.o 12 BA 2651
1200 5555 100107 ATP Povitk d.o.o 3| IF 106,04
1200 5555 101424 EROMEM D.0.0 485 IF 118,32
1200 5555 100333 HIB, KRANLD.O.O BE8  IF 1.100.00
1200 B5EG 1016EE EURD TRG TRGOVINA 712 IF N9.77
1200 5555 100107 ATP Povirk d.o.o 29 BA 174,83
1200 5555 101137 KA3, D.0.0. 807 IF 1.425.99
1200 G555 101424 EKOM EM D.O.D 886 IF 13151
1200 5555 101424 EKOM EM D.O.D an IF 157,43
1200 5555 101686 EURD TRG TRGOVINA 945 IF 100,58
1200 5555 101424 EKOMEM D.0.0 a5 IF 1.106,16
1200 5555 100107 AT Povitk d.o.o a6 |IF 41.56
1200 5555 101424 EKOM EM D.O.D 1047 IF 250,93
1200 BEEG 100377 AGROIZEIRA, 1067 IF 4E3E4
1200 5555 103552 £550 FranciJurgee sp. 1095 IF 2.226.28
1200 5555 101424 EKOMEM D.0.0 1110 |IF 762,83
1200 5555 100407 LINDE MPAD.O.0 1122 IF 33923
1200 5555 100407 LINDE MPA D.0O.O 1129 IF 546 67
1200 5555 100407 LINDE MPAD.0.0 1148 IF 471,09
1200 5555 101424 EKOMEM D.0.0 1154 |IF 663.40
1200 5555 101137 K43, D.0.0. 1184 IF £13.48
1200 5555 100407 LINDE MPAD.O.O 1183 IF 552,95
1200 55EG 101817 PROMOS Ineniing d.o. 1232 |F 3.84312
1200 5555 101817 PROMOS Inzeniing d.o. 1253 | IF 3.414.48
1200 5555 100407 LINDE MPAD.0.0 1280 IF 94,70
1200 G555 103781 MATRIKSES, ANDREJ 11252 | IF 80,50
1700 RARER 1M424 FENMFM D N0 1776 IF 1R 71
[
Skupri znesek stoma knjish 769.27

=
1.00
Breme Dobra Saldg Meta  Denencts Datvelave  Waluts  Obrobresti »
663,23 000 BE3.23 BE3.23 EUR 03012012 24012012 24.00.20012 |
17483 000 17483 17483 EUR 13.01.2012 12.02.2012 13.02.2012 E!
0.00 2681 2651 -2651 EUR 18012012 . 180202
106,04 0,00/ 106,04 106.04 EUR 24.01.2012 2302 2012 23.02.2012
118.32 000 11532 115.32 EUR 30.01.2012 30032012 30.03.200:2
257312 0,00/ 1.100,00  1.100,00 EUR 10.02.2012 11.03.2012 12.03.202
N9.77 000 877 9,77 EUR 12.02.2012 23.03.2012 29.03.2012
000 17483 17483 17483 EUR 13022012 . 13.02.2012
1.425.99 000 142583 1.42533 EUR 17.022012 17.05. 2012 17.05.2012
13151 0oo 13151 131.51 EUR 22022012 22.04.2012 23.04.2012
157,43 000 15743 167,43 EUR 24022012 24 042012 24.04.2M2
100,58 000 100,98 100,32 EUR 27022012 12042012 12.04.2012
1.106.16 0,00 110616 1.106.16 EUR 26022012 2804 2012 30.04.2012
147.60 000 4158 41.56 EUR 26022012 23032012 23.03.2012
250,93 000 25083 250,99 EUR 01.03.2012 30.04.2012 30.04.2012
4E3,64 000 46364 4E364 EUR 02.02.2012 01.05.2012 01.05.2012
222628 000 222628 222628 EUR 05.03.2012 04.04 2012 04.04.2012
762,83 000 7e283 762,83 EUR 05.03.2012 04.05 2012 04.05.2012
339,25 000 39523 393,23 EUR 06.03.2012 20.04.2012 20.04.2012
546 67 000 54667 646,67 EUR 06.03.2012 20.04.2012 20.04.2012
471,09 00n 47,09 471,09 EUR 07.022012 21.04.2012 23.04.2012
663.40 000 66340 BE3.40 EUR 07.03.2012 0605 2012 07.05.2012
£13.48 000 61948 £13.45 EUR 08.03.2012 06062012 06.06.2012
562,95 000 55295 552,95 EUR 08.03.2012 22042012 23.04.202
3.84312 000 384372 324912 EUR 09.02.2012 08.05.2012 08.05.2012
341448 000 341448 341443 EUR 12032012 11052012 11.05.2012
94,70 000 9470 94.70 EUR 12032012 2604 2012 26.04.20012
80,50 0,00 80,50 80,50 EUR 12.03.2012 27.03 2012 27.03.2012
16" non 11E™M 1R 21 FIIR 12N32M2 11 AR 2012 11 N5 2m2 7
»
Ogvedi ] I Wredu l I Prekligi

Pomoc¢ z izborom:

- StroSkovno mesto (lahko je prazno), Konto (obvezen je vnos
konkretnega konta, * ni dovoljena), Sifro partnerja (dovoljena je tudi *)
in obdobje pregleda podatkov za partnerja.

Ce smo postavljeni na neko konkretno knjizbo vneseno na Vnosu, potem
nam program ponudi na izboru podatke iz postavke, na kateri stojimo.

V polju Saldo nad je osnovni zapis vedno 1. Naroc¢nik lahko vrednost
popravi na 0, s tem pa na predogled dobi kartico vseh knjizb za obdobje.

Najprej izberemo v stolpcu Potrditev knjizbe, ki jih Zelimo popraviti,

stornirati.

Za vsak potrjen dokument z, na primer novim podatkom o simbolu, se
kreirata dve knjizbi. Osnovna se stornira in kreira se nova s
spremenjenimi podatki. Kreirajo se knjizbe pod uporabniskim imenom

izvajalca.

Pri pripravi podatkov se izvaja tudi kontrola na ze zaklju¢eno obdobje.

V primeru odprte opcije XTAKO] _KN]J se knjizbam takoj spremeni status na
Knjizene. Ce opcije naro&nik nima, se knjizbe kreirajo na predogled

neknjizenih dokumentov uporabnika.

Knjigovodske popravke s spremembo na kontu lahko delamo samo za
knjizbe, ki nimajo vezav, torej imajo saldo <>0 in saldo enak znesku
dokumenta (breme ali dobro). Ce Zelimo popravke za konto delati za
knjizbe s saldom 0 ali z neto saldom razli¢nim od salda, potem moramo
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najprej odpreti vse vezave na dokument.

Na predogled podatkov je vidno tudi polje Protikonto, s tem je vidno, na
katerem protikontu se nahaja osnovna knjizba. Ce postavka protikonta
nima, program ponudi na predogled vedno konto, ki je definiran v
sistemski spremenljivki XPKON_AVA (999999). Ce v sistemski konta
avtomatskih preknjizb ni definiranega, je to polje na predogledu prazno.
Protikonto, ki je definiran v sistemski spremenljivki XPKON_AVA ni
mogoce popraviti na redni protikonto, program javi obvestilo. Kontrola je
narejena zaradi nesaldiranje temeljnice, ki se v takSnem primeru pripravi
za prenos v GK. Mogoce je popraviti samo redne protikonte in tako
avtomatsko generirati knjizbe. Na polje Protikonto je vzpostavljena
kontrola, ali se konto vodi po stroSkovnih mestih.

V primeru spremembe simbola postavke imata novi knjizbi vedno
definiran nov simbol (storno in nova knjizba).

Podatki Datum rac¢una, Dobaviteljeva Stevilka ra¢una, Stevec in Koda
namena se na storno knjizbi in novi knjizbi ohranijo iz originala.

Enako velja za spremembo datuma veljave. S tem ne povzro¢imo
nesaldirane temeljnice po simbolu oz. v razli¢nem poslovnem obdobju.

[E] sk DI} :ARTEMIDA 0154 T usrwisa VSAKEXE

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opcije Konec Dodatni postopki

B Neknjizeni dokumenti - Uporabnik MIT_SA

(20t |t =

Pregled | Korekture || Podrobnosti = = T -

popravki knjizenih =X
Sklie 2 Konto St m Dobro
Ero

H St mest

H Keria: 720050 |KUPCIV DGNEVINT

[ Paitner: 00110 |LOBE &CO D.0.0.

[ Oddauma 0102014 | (10032014 Saldo nac 00

i T Po._ Komo Prolkorio Pamner __ Nezv___ Stdok Simbol Zneseksoma_Breme Do Sakdo Nets  Denencta Datveliave Valuta Obr.

0 2 [—>- TP N A TENA 000 15045 15045 ISOBEDR 08052014, %5(

N popravek in ga |0 100 00 o000 LOBELCODOO T40G26TO | 19123 000 181235 19123  ASI2IEUR  0acsomis.. 250

[l poh'dl.mo (i 120050 120000 00110 LOBE &COD.0.0. 14006852 TO 141286 000 1.412.86 141286 141286 EUR 09.05.2014 28(

I | 120050 120000 00110 LOBE & CO D.0.0. 1400687 TO 143231 000 143231 143231 43231 EUR 09052014 380

[ (] 120050 120000 00110 LOBE %COD.0.0. 1400634 TO 178007 000 178007 178007  -1.780.07 EUR 09052014 280

[ 7 120050 120000 00110 LOBECODO.0. 1400713 TO 150264 000 150264 150264 IS0264EUR  03052014.. 290

[ 'l & Knjigovodski popravki dokumentov. [ @]=]

] = (W) ey 3 Potdimo
M 2. Program priprevi [ Koo Pamner  Nev  Sudok Simbol Breme  Dobo  Sako coiza1 Davelia Opis_Stume = izhod iz pregleda
i predogled knjizb ki se v.é 03110 LDBE & 00 D.0.0. 140062510 000 153045 1504 ER 000000 03062014 25042014 F ol

i bodo pripravile T} Cfrzoeon aotio os o000, 10ezs 0 00 TS045  ASNASEUR 1000000 0052004 . 2504 2014 Ratun ol

u il Odiocitev [ J

H I ‘@ Odlogitev: potrdimo pripravo kajizb ali ne-
H H e Knjigovodski popravki dokumentov? %

| K F——

Prikaz se izvede samo v primeru, ko ima narocnik vklopljeno opcijo
takojSnjega knjizenja v saldakontih.

V primeru, da ima narocnik vklopljen tudi prenos v GK ob knjizenju
(XPREN_GK=.T.) program naredi tudi novo temeljnico in izvede se prenos
v Glavno knjigo.

Na desnem meniju tega okna za pripravo knjigovodskih
popravkov imamo moznost pregledovati vezave dokumentov, izvajati
Sestevke in Oznacditev podatkov za pripravo avtomatskih knjizb.

10
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Vezave(DBL)
Oznaci vse

Odznacdi vse
Obrni izbor

EjFlazlaga 2

Izvoz podatkov

“ Eilter
,1 Iskanje
5l Mastavitve preglednice  »

Dodatni postopki r

1zpis (F)

Izpis podatkov izvedemo preko desnega menija ali preko posebne ikone.
V desnem meniju se nahaja lahko vec razli¢nih oblik izpisov, medtem ko
se z ikono vzpostavi tiskanje samo v osnovni obliki.

Dokumenti Datoteke Porodile Ostalo Opgije Konec Dodatni postopki |
BE Neknjizeni dokumenti - uporabnik: MIT_MILEMA = _\[j
Breged | Kackiue | Podbgsst BEE DE (i)
| |Skic 2 Korto Stemesto Simbol Partner Naziv Btdok Opis Datvelave  Breme Izpis podatkov [F5]kEsiza 1 Obrol
B 1200 BA 100372 RIMAZ, D.0.0. SKOFJALOKA 11 PLACILA IZ TRANSAKCISKEGA RAC| 27 06.2012 000 —TESEE . 1.000000 27.06
B 1200 B4 [10010|RIMAZ, D.0.0., SKOFJA LOKA BaB5 PLACILA IZ TRANSAKCWSKEGA RAC 07.03.2012 0.0 120,00 1.000000 07.07
B 1200 BA 100372 RIMAZ, D.0.0., SKOFJALOKA Ba55 PLACILA IZ TRANSAKCWSKEGA RAL 07.03.2012 0,00 200,00 1.000000 07.02
B Lzbor

| Sestevki

o Vezave

H Samo dokumenti

m Knjizenje ¢ | Dokumentiz vezavami

B Knjigovodski popravki dokumentov | Pokentuin simbolu

H [T1Razlaga v

m Lzvoz podatkov

o  Filter

L 7 Iskanje

B I Nestavitve preglednice v

L Dodatni postopki 3

it | — _| 3
[ Stdok, Znesek Dat veljave Yalta  Gimbol Opis

Poznamo dve moznosti izpisovanja podatkov:

- Izpis prikazanih podatkov

IzpiSemo podatke, ki se trenutno nahajajo na posameznem pregledu.

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opgjje Konec _Dodatni postopki

Prec Print Preview

||y [Zeon ] ¢ | &

-vsi

Partrer Konto Stk S Datve. Breme Dobro Dee. Valut __ Strm. Tet.vezava
1100417 PETROL D.D, LI UBLIANA 2200 120081 KO 25.052012 potrditev kompenzacie 1.53433 1,00 EUR 1,000000
1100372 RIMAZ D.0D., SKOFJALOKA 1200 BaSs BA  07.032012 PLALILAZ TRANSAKCUSKEGA RAC 0,00 120,00 EUR 1,00000
1100417 PETROL D.D, LI UBLIANA 2m0 120061 KO 250532012 potditev kompenzacie 1.797,03 1,00 EUR 1,000000
100372 RIMAZ, D.O.D., SKOFJALOKA 1200 Bass BA 07.022012 PLACILAZ TRANSAKCISKEGA RAC 0,00 200,00 EUR ,000000
100417 PETROL D.D, LyUBLIANA 2200 120081 KO 25052012 potritey kompenzacie 845 1,00 EUR 1,000000

2200 120061 KO 25.052012 potrditev kompenzacie 27.88067 1,00 EUR 1,000000
100372 RIMAZ D.0.0., SKOFJALOKA 1200 " BA  27.062012 PLALILAZ TRANSAKCISKEGA RAC 0,00 12588 EUR 1,00000
|Skupsi: 31.267.48 445,89 EUR

- Izpis iz filtriranih podatkov (Filter)

V primeru, da imamo na pregledu veliko podatkov, izpisati pa zelimo
samo nekatere knjizbe, najprej podatke z opcijo za Filtriranje izberemo,

11
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nato pa jih izpiSemo. V primeru, da na desnem meniju pise Izpis (F),
pomeni, da se bodo podatki izpisali iz filtra.

Dokumenti Datoteke Porodils  Ostalo  Opcje Konee Dodatni postopki

Prec Print Preview
4w o] B | @
Pogoj iz filtra: Stdok = Ba 55
Partner Konto St. dok. Si__ Datvel.  Opis dokumenta Breme. Dobro D.e. Valuta Str.m. Tef.vezava
100372 RIlAZ, D.0.0., SKOFIALOKA 1200 Base BA 07.03.2012 PLACILAIZ TRANSAKCISKEGARAL 000 200,00 EUR 1,000000
1200 Ba55 BA  07.03.2012 PLAZILAIZ TRANSAKCIISKEGA RAE 0,00 120,00 EUR 1,000000
| Sku paj: 320,00 EUR
Knjizenje

PreneSene postavke iz pomoznih knjig lahko uporabnik najprej pregleda,
izpiSe in dolo¢ena polja tudi popravi. Popravljanje podatkov prenesenih iz
drugih paketov je moZzno samo na zahtevo/podpis narocnika. Po ustrezni
izpolnitvi posebne izjave, v sistemski spremenljivki XPOLJA FA s strani
Saop Proizvodnja dopisemo polja, ki bodo na voljo narocniku za
popravljanje po prenosu in pred samo izvedbo knjizenja.

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo  Opcije  Konec  Dodatnip phi
N : I EE N
Freglsd Iiobnosti | @‘W',x [ ‘...’.'. B @
Skic 2 | 0012085120061 100473 1
Kontes 2200
Str.mesto: |
Simbol [PF | PREJETE FARTURE-DOMACE
Parlner: [fo0473
St.dok: T20Ea
Opis 12101 2121220452
Dat veljave: [1z00202 ,"_j
Breme: | ) UMDD
Diabro: 0o
Yalta 2z |7
Tedsjzal: [ TﬁapD-DUU-I
Obr.obresti: _23.04 2012 ﬂ
Prediatun | U
Protikonto: |
St dobratuna; | 1210121 21 220452
Sklic 2  Korte  Stmesto  Gimbol | Partrer Haziv ] it dok. tl.: =
| 2200 PR 100473 MLADINSEA KMJIGA 120691 1z
-
L4l

V trenutku, ko se sistemsko odprejo polja za popravljanje po prenosu iz
pomoznih modulov, lahko enaka polja popravljamo tudi na knjizenih
dokumentih v meniju Porocila \ Odprte postavke ali pa v meniju porocila \
Knjizenja - poljubno. Polja, ki jih je mogoce naknadno popravljati, so
temneje obarvana. Popravljanje je mogoce z direktnim vpisom podatkov
brez opcije dodaj in shrani.

Po morebitnem popravku podatkov izvedemo knjizenje postavk. Knjizenje
izvedemo s potrditvijo opcije v desnem kliku miske.

12
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Dokumenti Datoteke Porotila  Ostale  Qpcije  Konec  Dodatni postopki

Neknjizeni dokumenti - vsi dokumenti =

B EEED A

_|5kic 2 Korta Strmesta Simbol Pattner Maziv Bt dok Opis Datveliave  Breme Waluta Tetsjzal |~

I 2200 KO 100417 PETAOL D.0LIUBLIANA 120061 patiditey kampenzacie E5e0z 1598 1,000000

H 2200 KO 100417 PETAOLD.D.LJUBLIANA 120081 patidtey kampenzacie Eo5202 179 1,000000

L 2200 KO 100417 o e e e 2506.2012 46.45 1.000000

[ 2200 KO 100417 PETROLDD. LU Tzbor w5012 2TBET 1,000000

N 1200 BA 100372 AIMAZ, D.0.0. 8 Sestevki EGA RSt 27 06.2012 000 12589 1,000000

H 1200 BA 100372 AMAZ. D.00.8  vezave EGA RAL 07.03.2012 000 12000 1.000000

H 1200 BA 100372 AMAZ, D.0.0.. 81 , [EGARAE 07.09.2012 0g0 0000, 1,000000

M Tigovedsk popravki dokumentoy Dokumenta

il [ Bazlaga ~, L Vseh dokumentov

- Izvoz podatkov

[] F Eilter

o O Tekanje

= L Nastavitve preglednice 3

i Dodatni postopki B | | v

1 0 )
Stalok. Znesek Datveliave  Valia  Simbol Opis ~

y120724 46,45 15.04 2012 15062012 PF 32763114

1< »

Knjizenje lahko izvedemo za:

- Zapis - knjizimo samo knjizbo na kateri stojimo

- Dokumenta - knjizimo po Stevilki dokumenta, vse knjizbe z enako
Stevilko dokumenta

- Vseh zapisov dokumentov- knjizimo vse dokumente na pregledu

Poleg navedenega izbora lahko podatke za knjizenje omejimo sSe s
posebnima izboroma:

- Zavihek Knjizenje:

Definiramo lahko omejitvene pogoje, na primer Enota, Partner, Konto,
Simbol, ali pa knjizenje omejimo na konkretno obdobje datuma veljave
pripravljenih neknjizenih dokumentov.

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo  Opgije  Konec  Dodatni postopki
Meknjizeni dokumenti - vsi dokumenti [
Breger | Korliur || Pociobost FiEEe LEEE)
Sklic 2 Konto Strmestpees—=t=s = & . Breme  Dobro Valt

[ 2200 | Lk (55 e 00 .
je.___|2=00 Kniizerie | fbor dokumentay pl 179703 0.00

B 2200 | bl 46,45 0,00

T 2200 Rk B | b 2788967 0. .
o 1200 & 4 000 12589, .
B 1200 g 0,00 12000, .
] 1200 | Erota p 000 20000 .
— Partrer:

: Kanto: | |

H Simbal BA | PLACILA IZ TRANSAKCWSKEGS RACUNA

B Dbdabie Po datumu veliave 9]

7 Od datuma 03.07.2012

] Do datuma (03072012

(R E——

Stdok.

W)
5

1-

- Zavihek Izbor dokumentov:

Program oznaci vse dokumente, ki ustrezajo naboru na prejSnjem
zavihku. Posamezne dokumente pa dodatno oznacimo ali odznadimo za
knjizenje.

13
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Dokumenti  Datoteke Porodila Ostalo Opcije Konec  Dedatni postopki
MeknjiZeni dokumenti - vsi dokumenti
Pregled Iﬁnlekture Padrabnosti [@[@[@] mm[‘;]mm
Sklic 2 Konto Strmestpsss = p—— Ereme Dobro
2200 S ESr1sum [
B 2200 | Knijierie EZhD' dokumentay H L 1.797.03 0.g
2200 = = = = = —— 2 46,45 0.0
] 2200 ditev  Konta Simbol Stdok. Partrer  Breme Dabra Denenats Tefajzal Da - b 27,809 67 o0
B 1200 (%] 1200 BA 11 100372 0,00 125,83 EUR _1.000000 27| |b EI’EIEI 125'8
B 1200 V! 1200 BA  BaS5 100372 0,00 120,00 EUR 1.000000 07 5 D’DD WZD'D
B 1200 1200 B4 BaB5 100372 0,00 200,00 EUR 1,000000 0F L U'UD 200'0
1< L " " =
St.dok. | I —T— ¥
_|120740
I
1«

Po potrditvi knjizenja se vneseni oz. preneseni dokumenti dokon¢no
vpisejo na kartice.
Brisanje in popravljanje ni ve¢ mozno.

Pred knjizenjem se preveri pravilnost vnesenih dokumentov. Po knjizenju
se izpiSe sporocilo, da so bile knjizene vse postavke ali da se dolo¢eno
Stevilo postavk ni knjizilo. Postavke, ki se niso knjizile, moramo ustrezno
popraviti in ponoviti knjiZiti.

V kolikor bo program med knjizenjem zaznal, da je dolo¢ena vknjizba
nesmiselna (nepravilna), je ne bo knjizil.
Vsaka knjizena postavka dobi naslednjo prosto zaporedno Stevilko.

Po kon¢anem knjizenju se na zaslonu pojavi sporocilo o uspesnem
prenosu.

Dokumenti Datoteke Porocila Ostalo Opgije Kenec  Dodatni postopki

IT Neknjizeni dokumenti - Uporabnik MIT_MILENA

Pregled | Korekiure || Podiobrosti

Skiic 2 Konto St.mesto Siwbol Partner Naziv Stdok. Opis Datveljave  Breme Dobre  Valks  Teésjzal Referent Dbrobresti Predratun Protikonts
12752931 0521 | 1200000 EL 0521 ‘Nazval521 12752871 Ratun 12102012 42,00 00030062002 1,00000000  D2.07.2012 07720000 |KRATKOROCNE
129001410928 | 1200000 EL 0928 Nerva(928 12900141 RadunOPT 30512 12102012 122566 0,00 24042012 1,000000 24.04.2012 0720000 KRATKOROCNE
01 121011433209 120000 EL 10001 Naiva:10001 101143 Radun- evidenénivnos 12102012 60623 0,00 27.08.2012 1,000000 27.08.2012 0720000  KRATKOROCNE
1275290410813 120000 0 EL 10813 Nava:10813 12752890 Rafun 12102012 516288 00030082012 1000000 77 30.08.2012 0720000  KRATKOROCNE
Knjizenje dokumentov [=] Knjizenje dokumentov o [ ]

Krigerie. | 1zbor dokumentov Knierie dokumertoy
15102012 09:41:31 / MIT_MILENA
— A el Ll

Stevilo obdelanih podatkoy: 4.
Encts

Prenos v GK
Pattner: i St. temelinice 12-12876
imbol EL EVIDEMCNE FAKTURE
Korto: i Obdobje  10/2012
Simbil [F Prenos v GK -4
Prenos vVP -0

Obdobie Brez amejitve ohdobia = ek dik
0d datuma: 15102012 =.
Do datuma: 15102012

5 |

Ce so podatki nesmiselni oziroma nepravilni, se pojavi sporocilo: 'Stevilo
ne knjizenih postavk: X', zraven pa se izpiSe tudi Stevilka dokumenta in
vrsta napake.
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@ iCenter help center

Ce napake ne moremo odpraviti, postavko pobridemo in ponovno
vhesemo.
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