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Projektne naloge V tem prispevku

Zadnja sprememba 17/03/2026 11:35 am CET

Vecji projekt lahko razdelimo na vec faz projekta. Za lo¢eno Sifro
projekta se odlo¢imo takrat, ko Zelimo imeti lo¢eno spremljanje stroskov,
prihodkov na posamezni projekt. Tako Sifro projekta lahko izberemo na
dokumentih.

V tabeli projektnih nalog pa za posamezno fazo projekta nadalje dolo¢imo
projektne naloge. Ena naloga je ena pozicija. Za posamezno nalogo
dolo¢imo roke za izvedbo, nadrejeno nalogo, predviden ¢as trajanja v
urah, dodaten opis roka za zacetek/zakljucek izvedbe, opisno kdo je
zadolzen za izvedbo posamezne naloge.

Pregled, vnos in desni meni

Izbira desnega menija Projektne naloge v Sifrantu Projekti prikaze
vnesene projektne naloge projekta, na katerem stoji kazalcek.

m Projekine naloge za projekt: 11-002 OE - Naziv: 11-002 OF

Bregled | Karekture | Podiobnosti | E
|Poz. O Opiz 1 Macrejena poz. Zamuda dni Dat. zagetka Dat konca Dogovaok Dokengano % Trajarie Sitdelavea Nazv osebe Zadolzen Tekst
1 Hzloga 1 Dodaten opis naloge 1 0 001.10.2011 | 3009.2012 1510.2012 100 0 34066 Frimek: 34066 Dodatni tekst
2 Haloga 2 Dodsten opis naoge 2 0 omanzmz |, 15012013 75 30034066 Frimek, 34066 Drodairi lekst
3 Maloga 3 Dodaten opis naloge 3 2 0om.0ams3 | . 3101203 50 a0 Frimek. Zunanji delavec Janez Dodatri tekst
4 Naloga 4 Dodaten opis naloge 4 3 0002203 . . F.032m3 0] 20038000 Primek.32000 Dadatri tekst

S klikom na hitro tipko za vnos ali funkcijsko tipko F3 za projekt dodamo
novo projektno nalogo. Obstojeco pa popravljamo tako, da se postavimo
nanjo in kliknemo na hitro tipko za korekture ali funkcijsko tipko F7. Ce
Zelimo samo vpisati odstotek dokoncanja, si lahko pomagamo z nekaj
hitrimi tipkami.
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Ce izberemo tipko za dokon&anje 100%, se v polje datum konca vpise
tekodi datum, ki ga lahko s korekturo popravimo. Vse spremembe
datumov posamezne naloge lahko pogledamo z izbiro hitre tipke za
pregled arhiva sprememb datumov (rumeno obarvana hitra tipka na
spodnji sliki).
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Arhiv sprememb datumowv

2112202 MIT_JOZICA dat. konca: . . -» 21122012
21.12.2M2 MIT_JOZICA dat. konca: 21.12.2012 - 15.11.20M2

Ko vnasamo novo projektno nalogo lahko s klikom na gumb ob polju Opis
(slika odprte mape) dobimo seznam vseh do tedaj vnesenih nazivov
nalog. Lahko pa naziv sami vnesemo.
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Datum konca vnesemo samo, ce je naloga Ze zakljucena, sicer mora biti
datum prazen. V polje Trajanje lahko vpiSemo predvideno Stevilo ur za
konkretno nalogo. V polju Nadrejena pozicija dolo¢imo, ali si naloge
sledijo ena za drugo (nadrejena pozicija je pozicija ene od predhodnih
nalog) ali pa njihov zacetek ni povezan z dokonc¢anjem neke druge naloge
(nadrejena pozicija je 0).

Projektne naloge za projekt: 11-002 OEQ - Maziv: 11-002 OEO

Fiegled | ¥nos | Fodinbnosti |
Poz.: 1
Opis: Maloga 1 @
Opiz 1: Doddaten opiz naloge 1
Madigjena poz.: 0
Dat. zadetka: otinzoz | %
Dat. konca: . ]
Doagav.rak: 28022013 |7
Dokanéana % 10
Trajanje: 100
Sif. delavea:
ZadolZeni: Zunaniji delavec Franc
Tekst: |

Na koncu ekrana je v levem kotu prikazano skupno stanje projekta glede
na projektne naloge in odstotek njihove dokoncanosti.

Stanje projekta: 67%

T

V desnem menija imamo moznost prestaviti pozicijo, pregledati ¢asovnico
po tednih ali pregledati ¢asovnico po mesecih.

Casovnica po tednih

Casowvnica po mesecih

Ejﬂazlaga 2

Izvoz podatkov

" Filter
}—-) Iskanje
QQ, Mastavitve preglednice  »

@ Dodatni postopki »

Spremeni pozicijo:

Sprememba pozicije naloge
Stara pozicija: E
Mova poziciia: 2

] Preki
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Casovnica po tednih:

Casovnica po tednih omogoca tedenski pregled nalog za enega ali ve¢
projektov (moznost uporabe znaka *).

Casovnica projektnih nalog po tednih @
Projekt: | 11-0015
Mesec: 0

Leto: 0

[7] Izlo&i dokonéane naloge

| Vieds || Pekiti |

Za pregled vseh tednov, mesecev in let izbranega projekta je potrebno v
poljih Mesec in Leto pustiti 0, kar pomeni vsi meseci, vsa leta.

Projekti in njihove naloge, ki spadajo med izbrane pogoje se prikazejo na
ekranskem pregledu. Ze na pregledu projektnih nalog in na pregledu
¢asovnice so naloge, ki so v zamudi glede na dogovorjeni rok, obarvane
rdece. Na pregledu projektnih nalog se poleg tega izracuna Se zamuda v
dnevih.

Projektne naloge za projekt: 11-001 NEK - Maziv: 11-001 NEK

Pregled |Eorekture || Podrobnost |

Poz. Opis Opis 1 Nadisjena poz. Zamuda dni Dat. zaéetka Dat. konca Dogow.rok Dokondano % Trajanje Sif.delavea W
| 1Nalo o 5102012 | 15.11.200% 50 0 P
o 2 Nalo 0 010.11.2012 1511.2012 30.11.201:2 100 0 F

3 Malo 0 oo1zz2mz | 312202 25 0 F

: Casovnica projektnih nalog po tednih

B Praojekt Opis  Dokonéano % 15.10. 2210, 29.10. 0511, 1211, 1911, 2611, 0312 1012 1712 2412

a7 007 NEF
A T[11-001 MEE Maloga 2 100 [ [ ]
7 _|171-001 NEK Naloga 3 2 | [ [ [ |

Modro obarvani teden pomeni, da se naloga izvaja v obarvanem tednu.
Ce bi Zeleli Nalogo 2, ki je ze dokon&ana iz ¢asovnice umakniti, bi morali
pri odlocitvenih pogojih izbrati opcijo Izlo¢i dokoncane naloge.

Podatke je iz pregleda mogoce izvoziti z izbiro desnega menija lzvoz
podatkov. Izvoz v Excel obarvanosti ne prenese, se pa pri tednih, kjer se
naloga izvaja prenese vrednost 1. morebitno obarvanje v Excelu mora
narediti uporabnik sam (npr. z opcijo pogojnega obarvanja)

A_| B T D E F G H 1 J K L M N o
1 [projgkt _lopis zamuda_d dokoncanct15_10 122 10 129 10 5 11 +12_11 1911 12611 13 12 012 1712 24 12
i ] 1 1 0] 0

t
2 | 11-001 NE Naloga 1 36 507 1 (] (] (] (]
3 | 11-001 NE Naloga 2 0 100D ] o " 1 A 1 ] o i} ]
4 11-001 NE Naloga 3 0 257 (] ] ] o (] ] i ] il "

c

Casovnica po mesecih:

Casovnica po mesecih omogo¢a mese¢ni pregled nalog za enega ali ve¢
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projektov (moZnost uporabe znaka *). Pogoji na vstopni maski so enaki
kot pri ¢asovnici po tednih.

Projektne naloge za projekt: 11-001 NEK - Naziv: 11-001 NEK

Pregled |Eo|ekture Podrobnosti

Poz. Opis Opis1 Madrejena poz. Zamuda dni Dat. zadetka Dat. konca Dogov.iok Dokondano % Trajanie S delavea Maziv osebe Zadaoleni Tekst
| 1 Malo o I 1510202 15112012 50 0 Primek:
2 Malo 0 2110112012 21.12.2012 300112012 100 1] Priirnek.
3 Malo 0 0 oizzma . 3azzm: 25 1] Priimek:

: Casovnica projektnih nalog po mesecih

Prajekt Opiz  Dokonéano & 10,2012 11,2012 12,2012

11-001 NEK. Maloga 2
11-007 MEFK. Maloga 3 5 |




